FOLKFORSORININGSMINISTERIET

Helsingfors, den 15. 6. 1948,
Cirkuldr N:r 180,

Arende: Forvaring, skotsel och ordnande av ff-
nimndernas arkiv,

Hiénvisning: FFM:s allmiinna avdelnings ecirku-
lir N:r 477/17. 12, 46, kommit-
téns fir organisering av ff-arkiven
skrivelse N:r 17/143/15. 9. 47.

Till folkforsorjningsndmderna.

Péd grund av bestimmelserna i statsradets
beslut den 9 maj 1947 angfende folkforsor;-
ningsnimnder och  folkférsorjningsledare
hora follftrstrjningsnimndernas arkiv till de
kommunala arkiven. P4 grund av bestiim-
melserna i lagen den 20 januari 1939 om
offentliga arkiv skola alla kommunala arkiv
ordnas i enligchet med de foreskrifter stats-
arkivet utfdrdat i sitt cirkulir N:r 2a och
h/29. 5. 1941, For dstadkommande av en en-
hetlig organisering och katalogisering av ar-
kiven hos samtliga folkforsorjningsnimnder
har folkftrsérjningsministeriet funnit nodigt
att pa basen av den framstéillning, som gjorts
av den av ministeriet tillsatta kommittén for
organisering av folkforsorjningsarkiven, giva
nimnderna detaljerade anvisningar oech ut-
over de allminna foéreskrifterna for arkiv-
skotsel i sagda cirkulir faststiilla foljande
till efterrittelse:

1. Forvaring, skotsel och kalalogisering av
arl.

For forvaring av arkivet hor folkforsorj-
ningsnimnden reservera ett sirskilt rum, som
kan héllas last och till vilket ohehoriga icke
dga tilltrdde. For den hindelse det till en
borjan bereder nimnden odvervinnerliga svi-
righeter att reservera ett sirskilt arkivrum,
kan arkivet, dir det dr friga om sddant arkiv-
material, som vid eventuellt tillerepp icke kan
anvindas for missbruk, forvaras i byrirum-
met pd hyllor, i annat fall i lasta skip eller
for dndamadalet tillverkade lasta liddor, som
kunna oppnas pi sidan. (Lémpligt inre métt
pd lada dr: langd 100 em, bredd 31 em och
hojd 42 em.)

Sédant arkivmaterial, som efter en viss fid
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Lommer att forstoras, kan i lista eller igen-
spikade lidor forvaras dven pi négot annat
stille, dir det kan overvakas av den tjinste-
man, som ar ansvarig for arkivet, och dar det
icke #r utsatt for direkt risk att bli forstort
eller rdka i héinderna pd obehoriga.

Sadant arkivmaterial, som varakiigi kom-
mer att forvaras, skall hillas i fodral eller
mappar, for sivitt det icke dr friga om in-
bundna handlingar. Det arkivmaterial, som
efter en viss tid skall forstoras, bor insittas
i fordral eller forses med omslagspapper och
bindas med snére till rullar eller paket. Pi
varje fodral, mapp eller paket héor tydligt
antecknas: till vilket arkiv det hor, vilka
handlingar det innehéller och frin vilka #r
de hiirstamma.

Over varje folkforsorjningsnimnds arkiv
bor uppgoras en huvudkatalog med nogerant
angivande av alla inbundna handlingar, map-
par, fodral och paket. Katalogen uppeores
i tre exemplar, av vilka ett exemplar kvar-
stannar hos den person, som ir ansvarig for
arkivet, ett uppdelas silunda, att pad insidan
av locket till varje lida resp. sidoviggen till
varje hylla anbringas ett utdrag motsvarande
dirstides forvarade handlingar, och ett till-
stilles landskapsarkivet. Katalogen komplet-
teras drligen och forses med anteckningar om
enligt faststillda foreskrifter forstorda grup-
per av handlingar.

Overvakningen av arkivet bor anfortros en
viss person, gom ensam tar fram handlingarna
ur arkivet och placerar dem tillbaka, eller,
dir detta i praktiken icke Ar miojligt, Gver-
vakar att det blir gjort.

I ovrigt skola i tillimpliga delar stats-
arkivets anvisningar om skdtseln av handlin-
gar i kommunala arkiv iakttagas.



2. Ordnande av nya handlingar.

Folkforsorjningsmindisteriet har for folk-
forsorjningsnimnderna faststillt ett arkiv-
schema, vilket i hirmed bifogad form den
1 juli 1948 skall tagas i bruk hos samtliga
folkitrsorjningsnamnder vid ordnandet av
frin och med sagda dag tillkommande hand-
lingar. Folkforsorjningsnimnderna bora dir-
for med det snaraste iordningstiilla de for-
varingsplatser for handlingar, som forutsatts
i sechemat, genom att overflytta t.ex. gamla
handlingar frin brevordnamma till fodral eller
paket. 1 allminhet hiora de striiva till att
anvinda de gamla brevordnarna och hirvid
bor observeras, att dessa icke #ro nfgra for-

varingsplatser.
Ordnade enligt arkivschemat bli de olika
handlingarna &ndamédlsenlict fordelade i

erupper, som i schemat dro forsedda med si-
som exempel ndmnda formuldrnummer.

3. Ordnande av gwmmalt arkiv.

De handlingar, som tillkommit fére den
1 juli 1948, bilda det s.k. gamla arkivet.
Detta bora nimnderna dven med det snaraste
ordna och katalogisera pd i hifogade arkiv-
schema foreskrivet sitt fore utgdngen av inne-
varande dr. I sehemats marginal vid sidan
av de olika grupperna av handlingar har an-
tecknats den tid, efter vilken handlingarna
torde forstiras, sedan statsarkivet bifallit hir-
till. Dessa handlingar, som dro avsedda att
forstoras, skole sdaledes tillsvidare forvaras
i arkiven, men kunna det oaktat redan hillas
dtskils frin de dvriga handlingarna. Ministe-
riet utfirdar senare, efter att av statsarkivet
ha utverkat bifall till deras forstorande, an-
visningar om vilka av dem som fa sisom sé-
dana forstoras.

Ministeriet bestimmer dessutom, att utom
de handlingar, som samtliga folkférsorjnings-
nimnder fortfarande skola forvara i sina ar-
kiv, bora folkforsorjningsndmnderna i sti-
derna  Helsingfors, Abo, Tammerfors, Vasa

och Lahti, 1 Varkaus koping och i foljande
landskommuner:  Finstrom, IHaukipudas,
Hollola, Janakkala, Jomala, Jyviskyld Ilk.,
Kauhava, Kemijirvi, Kiukainen, Kymmene,
Lojo lk., S:t Michels lk., Mintyharju, Nivala,
Pedersore, Borgd lk., Sippola, Suonenjoki,
Tervola och Vora i sina arkiv varaltigt [or-
vere dven affirernas, forpligningsrirelsernas
och forddlingsinrittningarnas redovisningar
(utan verifikat, vilka forvaras 10 4r) samt
de konton, som eventuellt foras pad ovan-
namnda folkforsorjningshyrder och till vilka
dven hinforas de s. k. grundkartoteken dven-
som sivil kvartals- som halvirsinventerings-
handlingar rorande affirernas lager av varje
fornédenhet vid begynnelsen av dess regle-
mentering och forindrincarna 1 dessa lager.

Ministeriet anmodar folkforsorjningsnimn-
derna alt iakitage ovanndimmda foreskrifter
och ordna sina erkiv pd det sitt dessa forut-
sitta. Samtidigt hiinvisar ministeriet till 11 §
i statsridets beslut den 9 maj 1947 angfiende
folktérsérjningsnimnder och folkforstrjnings-
ledare och till 10 § i det allminma reglemen-
tet for den lokala folkforsorjningen, enligt
vilka folkftrstrjningsledaren #ir ansvarig for
en findaméilsenlig forvaring av handlingarna,
varfor de dro skyldiga att dvervaka de perso-
ner, som utsetts att ordna och skota arkiven,
samt tillse att foreskrifterna angfende arki-
veringen iakttagas.

Folkforsorjningsnimnderna erhdlla &ven
vid den tekniska organiseringen av arkiven
ledning av kommunalkanslierna. Aven 1 6vrigt
horde folkférsdrjningsnimnderna vid ordnan-
det av arkiven anviinda samma slag av hjilp-
medel (mappar, fodral, kataloger mm.) som
andra kommunala arkiv.

Distriktshyrderna och ministeriet komma
att overvaka att de utfdrdade foreskrifterna
iakttagas. Réd oeh anvisningar for ordnan-
det av arkiven komma #ven att givas vid
hehov. Folkforsorjningsnimnderna kunna i
denna sak vinda sie till distrikts- eller
bitridande distriktskontrollorerna vid resp.
distriktsbyréer.

Folkforsorjningsminister 7'. N. Vilhula.

Bilagor:

Bitriidande avdelningsehef Ununo Vuormaa.

1. Folkférsérjningsnimndernas arkivschema.,

2. Statsarkivets cirkulir nr 2a (rirande landskommunerna), nr 2b (rorande stadskommu-

nerna) 29. 5. 1941.



O Lo om

Folkforsorjningsndmndernas arkivschema,

A. Diarier o.a.d. anteckningsbicker och kartotlek:

. Diarier for anlinda brev
. Diarier for avsinda brev
. Ansikningskartotek

. Distributionskartotek

. Posthocker

B. Farteckningar och semmandrag:

. Forteckning dver kartotek
. Forteckningar och samman-

drag rirande affiirer och in-
rittningar:

c. Forteeckningar och samman-

drag rorande odlare oech ho-
skapsinnehavare:

J 69, 297, 359 a—b,

gver lager av fornodenheter:
(J) 10, 15, J 19, 20, 53, 70,
81, 107, 150, 203, E 34),
over forbrukningen av for-
nodenheter under distribu-
tionsperioden: (J) 10, 11,
12,13 T 12002731,
84, 84 b, 216, 239, T 26),
over foridlingsinrittningar-
nas produktion och verksam-
het: (J 86, 263).

over skorde- och trosknings-
anmélningar (J 34, 50, T3,
E 49, 54), ;
over inventeringar av spann-
mél och potatis (K3, 72
150, 218, 253),

over antalet husdjur (J 135,
E 29, 85, 157, 274, 289)
over overlitelsearealerna (K
11, 129, 134, 174, 234, 270,
298),

over overlitelseforstindigan-
den och overldtelseméngder
(B 18, 23, 24, 81, 87, 117 a,
143, 162, 169, 186, 190, 200,
210, 224, 233 a, 244, 245,
258, 282, 288).

C. Protokoll:

a. Folkforstrjningsndmndens och de olika avdelningarnas pro-

tokoll jamte bilagor

Forvaras:

varaktigt

varaktigt

L varaktigt

} varaktigt

Bilaga 1.



a.
b.

C.

. Viirderingsprotokoll jimte bilagor (J 154)
. Klassificeringsprotokoll dver odlingsmarken jiamte bilagor

(1 299)

D. Koncept och kopior:
Kungorelser :
Verifikat over avsinda brev (J 106, 121, 154, 264)

Kopior av inkopstillstind, som utgivits till affirer och in- |

rittningar (J 7, 56, 60, 62, 66, 77, E 16, 43, T 21)

d. Kopior av inkopstillstind for utside (J 7, E 4)

h.

. Kopior av inkopstillstind for konstetdsel och kraftfoder

(E 101, 114, 264)

. Kopior av inkopstillstind, som utgivits till enskilda per-

soner for anskaffning av olika fornodenheter (J 7, 60, 62,
66, 221, 247 363)

. Kopior av transporttillstind (B 42, 116)
. Kopior av tillverknings- och utbytestillstind (J 38, E 55,

201, 263, 267, 268, 269)

. Anmilan om innehéllande av kopkort (J 327)
. Av folkforsérjningsnimnden utskrivna intyg och kvitton

(J 14, 35, 49, 87, 88, 237, E 32, 265, 266)

. Faststallelse av avgifter (T 79, 80, 177 a—h, 178 a—h, 205)

E. Anlinda handlingar:

. Anlanda skrivelser (brevirenden):

. Bilar, eyklar mm. samt deras tillbehor
. Kaffe, te mm. (dryeker, frukter, sttsaker, kryddor,
tobak)

Fisk och dgg

. Kemiska industrins rdmaterial och produkter

. Kitt och djur

Reserikningar, arvoden mm. samt personéirenden

. Metallindustring rdmaterial och produkter

. Kopkort, kipkuponger och inkopstillstind

. Potatis och rotfrukter

. Briinsle och smorjmedel samt triforidlingsprodukter
. Niringsfett och mjolk

. Fro, foder och gidselimnen

. Socker, sirap och konstgjorda sétningsmedel

. Kontrollverksamhet

. Textil- och liderindustrins rématerial och produlter

. Spannmdl och spannmailsprodukter

17. Diverse :

Anléinda anmiilningar:

1. Inventeringar med anledning av beslag (J) 5, 6, 15,
17, 18, .J 36, 43, 52, 65, 80, 83, 200, 214, E 1)

2. Allménna inventeringar (J 85, 112, 120, 127, 149, 157,
178, 218, 222, 238, 259, 271, 279, 288, 293, 304, 315,
316, 325, 331, 355, 360, 364, 372, E 33, 38a, 38h)

3. Inventeringsanmillningar med anledning av prisind-

ringar (.J 188, 189, 205, 299, 300, 301, 307, 309, 310,
311, 318, 319, 334, 339, 340, 341, 343, 344, 346, 365,
366, E 118)

Do =

00 =1 W

Férvaras:

- varaktigt

varaktiet
5 ar
2 &r

5 ar

2 éar

5i8r

varaktigt,
med undantag av till for-
fattningssamlingen,  regle-
menteringsmeddelanden och
prismeddelanden hérande
cirkuldar samt ff-ministeriets,
ff-distriktens och dvriga
myndigheters cirkuldr, vor-
av elt exemplar forvaras 10
dr. Exemplar av andra eir-
kuldr forvaras endast &8
linge de aro i kraft

10 ar

2 ar



4,

9.

Odlarnas och hoskapsinnehavarnas anmélningar (J
102, 109, 124, 126, E 2, 12, 20, 20 b, 28, 53, 60, 61, 84,
128, 128, 152, 156, 194, 227, 232, 238, 272, 279, 280,
290, 303)

Handlingar rérande hos odlare verkstéllda inventerin-
car (B 30, 52, 67, 68, 71, 76, 146, 147, 215, 217, 242)
Skordeuppskattningshevis (E 187, 306)

Anmiélningar rorande konsumenter (T 7, 10, 43, 122)

e. Anlinda anstkningar:

T

IT.
1.

o

I diariet inférda ansékningar (E 90, 91, 235, 236)

Ovriga anstkningar

Ansokningar rorande kopkort (J) 2,-J 31, 51, 71, 108,
123, 155, 187, 228, 229 244, 245 248, 256, 268, 285,
986, 301, 323, 328, 330, 342, 348, 362, 369, 370, 373)

. Bilagor (likarintyg, intyg, utfirdade av barnmorskor,

polisforhorsprotokoll, kvitton Gver returneringar)

. Av odlare inlimnade ansokningar (E 61, 90, 236, 303,

T 149 mm.)

. Av konsumenter inlimnade anstkningar (J 207, 233,

T 55, 1564)
Tackfilt, skyddsdrakter, petroleum, bensin, smorjmedel,
extra tvél, fadrgdmnen mm.)

. Ovriga ansokningar (J 266, 320)

G. Redovisningshandlingar.

\1 1. Folkforsorjningsnimndens egna redovisningar

\}Q Kopkortslagerbieker (J 173)

Verifikat

Mottagningskvitton (J) 3, 4, J 67, 72, 219)

Distributionslistor (.JJ 171, 172, 193, 194, 298)

Inventeringar (J 114, 119, 137, 141, 142, 169, 177, 195, 236, [

302, 308, 352, 353) :
Kopior av returneringsforteckningar (J 292)
Ovriga verifikat (J) 25, 48, J 237, 269, 305)

. Affidrernas och inridttningarnas redovisningar (J 3, 4,

24, 41, 46, 67, 72, 78, 90, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 9T b 98,
99, 100, 101, 104, 105, 110, 120, 129, 130, 147, 160, 167,
179, 180, 184, 197, 202, 210, 211, 212, 215, 219, 240, 241,
249, 987, 333, 349, E 92, 102, 125, 142, 191, 192, 193,
909, 271, 299, T 24, 165)

. Till dem fogade verifikat (J 7, 8, (J) 16, J 22, 26,

26 b, 38, 39, 40, 54, 55, 56, 59, 60, 61, 62, 64, 66, T4,
76, 77, 79, 82, 89, 113, 115, 116, 117, 131, 134, 138,

Forvaras:

Till dess drendet slutbehand-
lats

2 ar

5 51‘.

2 ar

Till dess drendet sluthehand-
lats

Forkastade ansokningar £6r- -
varas icke. I diariet inforda
2 dr, ovriga 10 ar

varaltigt

Helsingfors, Abo, Tammer-
fors, Vasa och Lahti; Var-
kaus koping samt foljande
landskommuner: Finstrom,
Haukipudas, Hollola, Janak-
kala, Jomala, Jyviskyld lk,
Kauhava, Kemijirvi, Kiu-
kainen, Kymmene, Lojo 1k.,
S:t Michels k., Mantyharju,
Nivala, Pedersore, Borgd lk.,
Sippola, Suonenjoki, Ter-
vola och Vord, varaktiet,
annorstides 10 ar

- 10 dr




d.

| &

151, 152, 182, 183, 190, 191, 201, 206, 208, 217, 220, )

221, 235, 2560, 251, 252, 253, 260, 261, 274, 275, 276, 284,
295, 333, 3561, E 5, 19, 36, 39, 55, 58, 59, 66, 101, 110,
114, 121, 122, 183, 184, 189, 201, 250, 251, 261, 264,

268, 306, -VV 1, 57, 58, 67, 75 -Int. 589, -T 146, 258) |

. Pd folkforsorjningshyrin fiorda redovisningar rorande
odlare och hoskapsinnehavare (E 44, 126 a—e, 127 a,
300 a—b)

. Hushéllsdjurskartoteket (E 277)

Verifikat (J 7, 39h; 54, 74, 75, 76, 91 jimte bilagor, ]

111, 113, 134, 176, 182, 191, 213, 235, 243, 270, E 4, 5, 7,
14, 15, 16, 21, 36, 42, 43, 50, 58, 59, 66, 108, 112, 121,
122, 136, 167, 178, 206, 250, 251, 256, 284, 285, 286,
287, 294, 305 a—b, -VV 57)

Forvaras:

10 ar

varaktigt

2 ar

10 dr









