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Erikoisostolrorttien inventointi

Ostokorttien hoidosta vastuussa
olevat henkilot,

Kansanhuollonjohtajan tehtiivinid on pi-
tid huolta siitd, ettd ostokortteja kisitel-
lddn ja silytetdin huolellisesti ja madariys-
ten mulkaisesti seki etti ostokorttien anta-
minen tapahtuu voimassa olevia maardylk-
sid,.  noudattaen  [Sdinmostelytiedoituksia,
rybma 1/alaryhmi 1 ST N:o 13 (691)
§ 20]. Asetuksen kansanhuollonjohtajalle
téten asettamien velvollisuuksien laiminlyo-
misesti, kansanhuollonjohtaja on henkildkoh-
taisesti vastuussa.

Kansanhuollonjohtajan on kiytdnnolli-
_sesti jarjestettévd ostokorttien hoito niin,
ettd. yhden henkilin lehtivind on pitdaa
huolta ostokorttipidvarastossa tapahtuneista
muntoksista jo jonkun ftoisen henkilon fadas
ostokorttikasivarastosse tapahtuneista mu-
toksista. Viimeksi mainitun henkilén tulee
huolehttia myds ostokorttileimojen turvalli-
sesta, sailytyksesta.
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Vanhojen méadriysten kumoaminen .... 9

Ostokorttien siilytys.

Maan kulutustarviketilanteen kiristymi-
sestii on ollut seurauksena, ettd laittomalla
tavalla kiyttoon joutuneet ostokortit ovat
tulleet yhéa halutuimmiksi ja téiten jopa
kauppatavaraksikin. Kun taas toiselta- puo-
len ostokorttien {eknillinen painoasu on
saatettu sellaiseksi, ettd ostokorttien vii-
rentdminen on kiynyt miltei mahdotto-
maksi, ostokorttivarkaudet ovat erittiinkin
kansanhuoltotoimistoissa  tulleet. viime  ai-
koina entisti runsaslukuisimmiksi. Niinpi
toukokuun v. 1945 yleisen ostokorttijake-
lun aikana anastettiin erilaisia ostokortteja
yli 60,000 kpl.

Senvuoksi on ostokorttivarkauksien estd-
misekst Lansanhuoltoloutalkunnissa  jathu-
vasti kunaatettavd miti vekavinte hwomiota
ostokorttien turvalliseen varastointiin, Osto-
kortit on sdilytettivi jossakin paikkalkun-
nalla tarkoitukseen kiiytettiivissi olevassa
holvissa, jolloin  kunnan, seurakunnan
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pankkien tai siiistokassojen holvit tulevat
kysymykseen.  Siilyfettiessi ostokortieja
kassaholvissa tai kassakaapissa, joihin muil-
lakin kuin asianomaisilla kansanhuoltovi-
ranomaisilla on pidsy, on padstivi siithen,
ettdi holvissa ostokortteja varten on erilli-
nen lukittava osasto tai laatikko ja ettéd
kassakaapissa mahdollisuuksien mukaan on
ostokortteja varten erillinen lukittava osasto
tai lokero. Kansanhuoltolautakunnassa sai-
lytettiva kisivarasto tiytyy olla rajoitettu
aivan valttimattomimpdin piivin tarpee-
seen. Yon ajaksi kansanhuollonjohtajan tai
ostokorttien hoidosta vastuussa olevan hen-
kilon tulee ottaa kiisivarasto ja myos osto-
korttileimasimet mukaansa, ellei ole kun-
nollista kassakaappia kisivaraston siilytti-
mistd varten,

Ellei ostokorttien siilytystd holvissa tai
kassakaapissa ole mahdollista jarjestid,
kansanhuoltolautakunnan on huolehdittava
riittdvin tehoklkaan vartiomnin aikaansaa-
misesta. Vartiointi on jirjestettivi myos-
kin, milloin ostokorttivarasto tai osa siiti
on esim. ostokorttien yleisen jakelun toimit-
tamista varten kansanhuoltotoimistossa vii-
hemmin turvallisesti varastoituna.

Mikili kunnalliset viranomaiset kieltiy-
tyvit Jdrjestimistd vartiointia, kansan-
huoltoministerio on suostunut siihen, etti
se kansanhuollonjohtajan kirjallisesta esi-
tyksestd, johon on MNitetty kunnan wviran-
omaisten lausunto, suorittaa vartioinnin ai-
heuttamat kustannukset etukiteen valtion
varoista. Téallaiset valtion varoista etulki-
teen suoritettavat kustannukset ministerio
tulee asianomaisessa jirjestyksessi peri-
méin kunnilta takaisin.

Siind tapaunksessa, ettdi ostokorttianastuk-
sia kaikesta huolimatta kansanhuoltolauta-
kunnassa tapahtuisi, sen on ryhdyttivi ai-
nakin seuraaviin toimenpiteisiin:

1) ostokorttien anastamisesta on heti il-
moitettava lihimmélle poliisiviranomaiselle;

2) murto- ja varkaustapauksissa on mah-
dollisuuden mukaan jatettiva tapahtuma-
paikka koskemattomaksi, siksi kunnes po-
liisiviranomainen on ehtinyt tutkia sen;

3) heti poliisiviranomaisen  suoritettua
paikalla tarpeelliset tutkimukset kansan-
huoltolautakunnan on tarkalleen todettava,
mitkd maidrit ostokortteja, osaliuskoja, lei-
masimia, ostolupavihkoja ja muuta omai-
suutta on amastettu;

4) kansanhuoltolantakunnan on sopivalla
tavalla kehoitettava paikkakunnan kauppa-
liikkeitd ja ldhiseudun, varsinkin asutus-
keskusten kansanhuoltolautakuntia tarkoin
valvomaan niihin tarjottavia ostokortteja
ja ilmoittamaan kaikista epailyttivistd ta-
pauksista lihimmaille poliisiviranomaiselle;

5) kansanhuoltolantakunnan on heti pu-
helimitse ilmoitettava kansanhuoltoministe-
ridlle anastuksesta ja anastetuista madristi.

Ostokorttikirjanpito.

Kansanhuoltolautakuntien tulee  pitdd
tarkkaa kirjanpitoa ostokorttivaraston muu-
toksista.

Peruskirjana, johon on tehtivid merkin-
nit kaikista ostokorttivarastossa tapahtu-

neista muutoksista, kiytetiiin varastokirjoa

J 173, jollainen on aikoinaan toimitettu
kaikille kansanhuoltolautakunnille.

Kutakin voimassaolevaa korttia vartew
varataan omae sivw., Paitsi korttilajia osoit-
tavaa merkintéa, otsikkoon on merkittava
myos kortin wvoimassaclo- tai wvoimaantulo-
aika. o

Varastokirjan alkuun on laadittava si-
sillysluettelo. Sitdi mukaa kuin varasto-
kirjasta otetaan kiytintGon uusia sivuja,
sisillysluetteloon on tehtiivi vastaavat mer-
kinnét.

Varastokirjan saanut-puolelle merkitédin
ensimmiiseksi vienniksi kutakin korttilajia
koskevaan kohtaan kansanhuoltoministerion
lomakevarastolta saapuneiden korttien mii-
rat erikseen kunkin léhetyksen osalta. Mi-
kili vastaanotetusta miidiviisti tehty mer-
kintd myGéhemmin osoittantuu  virheelli-
seksi, oikaisu on tehtdvd korjausvientii
kiiyttimilld eikd entistd merkintid raaput-
tamalla.

Niinkuin jaljempéand eri yhteydessia se-
lostetaan, ostokortti-inventointi on suori-
tettavea, valittomésti sen jalkeen, kun vlei-
nen ostokorttien jakelu on saatu suorite-
tuksi. Korttijakelussa jaettujen korttien
médrit lasketaan, niinkuin jaljempénd far-
kemmin  selostetaan, ostokorttihalkemuslo-
makkeiden tai jakelulistojen mukaan ja
merkitidn antanut-puolelle varaston yihen-
nyksena.

UTusten ostokorttien enstmmaisestd inven-
toinnista.  lahtien on  haikista  annetuista
korteista tehtdvd merkinndgt lomakkeille




J 193 ja J 194, joile on kayteltdvd myds
malloin korttijokelun atkana on wvalttimid-
linta suortttea kortlien vathloju jo on titen
jaeltwista  korteista  otettava kwittaussarak-
lieeseen  wastaanottajon omakdtinen kuit-
taus, jolloin tyhjien saraklkeiden yli on ve-
dettivi vaakaswora vitva merkiksi siuld,
etta naita kortteja ei ole jaettu. Kansan-
huoltovirkailijat eivit missiiin tapauksessa
saa itse kuittaamalla oftaa toimittaakseen
mitiin yleisolle jaettavia kortteja, kuten
joissakin kansanhuoltolautakunnissa on me-
netelty. Samoin on mahdolliset korjaukset
suoritettava kirjanpidon edellyttimind o:-
kaiswvienteind.

Edelliseen lomakkeeseen oJ 193 tehdiiin
merkinnit kaikista yleisen korttijakelun
jilkeen annefuista varsinaisista ostokor-
teista, mikili kysymyksessi, eiviit ole jiljem-
pani sivulla 4 mainitunlaiset yleisessii osto-
korttien jakelussa jakamatta jédancet osto-
kortit. Jilkimmiiseen lomakkeeseen J 194
taas tehdddin merkinnit annetuista erikois-
ostokorteista.

Siti mukaa kuin niiitd lomakkeita ote-
taan kiytintion ne on erikseen juoksevasti
numeroitava.

Edellimainittujen lomakkeiden J 193 ja
J 194 mukaan jaettujen ostokorttien mii-
rit on merkittivid varastokirjaan antanut-
puolelle varaston viahennyksend paivittain
tai ainakin gitd mukaa kuin ne ovat tulleet
tiyteenmerkityiksi. :

Tissd yhteyvdessi on huomattava, ettd
Jokaisesta lomakkeen .J 193 mukaan anne-
tusta varsinaisesta ostokortista on heti li-
saksi (ehtdva merkintd asianomaista henki-
168 koskevan ostokorttihakemuslomakkeen
sithen saraklkeeseen, josta on erikseen midi-
ritty ostokorttien jakelua koskevissa oh-
Jeissa. Jos esim, kortti vaihdetaan toiseen,
ei missidn tapauksessa saada hakemuslo-
malkkeesta pyyhlkid pois edellisti merkintéa.

Varastokirjaan on varaston lisiykseni
merkittivi myos sellaiset ravitsemisliik-
keilti yms, takaisin saadut erikoisosto-
kortit, jotka on niille luovutettu vaihtoja
vanten, koska ravitsemisliikkeille yms.
luovutettujen erikoisostokorttien kokonais-
madrit on niiti luovutettaessa ollut merkit-
tivi lomakkeeseen .J 194, jonka kautta ne
ovat tulleet vithennyksenii ostokorttivaras-
toon. Niinikdan on  ostokorttivaraston 1i-
siiylkseksi varastokirjaan menkiftivi ne ylei-
sessd leorttijakelussa jakamatta jiinect kor-
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tit, .jotka jakelua varten on siilyletty yh-
dessii hakemuslomakkeiden kanssa erilliin
ostokorttivarastosta, mutta jotka sittemmin
siitd  jéljempéni olevien madrdysten mu-
kaan palautetaan ostokonttivarastoon.

Kanganhuoltolautakunnille
lahetettdvit korttim#arit.
Kansanhuoltoministerion  lomakevarasto
lahettdd kansanhuoltolantakunnille yleista
ostokorttijakelua wvarten voimaan tulevia
ostokortteja vastaavien edellisten korttien
jakelumédrien perusteella, jonka lisiksi
toimitetaan jokin méidrd kortteja jakelu-
varaksi. Titen toimitettujen ostokorttien
riittiivyys on hefi tarkistettava ja mahdol-
linen lisdtilaus on tehtiva vilittomisti ti-
man jalkeen kirjallisesti ja tarkoin perus-
tellen. Tarkoitukseen kiytetdiin ostokortti-
tilauslomaketta .J 234, ° Puhelin- tai muun-
laisia tilauksia ei hyviksyld muuta kuin
erittdin Lureellisissi tapaouksissa.

Ostokorttien vastaanotto.

vastanottaessaan  kansan-
tulee menetelld seuraa-

Ostokortteja
huoltolautakuntien
vasti:

1. Pakettikortista on todettava, etti pa-
ketti on saapunut sille kansanhuoltolauta-
kunnalle, jolle se on osoitettu. Jos paketti
kunluu jollekin toiselle kansanhuoltolauta-
kunnalle, se on heti lihetettivi oikealle
vastaanottajalle ja on astasta tehtdavd ilmor-
tus Ekansanhwoltoministerion  lomakevaras-
tolle. g
2. Kirjattua virkapakettia postista nou-
tamaan lihetetyn henkilén, jonka tulee olla
kansanhuoltotoimiston  toimihenkiléon, on
pakettia vastaanottaessaan heti tarkastet-
tava paketin piillys ja jos tarkastus osoit-
taa sen kuljetuksen .aikana vioittuneen tai
jos ilmenee, ettd pidllyksessi on merkkeji
paketin avaamisesta ja uudelleen sulkemi-
sesta, hiinen on heti vaadittava postitoimis-
tolta kirjallinen todistus paketin kunnosta.

3. Paketin saavuttua kansanhuoltotoimis-
toon sen piillys on vield uudelleen tarkas-
tettava edellisessii kohdassa mainitussa tar-
koituksessa ja tavalla. Milloin pidllyksen
ulkonainen kunto antaa vidhankin aihetta
olettaa, etti sen repeytymistd olisi voitn
saada ostokontteja ulos tai ettii paketti olisi




avattu ja uudelleen suljettu, pakefin avaa-
mien on toimitettava siten, ettd sen pidl-
lyspaperi leikataan paketin keskeltd poikki
mahdollisimman vihiin vahingoittaen pake-
tin  sulkemisliimanksia. Senjilkeen téiten
muodostuneet pidllystupet poistetaan ja
varustetaan paketin sisaltod ja saapumis-
paivii koskevilla merkinnoilli ja siilyte-
taan siksi, kunnes on saatu varmuus, etti
paketissa ollut ostokorttimaard vastaa lé-
hetettyd midrid tai kunnes mahdolliset
tutkimukset ostokorttien héviimisen joh-
dosta on suoritettu loppuun,

4. Paketti on heti edellisessii kohdassa
tarkoitetulla tavalla tai muuten avattava
ja siinii olevien ostokortitien mifrd todet-
tava kappaleen tarkkuudella korttien juok-
sevia numeroita seuraten. Tarkastuslasken-
nan tulee suorittaa vihintdin kaksi hen-
kilod.

5. Paketissa olevan  vastaanottokuitin
A- ja B-kappaleisiin on merkittivia saapu-
neet korttimédrit ja niiden numerot. Mi-
kiili paketin ulkonaisessa kunnossa on to-
dettu jotakin erikoista, tistii on tehtivi
merkintd vastaanottokuittiin,  Laskennan
suorittaneiden henkildiden on allekirjoitet-
tava vastaanottokuitin A. ja B-kappaleet.

6. Vastaanottokuitin A-kappale on heti
tarkastuksen jilkeen Jlidhetettivi kansan-
huoltoministerion lomakevarastolle. Lisiksi
on vastaanottokuitti varustettava kh-lauta-
kunnan leimalla ja kh-johtajan tai osto-
kortitivarastosta vastuussa olevan henkilin
allekirjoituksella. <

" Ostokorttien kisittely yleisen
korttijakelun aikana.

Pidvaraston hoitajan tulee pitdd myos-
kin yleisen korttijakelun aikana kortti-
lajeittain kirjanpitoa jakeluun annetuista
korteista. Luettelosta tulee ilmeti, milloin
kortit on annettu, kenelle jakajalle tai
mille * jakeluryhmille ne on annettu seki
korttien vastaanottajan kuittaus. Varaston-
hoitajan on tehtivi ilmoitus piivarastosta
kullekin jakajalle tai jakeluryhmille pii-
vitldiin annetuista ostokorteista. Tami il-
moitus on tehtivi henkildlle, joka on vas-
tuussa yleisestdh ostokortfijakelusta tai, ellei
tillaista ole erikseen médratty, kansanhuol-
lonjohtajalle.

Yleinen korttijakelu, tapahtuipa se mil-

laisen jirjestelmin mukaan tahansa, on
_joka. tapauksessa siten jarjestettiivii, ettd
Jakajat ja jakeluryhmit piivittiin jake:
lun  piifityttyid  ostokorttihakemuksista tai
erillisistii jakeluluetteloista tarkistavat jaet-
tujen wostokorttien lukuméiirin korttilajeit-
tain. Taten todettu jaettujen korttien
maard ja jakeluvarastoon jiiineiden kort-
tien midrd on ilmoitettava jakelun valvo-
jalle jakeluryhmittiin. Jakajain ja jakelu-
ryhméiin on lisiksi piivittiin verrattava
jakelun alkaessa jakeluvarastossa olleiden
sekil phfivarastosta saatujen korttien miiri
Jacttujen korttien ja jakeluvarastoon jii-
neiden korttien miiriin. Jos tim# vertailu
osoittan pienidkiin eroavaisunksia jakelu-
ja varastomiifivien vililld, ne on heti selvi-
tettavi.,

Yleisostokortin tarkkailuliuskojen ja ne
korvaavain poliisitutkintopoytakirjain
Kiisittely.

Ostolkorttien jakajain on  Iuovutettava
vieispstokonteista irvoitetut tarkiaitulivshat
ostokorttien jakelun valvojalle tositteina
Jaetmista, korttimiiristi,

Tarklzailulinskat on siilytettivi ostokort-
tien pidvaraston yhteydessi siksi, kunnes
kansanhuoltoministerion tai -piiritoimiston
tarklkailija on suorittanut ostokorttijakelun
tarkastuksen ja antanut luvan miiden hi-
vittdamiseen.

Milkéili ostokortteja yleisessii korttijake-
lussa on luovutettu poliisitutkintopoytilkir-
jain mojalla  tarkkailulinskas vaatimatta,
poytikirjat on yhdessii tardcailulinskain
kanssa jitettivi tositteena jakelun valvo-
jalle. Yleisen ostokorttien jakelun tosit-
teina olevat tutkintopoytikirjat on siily-
tefitévi  erillisend numeroituna ryhmini
kansanhuoltotoimiston arkistossa.

Yleisessd korttijakelussa jakamatta
jadneet ostokortit.

Sellaisista ostokorteista, jotka inventointi-
piividn mennessd ovat jadneet jakamatta
ja jotka sdilytetiin ostokorttihakemuslo-
makkeiden kanssa erilliin korttivarastosta,
on heti korttijakelun piiityttyii tehtiivi
luettelo kahtena kappaleena, joista toinen
lihetetiiin piiritoimistolle ja toinen jii
kansanhuoltolautakunnalle. -



Niimi kortit on katsottava inventoinnissa
jaetuikst korteiksi, eiki niitd niinollen
saada aikoinaan asiakkaalle luovutettaessa
eniifi merkiti  lomakkeeseen J 193, Kuit-
taus luovuttamisesta on otettava joko osto-
korttihakemuslomakkeeseen fai lomakkee-
seen o 298,

Ellel nditi kortteja syvstd tai toisesta,
kuten esim, kuolemantapauksen johdosta
tai paikkakunnalta muuttamisen vuolksi
noudeta, ne palautetaan ostokorttivarastoon
lisiyksend.  Vastaavat hakemuslomaklkeet
mititoididan  ja silytetddin  ensimmiisessi
kohdassa mainitun luettelon yhteydessa.

Varsinaisten ostokorttien
inventointi.

Varsinaisten ostokorttien inventointi on
suoritettava aina  valittomasti  sen  jil-
keen kun yleinen korttijakelu on saatu
suoritetuksi, viimeistiin jakelukuukautta
seuraavan kuukauden 15 piiviini. = Seu-
raava samojen korttien inventointi on suo-
ritettava, ellei toisin médritd, silloin kun
korttien voimassaoloaika  piittyy, siis
tammi-, touko- tai syyskuun viimeiseni pai-
viand, Taten 1/2—31/5 voimassa olevien
korttien ensimméinen inventointi on suori-
tettava vilmeistdin 15/2 ja seuraava in-
ventointi 31/5, 1/6—30/9 voimassa olevien
korttien ensimmiinen inventointi viimeis-
tian 15/6 ja seuraava inventointi 350/9,
1/10—31/1 voimassa olevien korttien ensim-

mainen inventointi viimeistdin 15/10 ja
seuraava inventointi 31/1.
Varginaisten ostokorttien inventointilo-

makkeena on kiiytettivd, ellei toisin méé-
vitd, lomaketta J 302, Kansanhuoltominis-
terion lomakevarasto toimittaa néitd lomak-
keita kansanhuoltolautakunnille tarpeellisen
madrin erikseen lkutakin inventointia var-
ten.

Inventointilomake on laadittava neljini
kappaleena, joista kaksi on lihetet{iva kan-
sanhuoltoministerion lomakevarastolle, yksi
kansanhuoltopiirin toimistolle ja yksi jéi
kansanhuoltolautakuntaan.

Ostokorttien inventointi on suoritettava
siten, ettd jakelun valvojalle tai kansan-
huollonjohtajalle piivittiin tehdyisti il-
moituksista todetaan, paljonko ostokortteja
on yleisessi korttijakelussa jaettu. Suorit-
tamalla laskenta piivittdin  korttijakelun

aikana nihdiin helposti, pitiako toiselta
puolen jakelua varten pidvarastosta luovu-
tettujen ja toiselta puolen jiljelld olevien
korttien yhteisméiri yhti.

Jaettujen  korttien mddrd  vihenne-
tifin lomakevarastolta saatujen ostokorttien
kokonaismadristd ja jainnos verrataan va-
rastossa olevien ostokorttien madrdin, Huo-
mattava on, ettd varastossa oleviksi kor-
teiksi on  tillgin  laskettava pidvaraston,
kisivaraston ja korttijakelua varten muo-
dostettujen jakeluvarastojen yhteismairi
lisiittynd lomakkeita . 193 kiiyltien ennen
inventointia vaihdettujen ostokorttien mié-
rilld. Varastossa oleviksi ei sensijaan saada
lagkea yleisessit korttijakelussa jakamatta
jaaneita korttivarastosta erillisind hakemus-
lomakkeiden mukana sédilytettyji ostokort-
teja, vaan on ne laskettava jaetuiksi, kuten
edelli jo on selostetiu,

Mikili vleisessi ostokorttien jakelussa ei
ole jaettu vaatetus- ja joitakin muita varsi-
naisia ostokortteja, inventointi on ulotet-
tava koskemaan myos niitii siten, ettd vas-
taanotetuiksi  merkitddin  ao. sarakkeeseen
kaikki korttien voimaantulosta ldhtien vas-
taanotetut, jaetuiksi kaikki sithen mennessi
Jaetut kortit sekid varastoksi inventoindi-
piiviini varastossa oleva miiri tarvittaessa
tarkistettuna. :

Ellei edellimainitulla  tavalla laskettu
jiljelli olevien korttien mifird pidd yhiti
tarkistetun  miéirin  kanssa, on suoritet-
tava tarkistuslaskenta ostokorttihakemus-
ten perusteella n.s. tukkimiehen lasken-
nalla siten, etti hakemuslomakkeet kiydaan
livitse ja jokaisesta annetusta kortista teh-
diin merkintd paperiarkille, johon on kul-
lekin lkortille varattu sarake. Merkintdné
kéytetdin numeroa 1, paitsi jokaisen viiden-
nen merkinnin kohdalle vedetifin poiklki-
viiva, joka wvhdistdda 4 edellisti merkintid,
Nain syntyy seuraava kuvio: /~—/—/—/,
joka wvastaa viittd kowttia. (Vaalasuora
viiva pitdi olla tietenkin yhiendinen. Ku-
viota ei ole nimittdin ladontateknillisisti
svistid saatu sellaiseksi kuin pitiisi.)

Ellei eroa pystyti selvittdmidn, inven-
tointilomakkeeseen on merkittivi ostokortti-
hakemusten perusteella laskien saadut ja-
kelumadirit, minki lisiksi kansanhuoltolau-

takunnan on annettava yksityiskohtainen

selonteko  todetuista eroavaisuuksista ja
niiden todenniikoisistd syisti.
Paperiarkit, joita kiytetiiin apuna jaet-
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tujen korttien madrad laskettaessa osto-
korttihakemuslomakkeista n.s. tukkimiehen
laskentaa suorittaen, on ehdottomusti siily-
tettivi, silld tarkastusten yhteydessi on ne
esitettiivii osoifukseksi siitd, cftél laskenta
todella on suoritettu.

Kansanhuoltolautakunnan tulee suorittaa
myos muut inventointilomakkeen edellyita-
mit vhteenlaskutoimitukset.

Erikoisostokorttien inventointi.

FErikoisostokorttien inventointi on suori-
tettava aina varsinaisten ostokorttien kort-
sits 80/1, 31/5 ja 30/9. Inventointilomal-
lkeena kaytetddin lomaketta J 308. :

Jaetuiksi korteiksi merkitadin lomakleiden
J 194 ja ravitsemisliikkeille jaetmista eri-
koisostokorteista ehkii olevan erillisen kir-
Janpidon mukaan jaettujen erikoiskorttien
maarat.

Ostokorttien vaihdot yleisen
korttijakelun aikana.

Vaihtoja saadaan yleisen korttijakelun
aikana suorittaa vain kirjallisen hakemuk-
sen perusteella ja vain, mikdli kansanhuol-
tolautakunta wvoi hoitaa korttien wvaihdot
niin, ettd sen kautta ei tule sckaannusta
ostokorttikirjanpitoon,

Niinkuin edelld on ostokorttikirjanpitoa
koskevassa kohdassa mainittu, kaikista ylei-
sen korttijakelun aikana vaihdetuista lkor-
teista on tehtivi merkinnit lomakkeelle
J 193, Niaitd kortteja ei merkiti inven-
tointilomakkeeseen yleisessii ostokorttijake-
lugsa jaetuiksi, vaan on ne inventoinnin
vhteydessd, otettava huomiocon varastossa
olevien korttien lisiykseni, kuten inventoin-
tia koskevissa ohjeissa on mainittu.

Kansanhwoltolautakunnalle vaihdon kawtta
palautettuja, vield ilman nimed olevia kort-
teja e saada sekoittaa ostokortiivarastoon,
vaan tallaiset kortit on tehtivd heti mitit-
tomiksi silli favalla kuin jiljempind on
tarkemmin selostettu, vaikka ne muutoin
kelpaisivatkin uudelleen kiytettiviksi.

Kuitin antaminen palautetuista
ostokorteista.

Kun kortinvaihdon, kuolemantapauksen
Ja sotapalvelukseen astumisen johdosta tai
muista syistd kansanhuoltolautakunnalle pa-

lautetaan kortteja, kortin luovutiajalle on
annettava kuitti vastaanotetuista korvteista.
Kuitti on laadittava myos sellaisista palau-
tetuista korteista, jotka ovat tulleet postin
valitykselli. _
Kuittina on kiytettivi lomaketta J 237.
Kuitti palautetuista korteista kirjoitetaan
kolmena kappaleena, joista A-kappale am-
netaan kuitiksi korttien luovuttajalle, B-
kappale Eimnitetddn pelautettuihin, mitdt-
tamiksy tehtyihin kortteihin ja C-kappale
Jad kansanhuoltolautakunnalle kuittivihlon
kantaan. Kuitti palantetuista leorteista kir-
joitetaan kullekin koxtin haltijalle erikseen.
Kuittia anmettaessa on siithen tarkein
merkittivia korttilaji sekd monenko koko-
kuukauden kortit palautetaan samoinkuin
osakuukauden korteista  jiljelld olevien
koko-, osa- ja erikoiskuponkien médrit.
Kansanhuoltolantakunnalle palautetut
kortit on sdilytettdvd, kunnes ne kansan-
huoltoministerion tarkkailijan tai kansan-
huoltopiirin piiri- tai apulaispiiritarkkai-
lijan — e aluetarkkailijan  — tarkas-
tuksen jilkeen saadaan hiinen valvontamsa
alaisena polttaa. Tarkastus on toimitetiava
toteamalla, ettd kaikki lomakkeiden .J 237
C-kappaleita vastaavat B-kappaleet ovat
korttien mukana, minki lisiksi on tarkas-
tettava, ettid kaikki kuitin mukaan palaute-
tuiksi ilmoitetut kortit ja kupongit ovat
jiljelli. Polttamisesta on laadittava poytii-
kirja, josta tulee ilmetdi, mitd on poltettu.

Palautettujen ostokorttien
mitdtoiminen,

Ostokortit, jotha on paloutettu kansan-
huoltolautakunnalle esim. Lortin vathdon,
huolemantapauksen  tar  sotapalvelukseen
astumisen johdosta jne., on myds tehtivi
matdttomiksi leimaagmalla niiden seki kanta-
ettd kuponkiosat ,mitaton” leimasimella.

Mititdiminen on suoritettava heti osto-
kortteja vastaanotetlaessa.

Mitiatoityja kortteja ei lasketa ostokortti-
varastoon kuuluviksi. Kun henkils, joka on
palauttanut ostokortit kansanhuoltolauta-
kunnalle, taas on oikeutettu saamaan osto-
lkortit, hinelle annetaan yudet lortit, joista
liiat kupongit on irroitettava,

Kansanhuoltolautalunnalle palautettujen
korttien joukossa ei siis saa esiintyi kort-
teja ilman, ettd ne on tehty mitittomiksi.



Vialliset ostokortit.

Jos korttivarastoon sisiliyy ainoastaan
muutamia yksityisid viallisia kortieja, niin
ne siilytetdidn varastossa samalla tavoin
kuin virheettoméatkin,

Jos niitid taas esiintyy suurempia maarii,
ne saadaan polttaa vain kansanhuoltomi-
nisterion tai piirin tarkkailijain — ei
aluetarkkailijain — toimesta ja valvonman
alaisena. Polttamisestd on laadittava poytd-
kirja, josta ilmenee, mitd on poltettu. Poy-
tikirja on sdilytettivd ostokorttivaraston
tarkastusta varten. Niin poltettujen kort-
tien mifrid on merkittivi vihennyksend
myos varastokirjaan, Viallisia Lortteja et
saada lahettia lomakevarastolle,

Ostokorttien osaliuskat ja
irtokupongit.

Osaliuskalla tarkoitetaan sellaista ostokor-
tin osaa, johon sisiltyy myoskin ostokortin
kantaosa.

Kansanhuoltolautakunnan varastossa ole-
vat ostokortit ilmoitetaan inventointilomak-
keessa, samoinkuin korttikirjanpidossa -
noastaon kokoluskoine., Sellaisessa tapauk-
sessa, jossa kortin saajalle anmetaan ainoas-
taan esim. 1 kuukauden kortti, kun lius-
kassa on 4 kuukauden kortit, tulee tdmin
sils esiintyd ostokorttikirjanpidossa koko-
linskama. Kansanhwoltolowtakuntaan jdivi
osaliwska on tehtavd matdattomdaksi. Mitatoi-
minen tapahtun ,mitaton” leimasimella,
jollainen kullekin kansanhuoltolautakun-
nalle on aikanaan lihetetty. Leimojen tulee
esiintyé sekd korttien kanta- ettd kuponki-

osassa. Erikoisesti on huomattava, etti
mitdatomminen on suoritettava heli Lorttia

annettaesse, kun kokoliuskasta on osakin
irroitettu.  Kansanhuwoltolawtakunnan  hal-
lussa ei saew sus esuntyd osalivuskojo iman
smataton” leimauste. Niin mitattomiksi teh-
tyjd, osaliuskoiksi leikattuja kortteja ei las-
keta korttivarastoon.

Miti osaliuskoista edelld on mainittu kos-
kee myds suurempia yhtendisii kuponki-
ryhmi.

Osaliuskat. samoinkuin ostokorteista irroi-
tetut kupongit on kerittivi reidlld varus-
tettuihin, lukittaviin laatiklkoihin. Tarkoi-
tukseen voidaan lkiyttdd mulkavasti, sititen
kun asiasta on sovititu valtiollisten vaalien
vaalilantakunnan puheenjohtajan kanssa,
valtiollisten vaalien vaaliuurnia.

Osaliuskat ja irtokupongit on pudotettava
mititoityind asiakkaan lisnéollessa nurnaan.
Uurna on sopivin viliajoin — joko piivit-
tdin tai ainakin viikoittain — tyhjennet-
tavil, sielli olevat osaliuskat ja irtokupon-
oit paketoitava ja paketin pidlle merkit-
tavé, minkd ajan kuponkeja ja osaliuskoja
se  sisilta. Jathtioehtoisena menettelvta-
pana eri aikoina kertyneitten osaliuskain
ja  irtokuponkien eroftamisessa toisistaan
voidaan kéyttdd tapaa mainituin viliajoin
sijoittaa tarpeellisilla merkinnéilli varus-
tettu valilehti osalinskain ja irtokuponkien
siilytyspaikkaan. Ostolorttivaraston hoita-
jan on oltava lisnd murnan avaamistilai-
suudessa.

Lautakunnassa irroitettujen mitittomiksi
tehdyt osaliuskat ja irtokupongit saadaan
polttaa vain kansanhuoltoministeriton tai

-piirin tarkkailijain — ei siis missdin ta-
pauksessa aluetarkkailijan — toimesta ja

valvonnan alaisena taikka suurissa kansam-
huoltolantakunnissa piiritoimiston ja kh-
lautakunnan sopimalla tavalla.

Kansanhuoltolautakunnalle tilitettyjen
kuponkien kasittely.

A, Varsinaiset kauppaliikkeet.

1. Tilityskorttien kisittely.

Ns. tilityskorttijirjestelmiiin - kuuluvien
tarvikkeiden tilitysten suhfeen on menetel-
tavi seuraavasti:

Tukku. tai vihittiiskauppalitke, joka tili-
tyksen suorittaa, toimittaa tilitettavat ku-
pongit tilityskorteille J 247 kiinnitettyiné,
kuten Sainmostelytiedoituksissa, ryhmia 1/
alaryhmi 3, on tarlkemmin madritty. Némi
tilityskortit liike toimittaa joko mitdtod-
mattiming tai siten matatoitying, etti ku-
ponkien tarkistus ei siitéd karsi, kansanhuol-
tolantalunnalle. Kansanhuoltolautakunta
on velvollinen sailyttdmidn téallaiset tili-
tyskortit ehdottoman murtovarmassa pai-
lkassa sithen asti, kunnes ne lasketaan ja
tarkastetaan. Tarkastus on  suoritettava
mahdollisemman pian sen jilkeen kuin tili-
tys on kansanhuoltolautakunnalle jitetty ja
on sen perusteella tehtdva tilityslomakkeille
merkinnit tilityskorttien lukuméirdstd, oi-
keitten kuponkien méiristi, laskennan suo-
rittajista ja tarkastuspdivistd, minkd jil-
keen kupongit on heti niin mitétoitava, ettad
niitd ei endd uudelleen voida kidyttaa. Niitd
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tilityskortteja, joiden on havaittu tai epiil-
laiin sisiltivin virheellisii (vanhentuneita,
vaarennettyja jne.) kuponkeja, ei saa mis-
siin  tapauksessa epiilyttivien kuponkien

osalta mititoidd ennenkuin niitd koskevat
tutkimukset on suoritettu loppuun. DMiti-

toidyt tilityskortit on siilytettivi vihintiin
6 kuukautta, jonka jilkeen ne saadaan hi-
vittad kansanhuoltoministerion tai -piirin
tarkkailijan toimesta ja valvonnan alaisena
taikka suurissa kansanhuoltolautakunnissa
piiritoimiston ja- kansanhuoltolautakunnan
sopimalla tavalla.

2. Irtokuponkien kdisitiely.

Vihittaisliikkeiden tilittimien leipikortin
varsinaisten kuponkien ja vaatetuskontin

pistekuponkien tarkistus tapahtuu kansan-

huoltopiirien toimistoissa, kuten siitd on
erikseen tarkemmin miaratty, Tatd varten
tulee kansanhuoltolautakunnan — saatuaan
ao. vihittiisliiklkeiltd tilitykset. — heti sen-
Jilkeen kun lautakunmassa on tarkastettu,
eftd kuponkipussien tai muiden kiireiden
padlla olevat merkinnét ovat yhtapitivit
liilkkeiden tilityslomakkeisiin tehtyjen mer-
kintojen kanssa, itoimittaa kuponkipussit
lnjasti palketoituina ja kirjattuna lihetyk-
send, ao:lle piiritoimistolle. Jokaista lihe-
tysti tumlee seurata kansamhuoltolautakun-
nan laatima luetitelo litkkeistd ja miiden ku-
ponkimidiristd liikkeiden omien ilmoitusten
mukaan. Kupongit tarkastettuaan palaut-
taa piiritoimisto luettelon kansanhuoltolauta-
kunnmalle tarkastusmerkinnoilliin varustet-
tuna. Tilityslomakkeita ei sensijaan lahe-
teti piiritoimistolle, vaan jadivit ne edelleen
kansanhuoltolautakunnalle, jossa liiklkeiden
tilejd jatkuvasti hoidetaan. Koska unseam-
man kunnan alueella toimivien liikkeiden

sivamyyméloiden ‘tarkkailutileji pidetéin
siimi.  kansanhuoltolautakunnassa,  jonka

alueella pailiike tai pidmyymili sijaitsee,
on sen kansanhuoltolautakunnamn, joka ot-
taa vastaan sivumyymilin viljatuotekupon-
kitilitykset antaessaan kupongeista luovu-
tustodistuksen kuitilla J 49 samalla otettava
lkmitista jéljennos ja toimitettava se kupon-
lkipussin tai muun vastaavan kidreen mu-
kana piiritoimistolle. Piiritoimistossa hiivi-
tetddn kaikkien muiden liikkeiden kupon-
git. heti tarkastuksen jéilkeen paitsi niiden,
joiden  tilityksessd havaitaan  virheelli-
svylksid.

Kauppaliikkeiden kaikkien muiden mah-
dollisten irtokuponkien tarkastus fulee edel-
leenkin tapahtumaan kansanhuoltolautakun-
nissa siten, ettd jos tilitys on yhtépitivi jo
ensi laskennassa, se katsotaan riittiivilksi;
ellei, niin on suoritettava toisen henkilon
toimesta musi tarkistuslaskenta. Laskennan
suorittajat ovat velvolliset tekemédn tilitys-
lomakkeeseen siing edellytetyt merkinnat.
Trtokupongit on siilytettivi matatdaimdatio-
ming ja murtovaaralta suojattuina vihin-
tiin 6 kuukauden ajan, jonka jilkeen ne
saadaan havittdd vain kansanhuoltoministe-
rion tai -piirin tarkkailijan toimesta ja val-
vonnan alaisena taikka suurimmissa kan-
sanhuoltolautakunnissa  piiritoimiston  ja
kansanhuoltolautakunnan sopimalla tavalla.

B. Ravitsemisliihkeet.
1. Ravintolakortit,
Kansanhuoltolautakunnan on méarittava
ravitsemisliikleeille ravintolakorttien vaih-
toa varten ravintolakovttien perusvarasto
kullekin ravintolakorttilajille. Tama méaa-
ritidin  madriamisti  edeltivien keskimiiii-
riaisten kuukausitilitysten mukaan. Rawvin-
tolakortiteja  ravitsemislilkkeelle luovutet-
taessa kh-lautakunnan on aima merkittivi
muistiin, mitkid numerot mitikin ravintola-
kortteja kullekin ravitsemisliikkeelle on an-
nettu,

2. Peruskorteista irroitettavien kuponkien
kiisittely.

Peruskorteista irroitettavat maito-, liha-
ja ravintorasvakupongit on tilitettavd kan-
sanhuoltolautakunnille tilityskorteille kiin-
nitettyini, ja on niiden Kkiisittelyn tapah-
duttava kansanhuoltolautakunnissa samalla
tavoin kuin miti kauppaliikkeiden tilitys-
korttien kisittelystd on méadritty,

Viljatuotekuponkien tarkistus tapahtuu
kansanhuoltolautakunnassa  laskemalla ja
on siitd voimassa mitd kauppaliiklkeiden ir-
tokuponkien kasittelystd on méadratty.

Tilitys ravintolakorttien vaihdoista suo-
ritetaan  kansanhuoltolautakunnalle lomialk-
keella .J 305,

Vanhojen ostokorttien palauttaminen
lomakevarastolle.

Voimassa olevien Eorltien palawttaminen
on ehdottomasty kielletly, ellei kansanhuol-
toministerion lomakevarasto anna siihen lu-



paa tai midrviystii, Venhentuneetlbin kortil
stadaan pelowttoq vaste, kun lomakevarasto
antag sithen lwvan tar maardayksen.

Palautettavat kortit on pakattava kesti-
viin paketteihin. Pakkauksessa tulee kiiyt-
tid runsaasti tdytepaperia (makulaa). Jo-
kainen paketti on lujasti sidottava. Paketit
on tehtdva nin lujikst jo kestiviksi, ettd ne
kestiaviat Eovankin kasittelyn ilman, ettd
ostokortit tulevat nikyviin. Pakelit on ldhe-
tettavia kansanhuoltominasterion lomakeva-
rastolle kirjattwina virkapokelteina,

Palautettavista korteista on laadittava
lahetysluettelo (lomake J 292) kahtena kap-
paleena, joista toinen lkappale on pantava
paketin sisifin korttien péille (ei missiin
tapauksessa paketin péille), . Toinen kap-
pale jdi kamsanhuoltolantakunnalle tosit-
teeksi ostokorttikirjanpitoa varten. Jos pa-
lautettavia ostokorttipaketteja on useampia,
jokaista pakettic on sewratteve oma lihe-
tysluettelo. Liahetysluettelossa on mainit-
tavia paketissa olevien korttien lajit ja mii-
den midrit. Lahetysluettelo on varustet-
tava kansanhuoltolautakunnan leimalla ja
allekirjoituksilla.  Palautettujen korttien
médristd on tehtéivi merkintd varastokir-
Jaan kutdlkin asianomaista korttilajia koske-
vaan kohtaan.

Ostokortit, jauhatuskortit yms.

Mitd edelli on mainitiu ostokorteista ja
erityisesti erikoisostokorteista, koskee myos
ostolupakontteja,  jauhatuskortteja  yms.
kortteja, joista erikseen madritidin.

Ostokorttien, osaliuskojen ja kuponkien
polttaminen.

Sen lisiksi, mitd edelld jo on mainittu
ostokorttien, osaliuskojen ja kuponkien hi-

- vittdmisestd, madritdin, ettd niissid poltta-

mistilaisunksissa tulee myos ostokorttien
vastuunalaisen hoitajan tai kansanhuollon-
johtajan olla saapuvilla,

Erikoiskuponkien kisittely.

Kansanhuoltolautakunnassa irroitettavien
ostokontin erikoiskuponkien kasittelysta an-

taa kansanhuoltoministerié erikseen: miéé-
riykset. Tillaisia erikoiskuponkeja ovat

esim. vaatetuskortin erikoiskupongit, jotka
irroitetaan  jalkineiden vakuutusostolupaa
myonnetitaessi.

Vanhojen miirdysten kumoaminen.

Tilla kiertokirjeelli kumotaan aikaisem-
min kiertokivjeelli N:o 374/1943 anne-
tut vastaavat mifiriykset.

Apulaisosastopiillikks Jorma Suojanen.

Apulaistoimistopiiéllikks Unto K. Malmi.
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