KANSANHUOLTOMINISTERIO

Helsingissa,
marraskuun 11 péiviing 1939,
Kiertokirje N:o 23,

Kuntien pidettivd henkilokortisto.

Kansanhuoltoministerié on suunnitellut erikoi-
sen korttijirjestelmin kuntien asukkaiden rekis-
terdimistii ja heille jaettujen ostokorttien tark-
kailua varten. Kortisto perustun jiljempéni
selitettavilld tavalla asuinpaikkoihin, joiden mu-
kaan yksityiset henkilét ja ruokakunnat ryhmi-
tetédn. tarvittavat henkildkortit,
ruokakuntakannet, johtokortit ja korttilaatikot
ovat parhaillaan valmistettavina, ja niitd ldhe-
tetddn kansanhuoltolautakunnille sitd mukaa
kuin niitd valmistuu. Lihettiminen tapahtuu
siinii jirjestyksessii kuin lautakunnat ovat mi-
nisteriélle ilmoittaneet kiertokirjeessi N:o 19
vaaditut tiedot kuntansa asukkaitten ja ruoka-
kuntien luvusta, jaetuista ostokorteista, kylien
(katujen) Ilukumiiridsti jne. Namé tiedot ovat
tarpeen, jotta kunnille ei pelkin arvion perus-
teella jouduttaisi lihettdmain huomattavasti suu-
rempia kortti- ja tarvikeméirid, kuin ne todella
tarvitsevat. On nidet huomattava, ettd sotatilasta
annetun lain mukaan - ministerio tulee kun-
nilta veloittamaan niille lihetetyt henkild-
korttien tarvikkeet. Koko lihettiminen saadaan
loppuun suoritettua noin kuukauden kuluessa.

Kortistoon

Henkildkortiston pitdminen ja rakenne.

Henkilokortiston kuntoon saattaminen ja piti-
minen on kuntien tehtdivd. Jirjestelmd on sa-
manlainen koko maassa, eikd paikallisten muu-
tosten tekeminen siihen ole sallittua,

Kortistoa tdvtettiessi on tarkalleen seurattava
alempana esitettvji ohjeita, silli kaikki korttei-
hin tehtivit merkinnit ovat tarpeen jo siiti
svysti, ettd, kun jokin kortti tai kortteja sisil-
tivii kansi viiliaikaisesti otetaan pois kortistosta,
se voidaan vaikeuksitta asettaa jilleen omalle

Kansanhuoltolautakunnille.

paikalleen. Kortin . paikkaa kortistossa osoitta-
vat osoitemerkinnit henkilékortteihin on tisti

syysti tehtivi erittiin  selvisti.  Jos henkilo
muuttaa joko paikkakunnalta toiselle tai siirty_v
talosta tai ruokakunnasta toiseen,
korttinsa siirretéifin uuteen vastaavaan paikkaan.

Kaupungeille ja kauppaloille annettujen oh-
jeitten mukaan voidaan kortistot laatia myoskin
taajavikisissi yvhdyskunnissa, joilla on vahvis-
tettu asemakaava (siis kaduilla nimet ja taloilla
numerot) ja joissa tidllainen kortiston jirjestely
osoittantun kaytinnolliseksi.

niin  hiinen

A. Henkilokortisto kaupungeissa ja kauppaloissa.

1. Katujohtokortit,

Kadut numeroidaan aakkosjarjestyksessi: 1,
2, 3, 4 jne. Numero ja nimi kirjoitetaan rus-
kean katujohtokortin kielekkeeseen (Vrt. kuvassa
esim.: 37 Kalevank.). Katujohtokortit asete-
taan laatikkoon yleneviissi numerojirjestvksessi.

2. Talojohtokortit.

Jokaista taloa varten kirjoitetaan oma johto-
korttinsa (pyoredkielekkeinen harmaa kortti) ja
jokaista talon porraskivtividd varten vield oma
johtokorttinsa, jos kussakin portaassa asuu useita
perheitd. Talojohtokortin kielekkeeseen kirjoi-
tetaan katujohtokortin jirjestvsnumero, talon
katunumero sekii porraskiiytivin kirjain, jos
sellainen on, (Vrt. kaaviokuvassa esim. 38/2. C,
jossa 38 tarkoittaa katujohtokortin jirjestys-
numeroa, 2 talon katunumeroa ja C porraskiy-
tiviin kirjainta.) Talojohtokortit asetetaan vas-
taavan katujohtokortin taakse talonnumerojirjes-
tyksessd.
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3. Huoneastokannel.

Huoneistokansien  kielekkeeseen  kirjoitetaan
saman talon talojohtokortin kielekkeeseen kirjoi-
tettujen merkintojen lisiksi huoneiston numero
tai, ellei huoneistoja ole numeroitu, kansien nu-

mero talon aakkosjirjestyksessd. (Vrt. kaavio-
kuvassa esim. 113/53. .25, jossa viimeinen

numero 25 tarkoittaa huoneiston numeroa.)
Henkilkortit asetetaan vastaavien huoneisto-
viliin  sukunimien mukaisessa aakkos-
Jirjestyvksessii (perheen péiimiehen kortti ensim-
miiseksi aakkosjirjestyksesti riippumatta). Huo-
neistokannet vastaavat titen kiiyltinnossi vleensi
ruokakuntakansia, ja henkilikorttien asettelu nii-

kansien

johtokortti

hin voidaan suorittaa kansanhuoltolomake N:o
2:n sisdltdmien ruokakuntaluettelojen mukaan.
Jos samassa huoneistossa on useampia ruokakun-
tia kuin yksi, niiden kortit asetetaan silti samoi-
hin huoneistokansiin, pédiaruokakunta (isiinti-
perhe) ensimmiiseksi ja muut sen jilkeen aak-
kosjdrjestvksessid. Iri sukunimi osoittaa tilloin

vleensi henkilon kuuluvan eri ruokakuntaan. Jos
samaan ruokakuntaan kuuluu erinimisii henki-

I6iti (tiysihoitolaisia, tai jos osa perheen jiise-
nisti on suomentanut nimensid, mutta eiviit
kaikki) korttiin tehtdvilla merkinnilla on osoi-
tettdivd, mitkd henkilot kuuluvat samaan ruoka-
kuntaan.
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B. Henkilokortisto maalaiskunnissa.

1. Kylijohtokortit.

Kylinnimet Kkirjoitetaan ruskeitten kylidjohto-
korttien kielekkeeseen, ja kyvldjohtokortit jirjes-
tetdiin kylinnimien mukaan aakkosjirjestykseen,
minki jilkeen kylijohtokortit numeroidaan vh-
destd  ylospiin  kirjoittamalla
kylinnimen eteen. Kylidjohtokortit asetetaan téssi
Jirjestvksessii korttilaatikkoon. — Varsinaisten

Jarjestysnumero

kylien asemesta voidaan, jos se jossakin sove-
liaammaksi katsotaan, kavttii muutakin selvii
kunnallista jakoperustetta, kuten iiinestysaluetta,
kansakoulupiirii tms.

2. Talo- tar ruokakuntakannet.

Kunkin kylin ruokakunnat jaetaan aluksi kah-
teen ryhmiin: ensiksikin talot ja muut maan-
viljelysti harjoittavat tilat, joiden viljelty ala on
vihintidéin 2 hehtaaria, ja toiseksi ruokakunnat,
joiden viljelty ala on alle 2 hehtaaria tai joilla ei
ole maanviljelvstd ollenkaan.
toisistaan harmaalla johtokortilla, joka ei kai-

Ryhmit eroitetaan

paa nimitysti tai merkintii, koska kummankin
ryvhman vilinen eroitus ilman muuta lienee selvi.

varten (viljelty

3. Talot jo vihintdin 2 hehtaarin viljelmit.

Talo- tai ruokakuntakansien kielekkeeseen kir-
joitetaan talojen nimet tai ruckakuntien
miesten sukunimet, minki jilkeen kunkin kvlin
talo- tai ruckakuntakannet asetetaan nimien mu-
kaan aakkosjirjestvkseen ja numeroidaan yh-
destii  ylospiin - merkitsemilld jokaisen kannen
kielekkeeseen talonmimen tai sukunimen eteen
ensiksi aina vastaavan kyldjohtokortin numero
ja  toiseksi, vinoviivalla erotettuna, jirjestys-
numero.  Kannet asetetaan tissi jirjestvksessi
vastaavien kylijohtokorttien taakse.

Talo- tai ruokakuntakansiin asetetaan kuhun-
kin taloon tai ruokakuntaan kuuluvien henkiloi-
den henkilokortit aakkosjirjestvkseen (talon tai
ruockakunnan paidmiehen nimi ensimmiiiseksi).

piii-

4. Ruokakunnat, joille on moaanviljelysti alle
2 ha tai ei ollenkaan.

Tiallaisten ruokakuntien kansiin

ruokakunnan piiimichen sukunimi, minki jillkeen

kirjoitetaan

nimi kannet asetetaan aakkosjirjestykseen, ja
ruokakunnan piddmiehen nimen eteen merkitadin
kylin numero sekéd, vinoviivan eroittamana, jir-



Jestysnumero, jatkaen edelliselostetusta varsinais-
ten maanviljelystilojen viimeisesti numerosta
(eikd sils uudelleen alkaen 1:std) Kannet ase-
tetaan tissi jirjestyksessi harmaan johtokortin
taakse. Kylin kaikki ruokakunnat ovat niin
tulleet numeroitua juoksevin numeroin, mutla
kahdessa sarjassa.

Témén ryhméin ruokakuntien asete-
taan kuhunkin ruokakuntaan kuuluvien henkildi-
den henkilokortit aakkosjiarjestykseen (ruokakun-
nan pidmichen kortti ensimmiiseksi).

kansiin

Henkilokortti.

Jokaista ostokortin saanutta henkiléi varten
tiytetddn henkildkortti, jonka etusivulle osoitet-
tuihin kohtiin kirjoitetaan henkildtiedot, kunta
(kunnan numero) ja osoite sekii taakse henki-
I6lle annettujen ostokorttien merkki ja antopiivi
(esim. Sarja I 15. 10. 39). Tyhjii sarekkeita
voidaan myohemmin kiyttid joihinkin muihin
merkintoihin, ja Huomautuksia-sarekkeeseen voi-
daan merkiti sellaisia seikkoja kuin esim. kortin
palauttaminen (sotapalvelukseen tai parantolaan
Jjoutumisen vuoksi tms.) ja muita henkilon osto-
korttia koskevia merkintoji.

Henkilokortin  etusivun oikeaan ylikulmaan
sitd varten varattuun paikkaan kirjoitetaan sama
numero kuin henkilolle jaettuun ostokorttiin on
merkitty eli kunkin kunnan ostokortin juokseva
numero sekii sen periiiin vinoviivan oikealle puo-

lelle kunnan numero (esim. 4711/091). Myo-
hemmin jaettaviin  ostokortteihin  Kkirjoitetaan

aina sama numero, niin etti henkilon kaikki osto-
kortit tulevat olemaan samalla numerolla varus-
tettuja, ellei hdan vililli munta toiseen kuntaan.

Paikkakunnalta pois muuttaneen henkilon on,
saadakseen wuuden ostokortin  uudella asuin-
paikkakunnallaan, esitettivi sikiliiselle kansan-
huoltolantakunnalle entisen ostokortin kantaosa,
jolloin kansanhuoltolautakunta tilaa hinen enti-
sen asuinpaikkansa kansanhuoltolautakunnalta
hiinen henkilékorttinsa ja sen saatuaan antaa
henkildlle uuden ostokortin. Entinen kunta sel-
vidd ostokortin kantaosaan merkitysti
rosta.

Kortin etusivulla on tilaa kunnan- tai asun-
nonmuutoksien merkitsemisti varten. Jos niiti
merkintoji varten varatut rivit tiyvttyvit ennen
kuin muu osa korttia, siirretdin kortin muut
merkinnédt uudelle kortille ja entinen poistetaan
kiytinnaostd. Tayttyneiti kortteja ei ole syvyti
havittdd, vaan ne siilyvtetddn erilldin, aakkosjir-
jestyksessid, mahdollista tarvetta
varten. -

nume-

myohempiia

Henkilokorttien tiyttiminen.

Tiedot henkildkorttien tdyttdmisti varten ote-
taan niistd lomakkeista, (kansanhuoltolomalke
N:o 2), joilla ruokakunnista ja niiden jisenisti
lokakuun alussa suoritetussa ostokorttien jake-
lussa annettiin tietoja. Niissi lomakkeissa on,
tai pitdisi olla, kaikki tarpeelliset tiedot. .Jos
tiedot joltakin osalta puuttuvat, kortti tdyte-
tédn silti sikdli kuin voidaan, ja merkitiin
muistiin, mitd tietoja on tidyvdennykseksi hankit-
tava., Kortin taakse merkitdin jaetuksi
kortti Sarja I sekid jakopdiva.

Mydhemmin tapahtuvan {tarkistuksen vuoksi
on tirkeitid, etli tillainen kortti kirjoitetaan
jokaisesta henkilstd, joka kunnassa toimitetussa
Jakelussa on saanut ostokortin, eikd suinkaan
vain niistd henkiloistd, jotka oval kunnassa kir-
joissa tai joista muuten on olemassa entisef
luettelot. Entisid luetteloita ei voida kiiyttaa ti-
min kortiston pohjana, mutta niitd voidaan tar-
peen vaatiessa kiyttdd henkilotietojen tarkis-
tukseen, varsinkin jos lomakkeella N:o 2 anne-
tut tiedot ovat puutteellisia fai vadria tai sel-
laisilta ndyttavit.

osto-

Ostokorttien jakelun tarkistus.

Kaikkinainen hyodykkeiden jakelun sidinnos-
tely edellyttiié, ettdi jakelua voidaan kaikissa vai-
heissa tehokkaasti tarkkailla. Ensimmiinen edel-
lytys on luonnollisesti, ettd voidaan estii ketidin
henkil6i saamasta haltuunsa enemp#di kuin
vhden kortin. Tapahtunut ostokorttien Sarja 1
jakelu, johon oli ryhdyttivi kiireesti, ilman sa-
nottavia edellikiyneitd valmisteluja, on toden-
nikoisesti ollut varsin summittainen, ja kortteja
on arvattavasti tullut jaettua liian paljon.

Tapahtuneen jakelun ja myohemminkin tapah-
tuvien jakelujen tarkistamista varten on
suunniteltu edelliiselostettu henkildkortisto.  Se
on tosin tyotd ja hoitoa wvaativa, mutta se on

nyt

ralttimiaton. Se on myoskin pidettivi jatku-
vasti kunnossa. Téamé seikka jdd toisaalta toi-
seen  kuntaan muuttavien  kortinomistajien

itsensi hoidettavaksi, kuten edelli selostettiin,
ja toisaalta kortiston hoito edellyttda
kunnan asujamistossa tapahtuneiden muutosten
merkitsemistid, joita  kansanhuoltolautakunnat
rekisteriviranomaisilta saavat kuolleista ja
tyneistii henkildisti.

Ensimméisen ostokorttien jakelun tarkistami-
johdosta ollut
neuvotieluissa Henkikirjoittajayhdistyvksen
kanssa, ja on tultu siihen tulokseen, ettd henki-

niiden

syn-

sen kansanhuoltoministerié  on

1011,



kirjoittajat parhaiten. voivat suorittaa henkilo-

kortiston vertailevan tarkastuksen. Ministerio
kehoittaa  kansanhuoltolautakuntia  tekemiin

tarkastuksesta sopimuksen sen henkikirjoittajan
kanssa, jonka alueeseen kunta kuuluu, ja sopi-
maan hénen kanssaan myoskin tarkastuksesta
suoritettavasta maksusta. DMinisterio pitdd puo-
lestaan kohtuullisena Henkikirjoittajayhdistyvk-
sen suosittamaa maksua, joka on 10 pennid kor-
tilta, lukuunottamatta Tampereen, Turun ja Vii-
purin kaupunkeja, joissa kohtuullisena on pi-
detty 12 pennin maksua kortilta, seki Helsingin
kaupunkia, joka on kokonaan eri asemassa kuin
muut paikkakunnat.

Henkikirjoittajan suorittama ostokorttien ja-
kelun tarkastus tapahtuu sopivimmin siten, etti
aikaisemmin tehdyn sopimuksen mukaisesti ja
siind midrattyni aikana kunnan téytetty hen-

kilokortisto lihetetddin  henkikirjoittajanviras-
toon tarkastettavaksi. Kunnassa henkikirjoissa

olevista henkildistdi, jotka jakelussa ovat saanecet

ostokortin, henkikirjoittaja ei tarkastuksessa

mainitse mitddn, mutta sen sijaan hin tekee

kaksi luetteloa:

1. niistd henkilistd, jotka ovat kunnassa
henkikirjoissa, mutta eivit ole saaneet

ostokorttia, ja

2. niistd henkilistd, jotka eivit ole kunnassa
henkikirjoissa, mutta jotka silti ovat jake-
lussa saaneet ostokortin (mainitaan, missi

he olivat henkikirjoissa vuoden 1939
alussa).
Henkikirjoittajat eivit wvoi ilmoittaa muu-

toksia, jotka ovat tapahtuneet kuluvan vuoden
aikana. Kansanhuoltoministeric on kuitenkin
pyytinyt sisdasiainministeriolti ja opetusminis-
terioltid, etti ne kehoittaisivat kirkkoherranviras-
toja ja siviilirekisteriviranomaisia ilmoittamaan
kansanhuoltolautakunnille ne muuttamiset rekis-
teristi toiseen, jotka olivat tapahtuneet kuluvan
vuoden lokakuun alkuun mennessi. Niiden
ilmoituksien perusteella saadaan tieto, misté

kunnista kuluvan vunoden aikana kuntaan muut-

taneet henkilot ovat tulleet, sikédli kuin he ovat
muunttaneet kirjansa.

Kun kansanhuoltolautakunta saa henkikirjoit-
tajan tarkastusluettelot, sen tulee ilmoittaa kul-
lekin  kunnalle, jossa kirjoissa olevalle henki-
I6lle on annettu ostokortti, etti henkilé on saa-
nut ostokortin. Ellei jonkun henkilén kirjoissa-
olokunta ilmene henkikirjoittajan laatimasta
luettelosta tai rekisteriviranomaisilta saapuneista

muuttaneiden luetteloista, kansanhuoltolautakun-
nan on joko asianomaiselta itselti@in tiedustele-
malla tai muulla tavoin koetettava saada selville,
missd kunnassa hidn on hengillepantu. Ellei kai-
kista henkiltistd néin saada tietoja, tillaisista
henkildistd tehdédin ilmoitus  piiritoimistoille,
jotka piirinsi kunnista tiedustelevat kyseisten
henkiloiden kotikuntaa., llei niinkidin saada
kaikista tietoja, piiritoimistot ldhettiivit luette-
lon niistd henkiltistdi, joiden kotikuntaa ei ole
saatu selville, kansanhuoltoministeriolle, joka
ryhtyy koko maasta ottamaan selvidd niiden hen-
kilgiden hengillekirjoituspaikasta.

Kansanhuoltolautakunta saa puolestaan ilmoi-
tuksen kaikista niistd kunnista, joissa sen kir-
joissa oleville henkiléille on annettu ostokortti.
Niitid ilmoituksia verrataan sekii henkikirjoitta-
jalta saatuun luetteloon niistd omassa kunnassa
henkikirjoissa olevista henkiloistd, jotka jaossa
eivit ole saaneet ostokorttia, ettd, jos nimi téstd
luettelosta puuttuun, henkilokortistoon. Jos kiy
selville, etti henkilé on saanut ostokortin vie-
raassa kunnassa, mutta ei siini kunnassa, jossa
hin on kirjoissa, niin jakelu on tapahtunut
oikein. .Jos taas tarkastuksessa ilmenee, etti hen-
kilé on saanut ostokortin kahdessa kunnassa,
niin tidllaisesta tuloksesta on ilmoitettava sen
kunnan kansanhuoltolautakunnalle, jossa henkilt
asuu, ja hiinet on kutsuttava antamaan selitys.
Jos sittemmin voidaan todeta, ettd henkilt ei ole
kiyttinyt muuta kuin toista ostokorttiaan, niin
hineltd otetaan paikassa annettn
kortti pois (vrt. ostokorttien jakelun suoritta-
misesta annettuja ohjeita) ja asia on selvitetiy.
Jos taas ilmenee, etti molempia ostokortteja on
kiiytetty, niin se henkilt, jonka todetaan teh-
neen itsensi syypiiksi vidrinkiyvtokseen (sen ei
tarvitse olla kortin omistaja, vaan se voi olla
myoskin muu henkil, esim. joku hinen omai-
sensa) ilmoitetaan sellaisiin * toi-
menpiteisiin _ rvhtymisti wvarten, kuin edellyte-
tiin lokakuun 3 piivind annetussa Valtioneu-
voston pidtoksessi sokerin kaupan ja jakelun
siannostel ysta.

viArissi

viranomaisille

Kun tapahtuneet viirinjakelut ja muut vii-
rinkiytokset niilli  toimenpiteilli  oikaistu,
tarkastus on loppuun suoritettu. Seuraavissa
jakeluissa henkilo saa ostokortin sieltéd, missid hi-
net on henkilokortistoon merkitty, ja jos hin
on asuinpaikkaa, hiinen on itsensi
huolehdittava henkildkortin siirtdmisesti uuteen
kuntaan, ennen kuin hin voi saada uuden osto-
kortin.

on

muuttanut



Henkilokorttien tayttamistd ja muita kortiston
kuntoonsaattamista tarkoittavia toimenpiteiti on
rvhdyttivi kiireellisesti suorittamaan heti, kun
kortiston tarvikkeet ovat
nalle saapuneet. Heti tarvikkeitten saavuttua on
arvioitava, riittivitko ne, ja kielteisessii tapauk-
sessa on kansanhuoltoministerion jakeluosastolta
tilattava puuttuvat médrit, mutta tistd huoli-
matta tvo on heti pantava alulle. On voitava ar-

kansanhuoltolautakun-

vioida, milloin suunnilleen kortisto on valmis
henkikirjoittajan tarkastettavaksi, ja henkikir-
joittajan kanssa tehtédvassi sopimuk: maini-

taan mm. aika, milloin kortit lihetetiin tarkas-
tettaviksi. Heti tarkastuslausunnon saavuttua
ilmoitetaan kansanhuoltopiiritoimistoon 1. niiden
kunnassa kirjoissa olevien henkiloiden Iuku-
midrd, jotka jakelussa oval saaneet ostokortin,

2, niiden kunnassa Kkirjoissa ,olevien henkildiden
lukumaidrd, jotka kunnassa toimitetussa jakelussa
eiviit ole saaneet ostokorttia, 3. niiden muussa
kunnassa olevien henkiloiden lukuméiri, jolka
kunnassa toimitetussa jakelussa ovat saancetl osto-
kortin, ja luettelo sekii mahdollisimman tarkat
henkilotiedot niisti  henkildistd, joiden kortin-
saannista ei ole voitu ilmoittaa sille kunnalle,
jossa he ovat kirjoissa, sekd 4. kunnan henkilo-
ruokakuntien ja  henkilo-

kortiston lukumidri ja
korttien lukumiirs.

Aikanaan ilmoitetaan kan-
sanhuoltopiiritoimistoille edelleen niistd toimen-
piteistdi, joihin mahdollisesti on ryhdytty kaksi
ostokorttia saaneisiin
mihin tulokseen niimi toimenpiteet ovat johta-
neet.

henkiloihin  nithden, seki

Kansanhuoltoministeri” R, v. Fieandt.

Helsinki 1939,

Osastopiaillikkd Onni Toivonen.

Valtioneuvoston kirjapaino.









