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1. TILINTEKIJAN MAKSULIIKKEEN JARJESTAMINEN

1.1 Yleista

Tiehallituksen kehitysyhteistyoprojekti (jaljempana
projekti) toimii kohdemaassa tiehallituksen alaise-
na tilintekijana.

Tiehallituksen tilivirastotehtavista vastaavan yk-
sikén paallikké maaraa tilintekijat.

Tilintekija maksaa projektien menoja ja perii niil-
le kuuluvia tuloja. Menojen maksaminen ja tulojen
periminen voi tapahtua pankkitilien ja kateiskassan
valityksella.

Varat on tarkoitettu kaytettavaksi tydéjarjestyksen
ja sen nojalla erikseen annettujen maaraysten mu-
kaisesti.

1.2 Pankkitilin avaaminen

Tiehallituksen taloushallintotehtavia hoitava yk-
sikké avaa projektin kayttéon vientipalvelukeskuk-
sen esityksesta tarvittavat tilit ulkomaisessa pan-
kissa Postipankin valityksella.

1.3 Varojen toimittaminen

Varoja toimitetaan projektin kayttédén sen pyynnosta
enintaan noin kolmen kuukauden tarvetta vastaava
maara. Varat toimitetaan ulkomaiselle pankkitilille
Postipankin valityksella. Poikkeustapauksissa varo-
ja voidaan siirtaa myos kateisena.

1.4 Pankkitilien kaytto

Menot pyritaan suorittamaan tilisiirtoina pankkiti-
1i1td tai sekeilld lukuunottamatta paikallisesti
valttamattomia kateismaksuja, joita varten pidetaan
kateiskassaa. Sekit kirjoitetaan vain erityisesti
nimetylle saajalle ei haltijalle.

Tilinkayttévaltuutus on projektin paallikélla seka
tarvittaessa muulla tahan tehtdavaan maaratylla hen-
kilolla.

Pankin tiliotteet on verrattava kuukausittain tili-
tapahtumiin ja mahdolliset erot selvitettava. Ti-
liotteet liitetdaan kuukausittain tehtavaan tilityk-
seen. Katso kohta 3.




1.5 Kateisvarat

Kateisvarat pyritdaan pitamaan mahdollisimman vahai-
sina ottaen kuitenkin huomioon maksujen tarkoituk-

senmukainen suorittaminen paikallisten olosuhteiden
mukaisesti.

Kateisvarat ja sekit on sailytettava kassakaapissa
tai muussa lukitussa saildssa.

1.6 Tositteet

Menoista on oltava alkuperaiset tositteet, jotka
liitetdan kassakirjanpitoon (tarkemmin kohdassa
3.1). Jos alkuperaista tositetta ei jostain syysta
voida 1iittaa tilitykseen, on jaljenndkseen tehtava
merkintd, miksi alkuperdiskappaletta ei ole voitu
kayttaa. Merkinta on paivattava ja allekirjoitetta-
va.

Tositteesta on kaytava ilmi paivays, maksun vastaa-
nottaja, suoritteen laatu ja maara tai muu veloi-
tuksen aihe seka suoritettu rahamaara maksuvaluu-
tassa. Menoerasta, josta ei paikallisista olosuh-
teista johtuen voi saada kuittia laaditaan vastaa-
van sisaltdéinen tosite.

Suoritettaessa maksuja projektin kateiskassasta on
tositteeseen otettava maksunsaajan kuittaus pai-
vayksineen. Ellei kuittausta poikkeuksellisesti
saada, on tositteeseen tehtava siita selvitys, joka
on paivattava ja allekirjoitettava.

Vastaanotettaessa maksua projektin kateiskassaan on
siitd laadittava tulotosite, jonka alkuperaiskappa-
le annetaan kuittina maksajalle ja maksajan alle-
kirjoittama jdljennds liitetdan tilitykseen. Tosite
on paivattava suorituspaivalle ja siina on mainit-
tava maksun suorittaja, maksun peruste seka suori-
tettu rahamaara maksuvaluutassa.

Jokaiseen tositteeseen (meno ja tulo) merkitaan
vientipalvelukeskuksen antamien ohjeiden mukainen
tili- ja kustannustunnus.

Perintatoimenpiteita aiheuttavaan tositteeseen on

merkittava maksajan nimi/firma ja perittava raha-
maara.

1.7 Hyvaksyminen

Meno- ja tulotositteet hyvaksyy tilintekija tai muu
tahan tehtavaan valtuutettu henkildé. Hyvaksymisesta
on tehtdva merkinta tositteeseen ja se on paivatta-
va ja allekirjoitettava.




2. TILITYKSEN LAATIMINEN JA KIRJAUSOHJEET

2.1 Kassakirjanpito

Projektin menoista ja tuloista on pidettava kassa-
kirjanpitoa.

Kaikki vastaanotetut maksut merkitaan kassakirjaan
debet-puolelle ja suoritetut maksut kredit-puolel-
le. Kateisvarat ja pankkitileilla olevat varat kir-
jataan eri sarakkeisiin. Jos projektin kaytoéssa on
useampia valuuttoja, jokainen valuutta kirjataan
omiin sarakkeisiin.

Vuoden alusta juoksevasti numeroidut meno- ja tulo-
tositteet merkitdan kassakirjaan ajanmukaiseen jar-
jestykseen.

Kassakirjaan merkitdan paivayksen lisdksi lyhyt
selvitys tapahtumasta, tositenumero, valuuttamdaara
seka merkinta debet- tai kredit-puolelle kateiskas-
saan tai pankkitilille.

Samaan kirjaukseen voidaan yhdistaa useampia samal-
le paivalle kuuluvia maksuja. Kullakin tositteella
tulee kuitenkin olla oma juokseva numero. Menoja ja
tuloja koskevia tositteita ei kuitenkaan saa yhdis-
tda kirjaamalla vain niiden nettomaara.

Kassakirja lasketaan kuukausittain yhteen ja téas-
maytetaan.

Kassakirjan allekirjoittaa kassanhoitaja.
2.2 Saatavat

Tilintekijan tulee huolehtia siita, etta projektil-
le kuuluvat saatavat rekisteroidaan ja laskutetaan
viipymatta.

Projektin lahettamat laskut on paivattava ja nume-
roitava vuosittain juoksevasti. Laskussa tai muussa
perintaasiakirjassa on mainittava maksaja, maksun
vastaanottaja, veloituksen aihe, maksuehto ja mak-
suyhteys. Suomeen tiehallituksen postisiirtotilille
numero 40 002 maksettavista laskuista tulee lahet-
taa kopiot tiehallituksen taloushallintotehtavia
hoitavalle yksikodlle.

Kirjanpidon tilille 1112, UM:n projekteihin liitty-
vat saatavat, kirjatut menot ja tulot kootaan kuu-
kausittain saatavaluetteloon (liite 1), josta on

kaytava ilmi velallisen/maksajan nimi ja firma, pe-
rittava rahamaara maksuvaluutassa ja vastaava FIM-

arvo.




2.3 Valuuttakurssit

Ei-vaihdettavalla paikallisella valuutalla suorite-
tuista menoista on tilitykseen liitettdva pankin
antama selvitys valuutan vaihdosta.

Projektin suorittamat ja perimat maksut muutetaan
tilityksessa Suomen markoiksi UM:n vahvistaman kul-
loinkin voimassa olevan tilikurssin mukaisesti.

Niissa valuutoissa, joista ei ole ulkoasiainminis-
terion tilikurssia kaytettavissa, tilikurssi laske-
taan seuraavan kaavan mukaisesti:

Esim. 50.000,00 USD (tilikurssi 4,50) vaihdetaan
Bangladeshin TK:ksi, joita saadaan 1.609.935,00 TK.

50.000,00 x 4,50

1.609.935,00

Projektille lahetettyjen kayttoévarojen todellisen
ostohinnan ja tilikurssiin lasketun hinnan ero tu-
lee kirjanpidossa kurssieroksi. Tiehallituksen ta-
loushallintotehtavia hoitava yksikké tekee kurssie-
rokorjaukset kirjanpitoon vahintdaan kerran vuodes-
sa (liite 2).

2.4 Tilityslomake

Tilityslomakkeelle kootaan kuukausittain tilitetta-
vasta tositeaineistosta erittely tili- ja kustan-
nustunnusten mukaan ulkomaisen valuutan maarat ja
vastaavat FIM-arvot (liite 3).

Lomakkeelle merkitaan tilitettava wvaluuttalaji,
kaytetty UM:n tilikurssi, valuuttamaara, tili- ja
kustannustunnus seka merkinta siitd onko kyseessa
tulo (K) vai meno (D) seka vastaava FIM-arvo.

Val.
laji

Kurs-|Valuutta Tili |Hanke,Va|Lit- |Tk|D FIM

S1

maara tera K

Jokaiselle tilintekijalle on avattu tiehallituksen
kirjanpidossa oma tilitysta vastaan annettujen etu-
kateisvarojen tili 12XX, jolla seurataan tilinteki-
jan tilitettavaa saldoa FIM:na. Tilin debet-puolel-
le kirjataan tiehallituksessa projektin kayttdéén
siirretyn valuutan maara FIM:na.



2.6 Tilityksen
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Tilityslomakkeeseen merkitdaan meno- ja tuloeritte-
lyn jalkeen tiehallituksessa kirjaamista varten
edella mainittu etukadteisvarojen tili. Menojen FIM-
maara merkitaan tilin hyvitykseksi (K) ja tulojen
FIM-maara tilin veloitukseksi (D).

Tilintekijan tilitettavan saldon seuranta tapahtuu
lomakkeen alaosassa. Vasemmassa sarakkeessa ilmoi-
tetaan tapahtumat tilityskuukauden aikana ja oi-
keassa sarakkeessa tapahtumat projektin alusta.

Alkusaldo
Val.siirrot

edellisen kuukauden loppusaldo
Suomesta siirretyn valuutan arvo
FIM:na siirtopaivan todellisen
kurssin mukaan (ilm. Suomesta)

Tulot = kaikki tulot tilityskuukauden
aikana

Menot = menot tilityskuukauden aikana

Loppusaldo = alkusaldo+val.siirrot+tulot-menot

Oikeanpuoleiseen sarakkeeseen merkitaan vastaavat
tilintekijan kumulatiiviset tiedot.

Tilityslomakkeen allekirjoittaa tilintekija.

2.5 Tilityksen toimittaminen Suomeen

Tilitys varojen kaytosta tehdaan viivytyksetta kuu-
kausittain. Erityisesta syystd voidaan tilitys teh-
da kuukautta pidemmalta ajanjaksolta. Esim. silloin
kun tapahtumia on vahan ja niiden FIM-arvo ei ole
merkittdva, voidaan erikseen sopia tilitysajankoh-
dasta.

Tilitys kasittaa varojen kayton todentavat alkupe-
raiset tositteet, kassakirjan alkuperdiset sivut,
pankkitiliotteet, lahdeverotilityksen ja saatava-
luettelon.

kasittely tiehallituksessa

Tilitys lahetetaan vientipalvelukeskukselle, josta
se toimitetaan taloushallintotehtavia hoitavalle
yksikolle projektijohtajan tarkastusmerkinndlla va-
rustettuna.

Taloushallintotehtdavia hoitavassa yksikossa katso-
taan, etta tilitys tayttaa kirjanpidon vaatimukset.
Mahdollisista korjauksista ja epakohdista ilmoite-
taan tilintekijalle.




Taman jalkeen tilitys tallennetaan tiehallituksen
kirjanpitoon. Kirjanpidossa tilitys kirjataan pro-
jektin menoksi/tuloksi tilityslomakkeeseen merkit-
tyjen tili- ja kustannustunnuksien mukaisesti meno-
jen/tulojen FIM-maaralla. Vastakirjauksena hyvite-
tdan (K) tilintekijan etukateisvarojen tilia meno-
jen maaralla ja veloitetaan (D) tulojen maaralla
kuten kohdassa 2.4 on selitetty.

Tiehallitus veloittaa ulkoasiainministeriota tili-
tyksen osoittamilla menoilla sen jalkeen, kun menot
on kirjattu tiehallituksen kirjanpitoon ja niin
kuin siitd on sovittu tiehallituksen ja ulkoasian-
ministeridén valisella sopimuksella.



Tielaitos SAATAVALUETTELO LIITE 1

Tiehallitus
) Erittely kuun tilityksessa
3 tilille 1112 kirjatuista menoista ja tuloista
Tilikurssi
PERITTAVAT PERITYT
Nimi / Firma FIM FIM Ajalta
YHTEENSA
TILILLE 1112D FIM TILILLE 1112K FIM
Laati




Tielaitos
Tiehallitus

KURSSIEROKORJAUS TILINTEKIJAN TILITETTAVAAN SALDOON

Tilintekij4

Ajalta

LIITE 2

Valutta-
laji

Valuutan maara

Tili-
kurssi

FIM

Kirjanpidon saldo

Kurssiero

YHTEENSA

Tili

K1
Hanke, Va

Littera

K3
Tyé

D/K

MK, p

/

Numerotarkasti

19

Tarkasti

Hyvaksyi




LIITE 3

Tielaitos TILITYS .~~~ kuulta19 __
Tiehallitus Tositenumero
i Projekti Tilintekija

&I' Kurssi Valuuttamaara Tili Hanke, Va Littera Tyé |D/K FIM
Alkusaldo
Val. siirrot FIM Val. siirrot projektin alusta FIM
Tulot FIM Tulot projektin alusta FIM
Menot FIM Menot projektin alusta FIM
Loppusaldo FIM Tilitettava saldo S ’ FIM
Paivays Laati / Tarkasti
Tilintekija Projektijohtaja




2.7 Mallitilitys

TOS .NRO VIENTISELITE HELMIKUUN TILITAPAHTUMILLE

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)

28)

29)

Valuutan

Nostettu

Maksettu

siirto Suomesta
kateisvaroja kassaan

korjauslasku

Saatu USD:ta kateisena

Annettu ennakkoa hankintoja varten

Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Suoritus
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Suoritus
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu
Maksettu

Maksettu

kuriirilasku
polttoainelasku ~
kurssiamteriaalilasku
maalilasku
yksityispuhelukustannuksista
palkkoja

happilasku
sahkoéasennuslasku
vartiointilasku
rahtilasku
korjauslasku
projektin autolla ajetusta yksityisajosta
varaosalasku
puhelinlasku
tarvikelasku
tarvikelasku
happilasku
rekisterikilpilasku
sahkolasku
sahkotarvikelasku
sahkoétarvikelasku

tarvikelasku

4.2.90 annetun ennakon tilitys

Pankin maksama korko
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Tielaitos TILITYS kuulta 19 99
Tiehallitus R
ProjeKt TiinteKija
M.M. PROJECT L. LAHTI
E:] Kurssi Valuuttamaara Tili Hanke, Va Littera Tyé |D/K FIM
ZMK | 0,18 | 13.991,50 17XX V10000 1234 01 | D 2.518,47
" 0,18 2.350,00 17XX V10000 1243 02 D 423,00
" 0,18 1.320,00 17%X V10000 1432 01 D 237,60
o 0,18 900,00 17XX V10000 1432 02 D 162,00
" 0,18 95,00 17XX V10000 1234 02 D 17,10
" 0,18 195,00 17XX V10000 15234 03 D 35,10
i 0,18 1.189,00 17XX V10000 1234 05 D 214,02
" 0,18 90,00 17XX V10000 1001 o1 D 16,20
b 0,18 932,39 17XX V10000 3124 04 | D 167,83
" 0,18 800,00 17XX V10000 3112 o1 D 144,00
" 0,18 1.127,00 17XX V10000 2341 o1 | D 202,86
" 0,18 760,00 17XX V10000 4123 03 D 136,80
" 0,18 443,79 17XX V10000 1201 01 K 79,88
usp|{ 4,00 60,50 17XX V10000 1243 02 | D 242,00
" 4,00 220,00 17XX V10000 3124 01 D 880,00
ZMK 0,18 50,00 17XX V10000 1020 01 K 9,00
" 0,18 5.000,00 1112 K 900,00
" 0,42 100,00 1112 K 42,00
" 0,18| 10.556,61 1112 D 1.900,19
12XX "Dl . 1.030,88
12XX K| 7.297,17
Alkusaldo
Val. siirrot 109.800, 00 FIM Val. siirrot projektin alusta 109800, 00 FIM
Tulot 1.030,88 FIM | Tulot projektin alusta 1.030,88 FiM
Menot 7.297,17 FIM | Menot projektin alusta 7.297,17 FIM
Loppusaldo ". 103.533,71 FIM | Tilitettava saldo 103.533,71 FIM
Paivays Laati / Tarkasti ” {
] LuFaka 2 [3 .1990 H ; Rm \%m
Tilintekija g\ m} Projektijohtaja ) \X
t




Tielaitos SAATAVALUETTELO
Tiehallitus
HELMI
Erittely kuun tilityksessa
tilille 1112 kirjatuista menoista ja tuloista
Tilikurssi
0,18
PERITTAVAT PERITYT
Nimi / Firma ZMK FIM ZMK FIM Ajalta
SUOMALAINEN, SAMI 5.000,00 900,00 5.000,00 900,00 |Helmi/90
HEINI, MATTI 5.556,61 | 1.000,19 100,00 42,00 |Elo/89
. 10.556,61 1.900,19 5.100,00 942,00
YHTEENSA
TILILLE 1112D 1.900,19 FIM TILILLE 1112 K 942,00 FIM

Laati




Tielaitos

LAHDEVEROJEN JA TYONANTAJAN SOSIAALITURVAMAKSUJEN TILITYS

Tiehallitus
HeLR: kuulta 19 90
Proidnainl -\ M. PROJECT W 9,18
Nimi / synt.aika Kansalalsuus Palkka valuutassa Nettopalkka FIM SOTU Léhdevero 35 %
Osoite Kotivaltio Tili- ja kust.tunnus i« || Bruttopalkka FIM FIM , FIM
James Mhon / 8.9.1955 Sambia 400,00 ' 72,00
Lumumba Road, Lusaka Sambia 1736¢/V10000/3112/01
Rudhi Rawling / 1.4.1957 Sambia 400,00 72,00
Mumba Road / Lusaka Sambia 17XX/V10000/3112/01
: 144,00
YHTEENSA '
Laati / 19 Hyvéksyi / 19
Paivays Lusaka 2.3.1990 Til Hanke Littera Ty Kl |DK MK, p

7

o ) N ol
allekirjoitus .

H »
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¥ nancuars:

account with

ARCLAYS BANK OF ZAMBIA LIMITED RES.S7CRED SoMEa T 20 ganix, CURRENT

*°

EARCLAYS BANK ZAMBIA LTD ACCIOUNT N 7880884

F.0. BOX 59347

LUSAKA ) TEL: 21522 SHEET NI. 99z/ 1SSUED

DATE - = PARTICULARS DEBIT CREDIT BALANCE

02.02.90| credit advice 500.000, 00 500.000, 00
02.02.90 500001 50.000,00 450.000,00
16.02.90 500002 900,00 449.100,00
17.02.90 500003 1.075,00 448.025,00
20.02.90 500004 1.127,00 B 446.898,00
25.02.90 500006 760,00 446.138,00
27.02.90 500005 2.350,00 443.788,00
28.02.90 interest 443,79 444 .231,79

Failing receipt by the bank, withia 15 days from the date of despatch of this statement, of notice of disa yreement
with any of the entries, cmw of the correctriess of the statement as rendered will be assumed

DR=0vef“dra§mlBalan(

FIXED DEPDSIT ACCOUNTE. WE DOFFER Z8% P.A.
YOU'RE BETTER OFF TALKING TD BARCLAYS.

17
BARCLAYS ERBANK ZAMRIA LTD
‘P.0. BOX S03247
LUSAKA

" TAKE ADVANTAGE OF QUR VERY ATTRACTIVE INTERESY RATES ON NOTICE AND
ON 45 DAY FIXED DEPDEITS.

HRKKHKR KK

X
X H
K

O LD

|
4

KKK KHKKKKD

RS



(REGISTERED COMMERCIAL BANK)
BRANC

WE ADVISE HAVING CREDITED
YouR accounT witTHesumor | K 500,000 DO

ADVICE OF CREDIT

BARCLAYS BANK OF ZAMBIA LIMITED
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BARCLAYS BANK OF ZAMRBIA UIMITHs
(Registered Commercial Bank)
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DIESEL-ELECTRIC

Ter per /viob 00 /1234 /0|

4791/2 Chifinga Road, '
P.O. Box 30628 Tel. 217902/21 7762 Telex ZA 40030

Franchise holder for all Bosch Produci

P05 Zox Loy Cash Sale WSL 02472
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No claims will be entertained unless made in writing within 10 days of the above date.
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Olen tdnddn vastaanottanut Sami Suomalaiselta 5.000,- USD.

Lyisakassa 3.2.1990 -
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TlelaitOS MAKSUTOS'TE Tositenumero 5
Tiepiiri
Maksupiste
Nimi
SAMI SUOMALAINEN
Maksun Osolie
saaja
Pankki ja pankkititi
ZMK
Maksetaan | i 5.000.00
. ]
Maksun P
Revuste Ennakkoa projektin hankintoja varten
i K1 K2 K3 K4 -
Tiki Hanke, Va Littera T)’é Ki D/K m ZMK Seiitetieto
11312 D 5.000,00
- Tarkast A 42,1990
Péivays 4'2'\1990 e
\ .
Allekirjoit
] \
Makiat. Allekifoitukset
madrdys
Paikka ja aika Allekirjoitus
Kuittaus \ . .
Lusaka 4.2.1990 e Sumad ot

TIEL 7004034
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WORLOWIDE EXPRESS ®

P.O. Box 4384

Telefone: 34101/2
Telex: 6-545 DHLMP MO

Recebemos dofs). Sr.(s) H‘ M MEC\,
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CASH SALE
SPURWING SERVICE STATION LTD.

P.0. Box 3{169
Tel. 218638

" z zgég Lusaka
~ B-R.FD
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CASHSALE

7326
I R.M. Printers & Stationers Ltd.

—PRINTERS & STATIONERS —
Formerly known as “MODERN PRESS LTD".

P.O'BOX 32212/30390,TEL:217230/213678/211112 TELEX:ZA 40730,LUSAKA

T w084~ 90
_QTY _ DESCRIPTION = K f
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CASH SALE FEe—e q
SONITA I.IMITED

P. 0. Box 32481 Tel: 216248
CHA CHA CHA ROAD,

FOR ALL YOUR HARDWARE, ELECTRICAL 9
AND PLUMBING REQUIREMENTS. 1 2 S 9 Ao

we: MM. PROVECT

----------------------------------------------------------

Date
Quantity Description @ K n K n
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¥ ITEMS RETURNED WiLL PRO FORMA VALID FOR
B A 10% HANOLING CHARGE 24 HOURS FROM THE
' . DATE OF ISSUE.
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TIE- JA VESIRAKENNUSLAITOS TULOTOSITE Tositenumero ,o

Piin

UM Paoseet U65380

Maksaja M . \'\'E\ ‘\)\
(kirjaimin)
Maksun maéari .
Allekirjoitus i
Maérén maksoi /)/7 jg&k'/\/\/
Kuitataan Paikka ja aika Kassanhoitaja M ‘ : -
saaduksi dnsede v 11,2.90 M. QA UG
A}

SELITYS e 2 MK

NosbS pulited— elobuading . @ (00, -

Vuosi 2| Tilikausi 2| Piiri t 2| MP 2] Maksup 2| Tosi L
HYXTW — 2 -
4 1 1
Tili O/K
. ili / e H K
Pvm

IR Kl 160 =
.26 , '

Kirjoitetaan nelj4n# kappaleena, joista ensimméinen annetaan maksajalle kuitiksi, toinen liitetd4n alkupersisiin

tositteisiin, kolmas j44 piirille ja neljas j44 kantaan.

TVH 714068




TIE- JA VESIRAKENNUSLAITOS ‘ KUITTI

Piiri

Maksupiste

MU PRONECT

Maksaja

M., HEIN

Maksun maara

(kirjaimin)

Maarédn maksoi

Allekirjortus m ‘ :‘%&;w

Kassanhoitaja

Kotaaan [P w240 W Rl
SELITYS \\

y annetaan maksajalle kuitiksi. toinen liitetddn alkupersisiin

\{\Qm‘%-& guw elo Y by €9

va, joista ensimméi
le ja neljls j48 kantaan.

' neljgné kappal

tositteisiin, kolmas j&& piiril

Kirjoi
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CASCADE DISTRIBUTORS LTD 3

DISTRIBUTORS AND AGENTS FOR ZAMOX ZAMBIA SEED COMPANY
EXIDE BATTRIES, CHILANGA CEMENT, STOCKIST OF HARDWARE TOOLS
BUILDING MATERIALS, ELECTRICAL APPLIANCES AND AGRICULTURAL lNP(:‘.’S

| :'ty)tnaoaz- | @ﬁ’f’
KAFUE AnverceNo.959

Phone 311366/ 3%1717

= i Fos 7 / 1/90
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SIZE DESCRIPTION
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DELIVERY NOTE Ne......

CUSTOMER'SORDER o : : -

TERME: 28MMTEREST WILL BE CHARGED ON OVERDUE ACCOUNTS
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FINNIDA
P O BOX 50482

e | N INVOICE

- ' Date

Prall Electrical & Building Contractors Ltd.

P. O. Box 32735 Lumumba Road Tel. 212909 / 215042 Zambia Telex.... 15

- oon i

NO 3180

17 2, 1990

Your Order No. ATTENTION: MR L{ H Site NO. 8 NGUMBO ROAD

Per

TypeOfWork  ELECTRICAL

o rlviooo0o /1234 o

3.2.90

ol

Item Description | Bk
Supplying and installing 1 x screwtype geyser element
complete with thermostat to replace the burnt one on
the geyser. K1,075| CC




IR AN L AR (]

/290G
AMBASSADORS SECURITY LIMITED

Office :

0. Box 60263 BRANCH:- P.0. 8O0X,4303857
ELEPHONE 321467 .

. Hopzd .
pate_20.2,. /890 INVOICE -
P No 001700
‘ / ]ﬁ . /of bo& &,
A Sbone »
SECURITY SERVICES RENDERED FOR ; 19
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F REIGHT AND LINERS (ZAMBIA) LIMITED

P.O. BOX 35782 LUSAKA ZAMBIA  TELEPHONE . TEHEX

- NO.
Leciept O & 8
B = P N e 2D — a — 4D
BoX SOR\H
I usSalCea
Eonsignment Note No. No. of Packages ‘_‘A“_‘T_ Weight _ROo __
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hles Tox B/E Foeo l
. &wc‘ POHW qu{— 100 /
DY o3\ /
cue = gen A—
02420k
2250 |0U

TERMS STRICLTY CASH

26.2.90

ddatn I,

a welvioonoliadz /o



2232 O\{

o

CASH SALE No 1 8 70 1
AUTOMOTIVE RADIATORS LTD.
Telephone 212671 P.O. Box 37251

, Zambia
B Der Loniss o A2 -2— 90
E% 7.

Ll SALCB |

Quantity De;cription Rate Ki |1 n
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TIE- JA VESIRAKENNUSLAITOS

Piiri

Maksupiste

M. M IRONECT

TULOTOSITE

13

Tostenumero

069001

Maksaja \{ . “ “\) Q \

(kirjaimin)
Maksun maara

mk

PR _| Allekirjoitus
Ma&&ran maksoi

M., Moo

Kuitataan Paikka ja aika

saaduksi

baaokoy 22,2, 40

Kassanhoitaja
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50,00

‘irjoitetaan neljana kappaleena, joista ensitmimdmen annetaan ineksajalle kuitiksi, toinen litetédn alkuperdisiin

Jsitteisiin, kolmas j44 piinlle ja neljss jad kantaan.
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Telephomes: 24001,/2/3 L I9TH TERRVARS. 1940

Telegraphic and Cable Address.

P. O. Boxes Nos. 72 & 82

. AMI MOC.

Telex 7-331/AMIMO

Ref.* A, D/i ..............

MM IRoTeCT

Dr. 1o AMI MOCAMBIQUE, S. A. R. L.

Steamship, Forwarding, Shipping, Commission & Insurance Agents;
Bonded Warehouse Propriotors:
p s 4 3 . 20 039

ﬁ
| 1o WM&Q&W&%M—

Xt W IV L22G 83.00
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Z + ¥ &. 0. E.

CIES ARE FOR THE CONVENI-
ENCE OF CLIENTS ONLY THE
TOTAL ALWAYS BEING
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OSTS & TELECOMMUNICATIONS CORPORATION

REPUBLIC OF ZAMBIA No
i .

19

116246
'RECEIVED FROM Hum@\\g Gr

219¥%20 - n
bGgrreo

Telephone No

Recalving Officer_ MC

— TV, . R Ny o e \<~.-14__...,_..__r
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IMPORTAN

1. PAYMENT MUST BE MADE IN FULL WITHIN FOURTEEN DAYS Of
ACCOUNT OTHERWISE WITHOUT

THIS

SERVICE MAY BE DISCONTINUED VARNING.

ACCOUNT RENDERED 33 217820
RENTAL IN ADVANCE
RECEIPT 136483. OATED 13 SEP

LOCAL CALLS

METER READIHGIUNITS

INTERNATIONAL
2 SEP 37.'7
7 SEPO11.5°5
15 SEP 33 &5
2. SEP
22 SEPO 2?.“)
24 SEP

TOTAL INTERNATIONAL CALLS
COMYERTED AT CALL DATE DOLLAR RA

15

Paverfips nadtied
10 xn-u‘:mcg E
sner apove date
mav Ce excluoed

Y. 2.4 0

Iad, :

.?5

Ta78

1716999
6500
11047 .39~
0.01
Qo021 21.00
CALLS (xw UeSa DOLLARS)
FNL SEP 53 94 FNL
FNL 7 SEPO 275 FNL
FNL 17 SEP O 3.34 FNL
ENL 27 SEPO65.90 FNL
FNL 2% SEP 36.39 FNL
FNL 25 SEP 48458 FNL

328.03
5556 .54

P/CENT SALES TAX 846.38

fgg‘o'l{écv Q3327

/

)

12611453 217820

6122 G
Q)(_'ng 479, ACCOUNT NUMBER

o e TOTAL DUE 33
ABOUT PAYMENT

SEE OVERLEAF

HEY UL 5.556, 6

e e lvioooo [ 3124 \“0\4

A1)

Q3l‘3ﬂ
S(SSklgl



CASH SALE

Mistry House Hardware Ltd.

TOOLS — HARDWARE — PAINTS
FENCING MATERIAL AND AGRICULTURAL IMPLEMENTS

Telephorie: 212384/214876/218876/218936, Teleg-ams: “MISTRY HOUSE "
Telex ZA 43870 ‘MISZAM' 1826, Cha Cha Cha Road, P.O. Box 30658, Lusaka Zsmtia
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CASH SALE

AVALON MOTORS LIMITED

P.0.BOX 31518, TEL:2167685, MUMBA RD,

To F: w PY m.’g.%q?‘;b .......

Qy Desription Unit Price | Total
. N . N

e Tef-Taoz o @)XO o

172 2,5 nae beo /
AT Yo, /

(= /
A\ /
A /

i P |.

\P N ] .

) @\\ (_ KedDd ) 1800y
IYED IN GOOD ORDEA';

AND CONDITION

(00 601224 |6}
1.3 G0 T Voo 6o
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CASCADE DISTRIBUTORS LTD @ 4

DISTRIBUTORS AND AGENTS FOR ZAMOX ZAMBIA SEED COMPANY
EXIDE BATTRIES, CHILANGA CEMENT, STOCKIST OF HARDWARE TOOLS
BUILDING MATERIALS, ELECTRICAL APPLIANCES AND AGRICULTURAL lN%:':s
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P O BOX 36632
- PHONE zm

GRAPHIC ARTIETS SIONRTITING NUMBER PLATES
REPLECTIVE TRIANGLES CHEVRONS GENERAL PAINTING
VANOOW ETCHING CARPENTRY UPHOLSTERY €TC. .

Invoice
asTMUWILSTON OF Bvdtel
Mb Caovvinmurlicaiart,
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uNr | oescamm '
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PIGEE ELECTRICAL LIMITED PIGEE ELECTRICAL LIMITED
P.0. Box 33707, Nkwazi Road, Lusaka. Tei: 213007 P.O. Box 33707, Nkwazi Road, Lusaka. Tel: 213007
Srencinibety. by Electrical Supplies Specialists in Electrical Supplies

CASH SALE CASH SALE

Dot oF 2w Mo ece.g3—2-9

ory. P o kK |al Qty. _ Description @ K | o
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e NOT Exchengembie THANKCYOU —CALLABMN b NO Guamee. | THANYOU— CALL AGAIN
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CASHSALE 2607

Ambro
Electrical 6 Hardware Ltd.
Du..mm’ “’?Q..... .
5 Casc~ i

Q4 |Pae 28 Lomes 395e0 | €50 00

(ToRvavaoon) | —_

650 op

Varisty Primers CONDITION OF SALE

GOODS ONCE SOLD CAN NOT BE RETURNED
IF HOWEVER ACCEPTED 10% WILL BE CHARGED

T ey |VI0060 ] 123Y [0S
a&.2.90

AN



e P el P A o St el i e i e A e s S e i S i e e g S it e R i i g A S e e e S

"""":',':ffﬁﬁ&::ﬁ?@?ﬁ?@;}é&::.ff:.fff:.f:.f CASH SALE oue. 22702 .
AUTOMOTIVE E MENT LIMITED Ne 15071
P.O. Box 31759, FerTT} mmrmm&‘&iﬂm ‘AUTOM'
. Materiat Code kA e RN\

ceessneso oo | SN DO N TR U Sl T T
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....... I BSOS SOOI [N DOV (W /M . (S

. 1 . Y SO

) i
d in good order and condition the goods enumerated above

ToTAL | 645 |2

NOTE Goods returned within 7 days are subject to 20% handling charge. No goods retyrnable theresfter. — AP, Ltd., Lusaka
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Tielaitos MAKSUTOSITE Yositenumero
Tiepiiti 1 g
Maksupiste
Nimi
SAMI SUOMALAINEN
Maksun o
saaja
Pankki ja pankkitili
ZMK
Maksetaan |k 3.035.00
Maksun
i 4.2.1990 ANNETUN ENNAKON TILITYS
LIITE 1 1.275,00 ZMK
LIITE 2 6.760,00 ZMK
YHTEENSA 8.035,00 ZMK
ENNAKKO 5.000,00 ZMK
MAKSETAAN 3.035,00 ZMK
EROTUS
' K1 K2 K3 K4 =
Til Hanke, Va Littera Ty K |DK Mk, p Selitetieto
1112 K 5.000,00
17XX V10000 1234 01 D 8.035,00
Laati Tarkasti Hyvaksyi
Piiviys 28. 2l. {990 g .2.1990
!
Allekirjoitus
s | 11 Wiy, Ny
g \
Makss. Allekiqoitukset
madrdys
Paikka ja aika Aliekirjoitus
Kuittaus Lusaka 28.2.1990 S ' g‘ Q_ .
A Uy alunngs~

TIEL 7004034
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BMS ENGINEERING LIMITED 193 \
P. 30X 31658 (__/u

TELEPHONE: 212045

LUSAKA L )
0o, Ef.f_.k?ﬂ.o,af ........... \, a3 D—_;-\'\O’.)Nﬁggg )

e = Off Lumumba Road

QUANTITY os'rmls " UNIT COST AMOUNT
[ x 8~ o
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L o ~ROWC N e B o T dd
s /95 ‘ g J /

A 0 n o ) ;
/ Coe— Ine L(A.QL) <
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ELECTRICAL & DIESEL

v . SERVICES
i Telephone 214823
{ N 11543

Box 31049 ) P
" Lusaka o /sz*/ ; /9 y()

Acxr 208/,F RI/Cr
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account with
ARCLAYS BANK OF ZAMBIA LIMITED iRresis

BARCLAYS BANK ZAMBIA LTD

TERED COMMERTIAL 4a%K,

29

URRENT

ACCDUNT N 388088Y

P.0. BOX 50347
LUSAKA TEL: 216522 SHEET NO. 002/ 1SSUED
Y R *Pm(&’;&ns - DESIT 'CREDIT BALANCE
E 02.90 credit adv1ce 500.000.00 500.000,00
P.02.90 500001 50.000,00 450.000,00
b.0290 500002 900,00 449.100,00
.02.90 500003 1.075,00 448.025,00
D.02.90 500004 1.127,00 446.898,00
b.02.90 500006 760,00 446.138,00
V.02.90 500005 2.350,00 443.788,00
8.02.90 interest 443,79 444.231,79
SRR S
e e W ™ oncorobmn

“ TAKE ADVANTAGE OF OUR VERY ATTRACTIVE INTERESY RATES ON NOTICE AND

17

BARCLAYS BANK ZAMRIA LTD

P.0O. BOX 50347
LUSAKA

“

FIXED DEPOSIT ACCOUNTS. WE DOFFER 238X P.A. ON 45 DAY FIXED DEPNSITS.
YOU'RE BETTER OFF TALKING TD BARCLAYS.

FOCKKKKK KK
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XHOLDZX
K X
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3.1

PROJEKTIN MAKSAMIEN PALKKOJEN JA PALKKIOIDEN VEROTUSMENETTELY

Yleista

Tiehallituksen tulee tyodnantajana lahdeverolain no-
jalla pidattaa vero ulkomaalaisille maksamistaan
palkoista ja palkkioista. Samalla tiehallituksen on
noudatettava sosiaaliturvamaksuista annettua lakia,
joka velvoittaa maksamaan sosiaaliturvamaksut mak-
setuista palkoista ja palkkioista.

Lahdevero peritdaan aina kun Suomen ja palkansaajan
kotivaltion valilla ei ole tehty verosopimusta kah-
denkertaisen verotuksen ehkdisemiseksi. Liittees-
sa 1 on luettelo maista, joiden kanssa Suomi on
tehnyt verosopimuksen.

Lahdeveron suuruus on 35 % bruttopalkasta.

Kun Suomen ja palkansaajan kotivaltion valilla on
tehty verosopimus kahdenkertaisen verotuksen esta-
miseksi, lahdeveron perinndassa noudatetaan tata so-
pimusta.

Sosiaaliturvamaksu maksetaan aina kaikista ulkomaa-
laisille maksetuista palkoista ja palkkioista vero-
sopimuksista riippumatta.

Lahdeveron ja sosiaaliturvamaksun laskeminen ja periminen

Lahdevero ja tyonantajan sosiaaliturvamaksu laske-
taan tiehallituksen palkanlaskennassa tilintekijéan
ilmoittamien palkansaajakohtaisten tietojen ja mak-
settujen palkkojen perusteella. Lahdevero ja so-
siaaliturvamaksut kirjataan projektin menoksi.

Tilityslomake

Tilintekijan tulee kuukausittain koota tilityslo-
makkeelle henkildéittain verotuksen edellyttamat
tiedot (liite 2).

Lomakkeelle merkitaan palkansaajan henkiloétiedot,
maksetut nettopalkat ja =-palkkiot seka tili- ja
kustannustunnus, jolta palkka on maksettu.

Tilityslomakkeen allekirjoittaa tilintekija.

Lahdeveron tilittaminen

Tilityslomakkeen perusteella tiehallitus tekee kuu-
kausittain lahdeverojen ja sosiaaliturvamaksujen
tilityksen laaninverovirastolle.
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Lahdeveroasetuksen nojalla palkansaajalle on annet-
tava lahdeverotodistus tyon paattyessa tai viimeis-
tdaan seuraavan vuoden tammikuun 15. paivana.

Tiehallituksen palkanlaskenta toimittaa tilinteki-
jalle vuosittain palkansaajien lahdeverotodistukset
edelleen jaettaviksi asianomaisille.



Verosopimukset

Valtiosopimusten noudattamisesta, soveltamisesta ja
tulkinnasta ks. A valtiosopimusoikeutta koskevan Wienin
yleissopimuksen voimaansaattamisesta 18.4.1980/454,
Sop$S 33, 26—33 artiklat.

Diplomaattisia suhteita ja konsulisuhteita koskevissa
yleissopimuksissa on saannoksia verovapaudesta ks. A
9.1.1970/72, SopS 4 ja 18.7.1980/622, SopS 50; A Yhdis-
tyneiden Kansakuntien erioikeuksiz;’g\a vapauksia koske-
van yleissopimuksen samoin kuin distyneiden Kansa-
kuntien erityisjarjestdjen erioikeuksia ja vapauksia koske-
van yleissopimuksen voimaansaattamisesta, F 24.

Ks. my6s TVL 157 ja 158 §, M 1, VerotusL 126 ja 126
a §, M 18; L rajoitetusti verovelvollisen tulon ja varallisuu-
den verottamisesta, M 20; kulutusveroa matkustajaliiken-
teessi koskevat siadokset tunnuksilla M 59—61; viitteet
runnuksen M 76 edella; VeronkantoL 26 a §, M 94; A poh-
joismaisen sosiaaliturvasopimuksen voimaansaattamises-
ta ja soveltamisesta 10 art., S 22; A Suomen, Norjan, Ruot-
sin ja Tanskan valilla pohjoismaisen verotieteellisen tutki-
musneuvoston perustamisesta tehdyn sopimuksen voi-
maansaattamisesta 4.1.1974/29, SopS 5.
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Pohjoismainen sopimus tulo- ja varallisuusveroists -

A Pohjoismaiden valill tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksiy,
kertaisen verotuksen valttimiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaay,.
misesta seka sopimuksen erdiden maardysten hyviksymisests ann
lain voimaantulosta 15.12.1989/1108, SopS 91 (Verolait M 98).

Pohjoismaiden kanssa tehdyt muut sopimukset
Ruotsi:

A Suomen ja Ruotsin valill perinnon kaksinkertaisen verotuksey
ehkiaisemiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 21.8.195q
419, Sop$S 33.

A Suomen ja Ruotsin kesken uitosta Tornion ja Muonion rajajoissy
tehdyn sopimuksen erfiden siinndsten voimaansaattamisesta 297,
1949/562, Sop$S 19, 3 art. ‘

A Suomen ja Ruotsin vilisen tietty tulli- ja verovapautta rakennet-
taessa rajasiltoja ym. koskevan sopimuksen voimaansaattamisesta
26.7.1968/478, SopS 41.

A Ruotsin kanssa kunnallisveron saamatta ja3misen korvaamisesta
erdissa tapauksissa tehdyn poytikirjan voimaansaattamisesta 17.11.
1989/996, Sop$S 79.

Norja:

A Suomen Tasavallan ja Norjan kuningaskunnan vililla perinntn
kaksinkertaisen verotuksen ehkiisemiseksi tehdyn sopimuksen voi-
maansaattamisesta 13.5.1955/266, SopS 12. -

Tanska:

A Suomen Tasavallan ja Tanskan Kuningaskunnan vililla perinn6n
kaksinkertaisen verotuksen ehkaisemiseksi tehdyn sopimuksen voi-
maagxsaanam'sesta 29.6.1956/432, SopS 16; Muutos, A 13.8.1976/813;
SopS 65.

Pohjoismaiden virka-apusopimus:

A Suomen, Islannin, Norjan, Ruotsin ja Tanskan vililla virka-avusta
veroasioissa tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 5.1.1973/23,
SopS 2; Muutos ja tdydentiva lisisopimus, A 15.7.1977/556, So 3})3
24.6.1982/517, pg’38; sek 18.12.1987/996, SopS 74; UM:n imoitus
sopimuksen toteuttamiseksi tehdysta veron kantoa koskevasta erity
sesta sopimuksesta 26.10.1982/SopS 55; UM:n ilmoitus sopimuksen
toteuttamiseksi tehdysta erityisesta sopimuksesta 26.10.1982/S0p5
56.

Muiden maiden kanssa tehdyt sopimukset
Alankomaat:

A Alankomaiden Kuningaskunnan kanssa tulon ja omaisuuden kak-
sinkertaisen verotuksen ja veron kiertimisen estamiseksi tehdyn sop-
muksen voimaansaattamisesta 21.5.1971/411, SopS 18. :

A erziden Suomen Tasavallan ja Alankomaiden Kuningaskunna?
valilla kaksinkertaisen verotuksen ehkisemiseksi ja kuolleen henk
jaamiston verotuksessa tarvittavaa vastavuoroista hallinnollista virka-
apua koskevien siintdjen vahvistamiseksi tehdyn sopimuksen Vot
maansaattamisesta 30.112.1955/606, Sop$S 48.

Amerikan Yhdysvallat:

A Amerikan Yhdysvaltojen kanssa tehdyn tulo- ja omaisuusvercf
koskevan sopimuksen voimaansaattamisesta 15.1.1971/42, SopS 2

A ersiden Suomen Tasavallan ja Amerikan Yhdysvaltain valisen ja&
miston ja perinndn kaksinkertaisen verotuksen ehkaisemiseksi ja verof
kiertimisen estimiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamises
23.12.1952/457, SopS 18. : .

A Amerikan Yhdysvaltojen kanssa kansainvalisesta kuljetustornif
nasta saadun tulon vapauttamisesta verosta tehdyn sopimuksen Vo'
maansaattamisesta 6.5.1988/399, Sop$S 20.




Argentiina:

A Suomen ja Argentiinan valilla 9 paivini joulukuuta 1948 tehd)ﬁ;ﬁ
meri- ja ilmalitkenteen harjoittamisesta johtuvien tulojen kakSmk.cmu
sen verotuksen estamistd Eoskevan sopimuksen voimaansaattamises
21.1.1949/51, SopS 1.

Australia:

A Australian kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen Yeromk—
sen valttamiseksi ja veron kiertdmisen estdmiseksi tehdyn sopi™

jmaansaattamisesta sek? sen er2iden miiriysten h aksymi
qnetun lain voimaantulosta 21.3.1986/224, SogS 26. " e

pelgia:

A Belgian kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinkertai-
«n verotuksen valttamiseksi ja veron kiertimisen estdmiseksi tehdyn
sopimUkSC“ voimaansaattamisesta 15.12.1978/1003, SopS 66.

prasilia:
A Brasilian kanssa tulon kaksinkertaisen verotuksen sekd veron

kiertdmisen estamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta
41.1974/26, SopS 2.

Bulgaria:

A Bulgarian kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuksen
lieamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta seki sen erdi-
den maarégz(cn hyvaksymisestd annetun lain voimaantulosta 11.2.
1986/107, SopS 11.

Egypt'm Arabitasavalta:

A Suomen Tasavallan ja Yhdistyneen Arabitasavallan vililla kaksin-
ertaisen verotuksen sek# veron kiertamisen estamiseksi tuloverojen
dalla tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 25.3.1966/220, SopS
12: Muutos, A 19.8.1976/777, SopS$ 56.

Espanja:
A Espanjan kanssa tulon ja omaisuuden kaksinkertaisen verotuksen
estamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 8.11.1968/599,

Sop$ 67; Muutokset, 8.2.1974/137, SopS 14 ja 31.7.1974/661, So'rS
3¢: UM:n ilmoitus sopimuksen 19 artiklan soveltamisesta 31.1.1973,

SopS 1.

Fteli-Afrikan Tasavalta:

A Suomen ja Etel-Afrikan Liittovaltion valilla tehdyn, kaksinkertai-
sen verotuksen valttamistd laiva- ja ilmaliikenteestd saadusta tulosta
koskevan sopimuksen voimaansaattamisesta 22.8.1952/314, Sop$S 11.

Filippiinit:
A Filippiinien kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuk-

sen valttimiseksi ja veron kiertamisen estimiseksi tehdyn sopimuksen
voimaansaattamisesta 25.9.1981/647, SopS 60.

Indonesia:

A Indonesian tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuksen valt-
timiseksi ja veron kiertimisen estamiseksi tehdyn sopimuksen voi-
maansaattamisesta ja sen erdiden ma4riysten hyvaksymisest2 annetun
lain voimaantulosta 13.1.1989/44, SopS 4.

Intia:

A Intian kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinkertaisen
verotuksen valttamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta ja
sen erdiden mairiysten hyvaksymisestd annetun lain voimaantulosta
9.11.1984/748, SopS 59.



Irlanti:

A Irlannin kanssa tulon ja omaisuuden kaksinkertaisen verotuksen
seka veron kiertamisen estimiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaat-
tamisesta 21.8.1970/582, SopS 43.

Iso-Britannia:

A Ison-Britannian ja Pohjois-Irlannin Yhdistyneen Kuningaskunnan

nssa tulon ja omaisuuden kaksinkertaisen verotuksen seka veron
iertdmisen estdmiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta
16.1.1970/52, SopS 2, Muutokset, A 20.6.1974/568, SopS 31 ja
24.4.1981/279, SopS 26.

Israel:

A Suomen Tasavallan ja Israelin valilla tulon ja omaisuuden kaksin-
ertaisen verotuksen seki veron kiertimisen estimiseksi tehdyn sopi-

muksen voimaansaattamisesta 4.3.1966/140, SopS 7; Muutos, A
16.7.1971/605, SopS 25.

Italia:

A ltalian kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinkertaisen
verotuksen valttimiseksi ja veron kiertimisen estmiseksi tehdyn sopi-
muksen voimaansaattamisesta ja sen eriiden mairiysten hyviksymi-
sestd annetun lain voimaantulosta 7.10.1983/791, SopS 55.

A lualian kanssa tehdyn keskinlisess3 kansainvilisesss lentoliiken-
teessi kiytetyn lentokaluston tullikasiucgva )a verotusta koskevan
sopimuksen voimaansaattamisesta 16.11.1973/843, SopS 63.

A ltalian kanssa tehdyn kulttuuri-instituuteille vastavuoroisesti
mydnnettdvid verohelpotuksia koskevan sopimuksen voimaansaatta-
misesta 20.6.1974/570, SopS 33.

Itdvalta:

A ltavallan kanssa tulon ja omaisuuden kaksinkertaisen verotuksen
estamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 31.1.1964/41,
SopS 5; Muutos, A 4.2.1972/132, Sop$ 6; UM:n ilmoitus sopimuksen 9
artiklan 4 kohdassa tarkoitetun sopimuksen solmimisesta 18.3.1974/
SorS 23.

Japani:

A Japanin kanssa tulon kaksinkertaisen verotuksen ja veron kierta-
misen estimiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 15.12.
1972/820, SopS 43.

Jugoslavia:

A Jugoslavia kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinker-
taisen verotuksen valttdmiscksi tehdyn sopimuksen voimaansaattami-
sesta ja sen erdiden maar tcnégrva ymisestd annetun lain voimaan-
tulosta. 27.11.1987/904, SopS 60.

Kanada:

A Suomen Tasavallan ja Kanadan vililla tulon kaksinkertaisen vero-
tuksen chkaisemiseksi ja veron kiertimisen estamiseksi tehdyn sopi-
muksen voimaansaattamisesta 15.1.1960/29, SopS 3: Muutokset, A
23.6.1965/384, 5(125 38 ja 16.2.1973/196, Sop$S 16.

A Suomen ja Kanadan vilisen, niiden va]‘:)ioiden vastavuoroisesta
vapauttamisesta diplomaattiselle edustustolle ostettujen ja vuokrattu-
jen kiinteistdjen tai asunto-osakkeiden leimaverosta koskevan sopi-
muksen voimaansaattamisesta 21.10.1966/515, SopS 36.

Kiina:
A Kiinan kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuksen
valudmiseksi ja veron kiertimisen estamiseksi tchdzrsn sopimuksen voi-

maansaattamisesta ja sen erdiden maardysten hyvaksymisesta annetun
lain voimaantulosta. 27.11.1987/906, SopS$ 62.



Korean Tasavalta:

A Korean Tasavallan kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen
verotuksen valttamiseksi ja veron kiertdmisen estdmiseksi tehdyn sopi-
muksen voimaansaattamisesta sek4 sen ersiden mazrag'(s)ten hjyvaksy-
misestd annetun lain voimaantulosta 11.12.1981/908, SopS 75.

Kreikka:

A Kreikan kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinkertai-
sen verotuksen valttdmiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamises-
ta 25.9.1981/645, SopS 58.

Luxemburg:

A Luxemburgin kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksin-
kertaisen vcrotuﬁcn valttamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaata-
misesta ja sen eriiden mairdysten hyviksymisestd annetun lain voi-
maantulosta 18.3.1983/272, SopS 18.

Malesia:

A Malesian kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuksen
valtimiseksi ja veron kiertdmisen estimiseksi tehdyn sopimuksen voi-
maansaattamisesta seki sen erfiden mairiysten hyvaksymisesta anne-
tun lain voimaantulosta 11.2.1986/132, SopS 16.

Malta:
A Maltan kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinkertaisen

verotuksen valttimiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta
10.9.1976/817, SopS 69.

Marokko:

A Marokon kanssa tulo- ja omaisuusveroja koskevan kaksinkertai-
sen verotuksen valttamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamises-
ta 14.3.1980/229, SopS 8.

Neuvostoliitto:

.

A Neuvostoliiton kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen vero-
tuksen vilttamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta seki
sen erdiden miirdysten hyviksymisesta annetun lain voimaantulosta
10.6.1988/489, SopS 28.

A Neuvostoliiton kanssa tehdyn verotusasioita koskevan sopimuk-
sen voimaansaattamisesta 23.12.1977/1029, SopS 62; UM:n ilmoitus
sol[()imukscn 3 artiklan 3 kohdan soveltamista koskevan sopimuksen
tekemisestd 15.7.1980/Sop$ 40; A sopimukseen liittyvin pSytakirjan
voimaansaattamisesta ja sen erdiden ma4raysten hyva isestd anne-
tun lain voimaantulosta 18.1.1985/39, SopS 2.

A Sosialististen Neuvostotasavaltain Liiton kanssa lentoliikenneyri-
tysten ja niiden henkilokunnan molemminpuolisesta vapauttamisesta
veroista ja sosiaaliturvamaksuista tehdyn sopimuksen voimaansaatta-
misesta i.l 1.1972/727, SopS 36.

Portugali:

A Portugalin kanssa tulon ja omaisuuden kaksinkertaisen verotuk-
sen estdmiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 16.7.1971/
607, SopS 27.

Puola:

A Puolan kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinkertaisen
verotuksen vilttamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta
23.3.1979/339, Sop$ 26.

A Puolan kanssa tavaroiden ja matkustajien kuljetuksista suoritetta-
vien verojen ja maksujen vastavuoroisesta taydellisesta vapauttamises-
ta tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 5.3.1971/203, SopS 10.



Ranska:

A Ranskan kanssa tulon ja omaisuuden kaksinkertaisen verotuksen
ja veron kiertamisen estamiseksi tehdyn sopimuksen voimaansaattami-
sesta 23.2.1972/184, SopS 8; UM:n ilmoitus em. sopimuksen 19 artik-
lanlsgg\g:ltamisxa koskevan sopimuksen tckcmiscst:%Z.lZ. 1975/SopS 5
v. !

A Suomen ja Ranskan kesken kaksinkertaisen verotuksen ja veron
kiertimisen ehkaisemiseksi perintoverotuksen alalla tehdyn sopimuk-
sen voimaansaattamisesta 12.6.1959/300, Sop$S 26.

Romania:

A Romanian kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinker-
taisen verotuksen vilttimiseksi ja veron kiertimisen estdmiseksi teh-
dyn sopimuksen voimaansaattamisesta 15.12.1978/1005, SopS 68.

Saksan Liittotasavalta:

A Saksan Liittotasavallan kanssa tulo- ja varallisuusveroja seka erai-
ta muita veroja koskevan kaksinkertaisen verotuksen valttimiseksi
tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta ja sen erdiden maariysten
hgva misestd annetun lain voimaafitulosta 21.5.1982/380, SopS
1

A Saksan kanssa veroasioissa annettavasta oikeussuojasta ja oikeus-
avusta tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 10.1.1936/16, SopS
4; UM:n ilmoitus sopimuksen soveltamista koskevasta noottien vaih-
dosta 3.11.1936/SopS 51.

UM:n ilmoitus ersiden sopimusten soveltamisesta Suomen ja Saksan
Liittotasavallan kesken 16.11.1954/SopS 29.

Sambia:

A Sambian kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinkertai-
sen verotuksen valttamiseksi ja veron kiertimisen estamiseksi tehdyn
sopimuksen voimaansaattamisesta ja sen erdiden maaraysten hyvaksy-
misesta annetun lain voimaantulosta 10.5.1985/384, Sop$S 28.

Singapore:

A Singaporen kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuk. -
sen valttdmiseksi ja veron kiertimisen estamiseksi tehdyn sopimuksen
ja sen ersiden maarﬁstcn hyviksymisestd annetun lain voimaansaat.
tamisesta 24.9.1982/712, SopS 48.

Sri Lanka:

A Sri Lankan kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinker-
taisen verotuksen valttamiseksi ja veron kiertimisen estamiseksi teh-
dyn sopimuksen voimaansaattamisesta ja sen eriiden maaraysten hy.
viksymisestd annetun lain voimaantulosta 16.3.1984/236, SopS 20.

Sveitsi:

A Suomen Tasavallan ja Sveitsin Valaliiton valilla kaksinkertaisen
verotuksen ehkaisemiseksi tulo- ja omaisuusverojen alalla tehdyn sopi-
muksen voimaansaattamisesta 6.6.1957/227, SopS 7; Muutos, A
12.2.1971/156, Sop$S 6; UM:n ilmoitus sopimuksen 10 artiklaan liitry-
vin paaudpdytakirjan 5 kohdassa tarkoitetun sopimuksen tekemisesta

8.&74/ pS 42 »

A Suomen Tasavallan ja Sveitsin Valaliiton valilla kaksinkertaisen
verotuksen ehkaisemiseksi perintdverojen alalla tehdyn sopimuksen
voimaansaattamisesta 6.6.1957/229, SopS 9.

Tansania:

A Tansanian kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kaksinker-
taisen verotuksen valttamiseksi ja veron kiertimisen estdmiseksi teh-
dyn sopimuksen voimaansaattamisesta 15.12.1978/1007, Sops 70.

Thaimaa:

A Thaimaan kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuk-
sen valttamiseksi ja veron kiertdmisen estamiseksi tehdyn sopimu
voimaansaattamisesta seka sen erdiden mairaysten hyviksymisestd
annetun lain voimaantulosta 21.3.1986/226, Sop$S 28.



Tsekkoslovakia:

A Tiekkoslovakian kanssa tulo- ja varallisuusveroja koskevan kak-
sinkertaisen verotuksen valttamiseksi ja veron kiertimisen est4mi
tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta 24.9.1976/815, SopsS 61.

Turkki:

A Turkin tuloveroja koskevan kaksinkertaisen verotuksen valttami
seksi tehdyn sopimuksen voimaansaattamisesta seki sen eriiden mik
raysten hyviksymisesta annetun lain voimaantulosta 23.12.1
1316, Sop$S 61.

Unkari:

A Unkarin Kansantasavallan kanssa tulo- ja varallisuusveroja koske
van kaksinkertaisen verotuksen valttamiseksi tehdyn sopimuksen vor
maansaattamisesta 7.8.1981/566, SopS 51.

.

Uusi Seelanti:

A Uuden Seelannin kanssa tuloveroja koskevan kaksinkertaisch
verotuksen vilttimiseksi ja veron kiertamisen estamiseksi tehdyn sop¥
muksen voimaansaattamisesta ja sen erdiden madrdysten h{}laks)'m"
sestd annetun lain voimaantulosta. 14.9.1984/666, Sop$S 49; uutos, A
22.4.1988/341, Sop$ 16.
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4. MATKUSTAMINEN

4.1 Tiehallituksen palveluksessa oleva henkilosto

Matkakustannusten korvauksessa noudatetaan kulloin-
kin voimassa olevaa valtion virkamiesten matkustus-
saantéa ja tiehallituksen antamia ohjeita.

Projektin varoista korvattavista matkoista tehdaan
matkalasku, joka tulee toimittaa tiehallitukselle
maksutoimenpiteita varten. Tiehallitus hoitaa tyo-
nantajana matkakustannusten korvausten rekisterdin-
nin.

Matkalasku tehdaan aina: menomatkasta kohdemaahan,
paluumatkasta Suomeen tydésuhteen paattyessa, pro-
jektin korvaamista lomamatkoista ja matkoista kol-
manteen maahan. Tyodmatkaan, joka tehdaan kolmanteen
maahan, tarvitaan aina vientipalvelukeskuksen anta-
ma matkamaarays.

Kohdemaassa tapahtuvista matkoista tehdaan matka-
lasku vain silloin, kun matkasta aiheutuu korvatta-
via matkustamiskustannnuksia esim. matka- ja ma-
joittumiskustannuksia, lentokenttavero ja taksiku-
luja.

Mikali henkilélle ennen matkaa hankitaan projektin
varoilla matkalippuja, maksetaan majoittumiskustan-
nuksia tai annetaan kateista rahaa, ne katsotaan
ennakoksi. Etukdteen maksetut kustannukset merki-
taan kirjanpidon tilin 1112 veloitukseksi.

Matkalaskuun merkitdaan kaikki ne matkasta aiheutu-
neet menot, jotka maksetaan projektin varoista
(myés projektin varoista etukateen maksetut). Etu-
kadteen maksetut kustannukset merkitdan kirjanpidon
tilin 1112 hyvitykseksi, ja koko matkasta aiheutu-
neet kustannukset merkitdan menoksi vientipalvelu-
keskuksen antamien ohjeiden mukaiselle tili- ja
kustannustunnukselle.

Matkalaskuun on liitettdava alkuperaiset tositteet,
myés lentolippujen kannat, vaikka liput olisikin
maksettu projektin varoista etukateen.

4.2 Konsultin palveluksessa oleva henkilosto

Konsultin palveluksessa olevan henkildston matka-
laskut maksaa konsultti. Konsultti laskuttaa tie-
hallitusta voimassa olevan tiehallituksen ja kon-
sultin valisen sopimuksen mukaisesti.

Mikali henkildélle ennen matkaa hankitaan projektin
varoilla matkalippuja ja maksetaan majoittumiskus-
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tannuksia, ne katsotaan ennakoiksi. Etukateen pro-
jektin varoista maksetut kustannukset merkitaan ti-
lityksessa kirjanpidon tilin 1112 veloitukseksi.

Kun konsultti ldhettda tiehallitukselle laskun,
jossa veloitetaan matkakustannuksia, vientipalvelu-
keskus merkitsee projektin varoista etukateen mak-
setut kustannukset kirjanpidon tilin 1112 hyvityk-
seksi ja koko matkasta aiheutuvat kustannukset ky-
seisen projektin veloitukseksi.

Konsultin laskusta tulee kdyda ilmi matkan tarkoi-
tus, kohde, matkareitti, matkustamistapa (siltakin
osin, jolta matkalippu on korvattu etukateen) seka
matkan alkamis- ja paattymisajankohdat.

Laskuun on myds liitettava kopiot veloitettavista
tositteista.



5. LUOTTOKORTTIEN KAYTTOOHJEET

Tiehallituksen taloushallintotehtavia hoitavan yk-
sikén paallikkoé paattaa tilintekijan kayttodn an-
nettavasta luottokortista vientipalvelukeskuksen
esityksesta.

Luottokortti luovutetaan kortinhaltijalle tilieh-
toineen, joita tulee noudattaa.

Kortinhaltija on tiliehtojen mukaisesti velvollinen
ilmoittamaan valittomasti kortin katoamisesta.

Luottokortti annetaan projektin lentolippujén ja
hotellikuluista aiheutuvien menojen maksamiseen.

Riittadvalla yksiléinnilla varustetut ostovahvistus-
tositteet tulee toimittaa tiehallituksen vientipal-
velukeskukselle, jotta laskujen tarkastus- ja mak-
sutoimenpiteet voidaan suorittaa viipymatta.

Korttia ei saa kayttaa henkilékohtaisten menojen
maksamiseen.
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6. SUOMESTA MAKSETTAVIEN LASKUJEN KASITTELY

Tilintekijan tulee huolehtia siita, etta projektin
kohdemaassa vastaanottamissa laskuissa, jotka toi-
mitetaan edelleen Suomeen tiehallitukselle maksu-

toimenpiteitd varten, on kaikki maksun suorittami-
seen tarvittavat tiedot.

Maksun saajan nimi ja osoite
Maksun saajan pankkitiedot

Laskuttajan tiedot ja pankin tilitietojen tulee
vastata toisiaan.

Lasku voidaan maksaa vain laskuttajalle eikd jolle-
kin toiselle yritykselle tai henkildlle.

Laskujen tulee olla alkuperaisia. Jos alkuperaista
laskua ei jostain syysta voida kayttaa, jaljennok-
seen on tehtava merkintd, miksi alkuperaiskappalet-
ta ei ole voitu kayttaa. Merkinta on paivattava ja
allekirjoitettava.

Silloin kun laskusta ei kdy selville missa valuu-
tassa lasku pitaa maksaa, tilintekijan tulee mer-
kita laskuun maksettava valuuttalaji selvasti naky-
viin.

Telefax-kopioina toimitettuja laskuja ei yleensa
hyvaksyta. Jos jostain syysta joudutaan kayttamaan
telefax-kopiota, tilintekijan tulee huolehtia sii-
ta, etta alkuperaiskappale toimitetaan jalkikateen
tiehallituksen taloushallintotehtdvid hoitavalle
yksikodlle.
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7. VAROJEN LUOVUTUS TILINTEKIJAN VAIHTUESSA

Tilintekijan vaihtuessa tulee tehda varojenluovu-
tuspéytakirja (liite 1), jossa ilmoitetaan luovutu-
sajankohdan kateiskassassa olevat varat valuutoit-
tain ja pankissa olevien varojen saldot seka vii-
meinen kassakirjassa kdaytetty tositenumero.

Poytakirjan allekirjoittavat varojen luovuttaja ja
vastaanottaja.

Allekirjoitettu luovutuspoytdkirja toimitetaan tie-
hallituksen taloushallintotehtdvia hoitavalle yksi-
kolle. -

Tilintekijan vaihtumisajankohtana projektin avoinna
olevista saatavista laaditaan luettelo pdéytakirjan
liitteeksi.

Uusi tilintekija vastaa luovutusajankohdan jalkeen
i projektin kaytossa olevista varoista ja avoinna
olevista saatavista.




Tielaitos
Tiehallitus

VAROJENLUOVUTUSPOYTAKIRJA

LIITE 1

Projekii

Tilintekija

Valuuttaa kassassa

Pankkitilien saldot

usD uSD
DONG DONG
TK TK
ETB ETB
KES KES
TZS TZS
ZMK ZMK
MZE MZE
ZWD ZWD
ZAR ZAR
PEI PEI
FIM FIM

Viimeinen kassakirjassa kaytetty tosltenumero

Paikka ja aika

Luovuttaja

Vastaanottaja
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8. TILINTEKIJATOIMINNAN LOPETTAMINEN

Tilintekijatoiminnan paattyessa kaikki projektin
kdytossa ulkomaisilla pankkitileilla ja kateiskas-
sassa olevat varat tulee kotiuttaa.

Varojen siirtoa ulkomaisille pankkitileille toimin-
nan loppuvaiheessa tulee tarkasti harkita.

Valuutan kotiuttaminen selvitetaan projektikohtai-
sesti ja noudatetaan kyseessa olevan maan valuutta-
lakeja sekd Suomen Pankin valuutan kotiuttamisesta
erikseen antamia maarayksia.



9. YHTEYSHENKILOT TIEHALLITUKSESSA

TALOUS- JA TIETOTUKI

vastuualueen paallikko Anneli Huhtala 1542725
Maksuliike
ylitarkastaja Sirpa Karhumaki 1542738
kassapalvelut Anna-Maija Kaltio 1542731
n Kirsti Olkinuora 1542733
reskontrapalvelut Pirjo-Riitta Salo 1542741
" Tuija Perttunen 1542737
tilintekijatoiminta Seija Gronholm 1542735
Kirjanpito
ylitarkastaja Liisa Uusheimo 1542727
padkirjanpitaja Riitta Virtanen 1542745
HALLINTOPALVELUT

TIEH:n henkildéstohallinto

ylitarkastaja Seija Petrow 1542756
Palkanlaskenta

ylitarkastaja Alpo Lehikoinen 1542706
palkat/matkalaskut Eila Heikkinen 1542707
palkat/matkalaskut Tuovi Makkonen 1542703

palkat/matkalaskut Riitta Koskela 1542704




Tielaitos TILITYS kuulta 19

Tiehallitus Tositeritiieo
Projekt Tilintekija
g Kurssi Valuuttamazrs Til Hanke, Va Ltera | Tys |D/K FIM
Alkusaldo
Val. siirrot FIM Val. siirrot projektin alusta FIM
Tulot FIM Tulot projektin alusta FIM
Menot FIM Menot projektin alusta FIM
Loppusaldo - FIM Tilitettava saldo FIM
Pavays Laati / Tarkasti
Tilintekija Projektijohtaja




Tielaitos SAATAVALUETTELO
‘ Tiehallitus
Erittely kuun tilityksessa
- tilille 1112 kirjatuista menoista ja tuloista
Tilikurssi
PERITTAVAT PERITYT
Nimi / Firma FIM FIM Ajalta
YHTEENSA
TILILLE 1112D FIM TILILLE 1112K FIM
Laati




Tielaitos

LAHDEVEROJEN JA TYONANTAJAN SOSIAALITURVAMAKSUJEN TILITYS

Tiehallitus
kuulta 19
Projektin nimi Tilikurssi
Nimi / synt.aika Kansalaisuus Palkka valuutassa Nettopalkka FIM SOTU Léhdevero 35 %
Osoite Kotivaltio Tili- ja kust.tunnus Bruttopalkka FIM FIM FIM
YHTEENSA
Laati / 19 Hyvéksyi / 19
Paivays Tili Hanke Littera Tyé Kl |D/K MK, p
Tilintekijan

allekirjoitus

-




Tielaitos KURSSIEROKORJAUS TILINTEKIJAN TILITETTAVAAN SALDOON

Tiehallitus
Tilintekija Ajalta
;;lum‘ Valuutan maara E’rssl FIM Kirjanpidon saldo Kurssiero
YHTEENSA
. K1 K2 K3 K4
Tili Hanke, Va Littera Tyo K | DK MK, p
Numerotarkasti Tarkasti Hyvaksyi
/ 19 / 19 / 19




Tielaitos
Tiehallitus

VAROJEN LUOVUTUSPOYTAKIRJA

Projekti

Tilintekija

Valuuttaa kassassa

Pankkitilien saldot

UsD USD
DONG DONG
TK TK
ETB ETB
KES KES
TZS TZS
ZMK ZMK
MZE MZE
ZWD ZWD
ZAR ZAR
PEI PEI
FIM FIM

Viimeinen kassakirjassa kéytetty tositenumero

Paikka ja aika




,

Tielaitos MAKSUTOSITE R
Tiepiiri
Maksupiste
Nimi
Maksun G
saaja
Pankki ja pankkitili

Maksetaan | Mk

Maksun

peruste

. K1 K2 K3 K4 o
Tili Hanke, Va Littera Ty6 Kl |D/K Mk, p Selitetieto
Laati Tarkasti Hyvaksyi
Péivdys
Allekirjoitus
Allekirjoitukset
Maksu- iy
méérdys
Paikka ja aika Aliekirjoitus
Kuittaus

TIEL 7004034



Tielaitos

MUISTIOTOSITE
Tiepiiri Vuosi Tilikausi | Kirjauspv | Tositenumero
Maksupiste
SELITYS
. K1 K2 K3 K4 e
Til Hanke, Va Littera Tyd ki |PK Mk, p Seliwtiato
VELOITETAAN
VELOITUKSET YHTEENSA
HYVITETAAN
HYVITYKSET YHTEENSA
Paivays Laati Tarkasti Hyvaksyi
Allekirjoitus

TIEL 7004118
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