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1. Johdanto: kuvaileva metatieto

Kuvaileva metatieto on tiedonhakijan avain tietoon. Kansainvalisille standardeille ja
tietomalleille perustuvan metatiedon avaaminen verkkoon mahdollistaa metatiedon
rikastamisen ja hyodyntamisen yli organisaatio ja kansakuntien rajojen.

Kirjastoaineistojen kuvailu on kehittynyt yhden kokoelman kirjaluettelosta kirjastojen
yhteisiksi viitetietokannoiksi ja yhteisluetteloiksi, joiden kuvailua ohjaavat kansainvaliset
kuvailustandardit. Yhteisluettelot palvelevat aineiston paikannusta ja perustiedonhakua.
Standardinmukaiset kansallisbibliografiat ja muut kirjastotietokannat mahdollistavat myos
julkaisujen kuvailutietueiden jakelun.

Kirjastot ja erityisesti kansalliskirjastot tuottavat luotettavaa ja auktorisoitua metatietoa,
kuten henkilénimet, paikannimet, teosten nimet. Nykyisenkaltaisesta tietokanta- ja
tietueymparistosté tullaan siirtymé&én semanttisen verkon ja uudenlaisen
tiedonmallinnuksen avulla nykyistd huomattavasti rikkaampaan aineistojen kuvailuun, joka
tarjoaa kayttdjille dynaamista, globaalia ja linkitettyd metatietoa. Olemassa olevaan
metatietoon tai sen elementteihin voidaan lisaté uutta metatietoa, sita voidaan laajentaa ja
linkittad ja luoda suhteita eri elementtien valille. Kayttdja voi suhteuttaa
verkkoymparistdssa esiintyvan metatiedon omaan nakokulmaansa ja tarpeeseensa.

Kansalliskirjasto on strateginen toimija kuvailevan metatiedon organisoinnissa

Kansalliskirjasto rakentaa laadukkaan ja taloudellisen kuvailevan metatiedon kansallisen
tuotantoympariston ja metatietovarannon. Kansalliskirjasto tuottaa kansallisesti yhteen
toimivaa ja semanttisesti yhteismitallista kuvailevaa metatietoa, joka perustuu
funktionaaliseen tiedonmallinnukseen (RDA-kuvailustandardi). Kansalliskirjasto avaa
kuvailevan metatietonsa avoimeen verkkoon edelleen hyédynnettavaksi.

2. Kuvailutyon maarittely ja ohjeistus

Kuvailupolitiikka maarittelee periaatteet kaikkien kirjastoaineistojen kuvailuun

Kuvailupolitiikka maarittelee erikseen Kansalliskirjaston vastuut kansallisbibliografian,
kasittad myos kansallisdiskografian, tuottajana Suomessa. Se tarkoittaa bibliografista
valvontaa Suomen osalta eli vastuuta suomalaisen julkaisutuotannon bibliografisesta
kuvailusta.



Kuvailupolitiikka maarittelee kuvailun tavoitteet, siten etta

- tiedonhaku ja aineiston saatavuus helpottuu

- bibliografisten ja auktoriteettitietueiden yhteiskayttoisyys eri organisaatioissa
toteutuu

- bibliografisten ja auktoriteettitietueiden kansainvélinen yhteiskayttoisyys
mahdollistuu

- kuvailuty6 tehostuu ja tulee entista taloudellisemmaksi

Kansalliskirjasto takaa, etta silla sdilyy kuvailun asiantuntijuus ja etta asiantuntijuutta
kehitet&an jatkuvasti.

Kuvailupolitiikassa otetaan huomioon ne kirjastoaineistojen kuvailulinjaukset, jotka on
alemmin maaritelty Kansalliskirjaston kokoelma-, séilytys- ja digitointipolitiikassa.

Kuvailun tulee olla jarjestelma- ja formaattiriippumatonta

Kuvailupolitiikka ei ota kantaa tiedontallennusformaatteihin, ohjelmistoihin eik&
jarjestelmiin sindnsa. Kuvailevan metatiedon taysiméaarainen hyddyntaminen ja kuvailun
kehittdaminen vastaamaan digitaalisen tiedonjakelun vaatimuksia asettaa kuitenkin tuleville
tiedon tallennukseen ja jakeluun liittyville jarjestelmille uudenlaisia vaatimuksia.

2.1. Mita kuvailu on

Kuvailulla tarkoitetaan kuvailun kohteen identifiointia, bibliografista kuvailua,
sisallonkuvailua ja auktoriteettivalvontaa

Kuvailun kohde on tavallisimmin julkaisu tai sen osa, mutta se voi olla myds teos tai teoksen
0sa, julkaisematon dokumentti tai siséltokokonaisuus. Virtuaalisessa ymparistossa
toimittaessa kuvailun kohteena voi olla mitd monimuotoisimmat "siséllot’ ja niiden
kontekstit. Kirjastoaineistojen kuvailutyd on siirtymassa uudenlaiseen tiedonmallinnukseen
perustuvaan entiteettien ja naiden valisten suhteiden kuvaukseen. Kuvailupolitiikassa
kaytetaan kuvailun kohteesta joko termi& dokumentti tai entiteetti.

Bibliografisella kuvailulla tarkoitetaan joukkoa bibliografisia tietoja, joiden avulla
dokumentti (kuvailun kohde) tunnistetaan.

Auktoriteettivalvonnalla on identifioiva ja yhteen kokoava tehtava. Identifioinnin avulla
erotetaan samannimiset henkil6t tai yhteisot toisistaan. Ohjeellisen hakumuodon
maadrittelyn liséksi nimen eri variaatioista tehd&an viittaukset, henkilon eri identiteetit (esim.



todellinen nimi ja salanimi) tai yhteis6jen aiemmat ja uudet nimimuodot yhdistetaan
toisiinsa. Yhtendistettyjen nimekkeiden avulla kootaan yhteen saman teoksen eri versiot.

Tunnisteet yhdistettynd metatietoon tukevat julkaisujen tunnistamista, kasittelya ja
I0ytyvyyttd. Tunnisteita kdytetaan identifioimaan entiteettejé ja linkittdmaan niita toisiinsa.
Liséksi tunnisteet kokoavat entiteettiin liittyvat metatietoelementit yhteen. Globaaleiden
tunnisteiden (esim. ISTC, ISNI, ISBN, ISSN) ja verkkojulkaisujen pysyvien tunnisteiden (URN)
siséllyttaminen linkitettyyn dataan parantaa metatiedon linkittyvyytta ja lisé4 sen
luotettavuutta.

Kuvailun tehtava on mahdollistaa halutun aineiston I6ytaminen, identifiointi, valinta,
paikantaminen ja kdytt66n saaminen

2.2. Kuvailua ohjaavat standardit, suositukset ja ohjeistot

Kuvailussa kdytetaan kansainvalisia ja naihin perustuvia kansallisia standardeja

Tavoitteena on tiedon siirrettavyys ja kaytettévyys eri kirjastojen, maiden ja jarjestelmien
kesken. Kuvailu tehd&an vain kerran ja tietoja vaihdetaan kansallisesti ja kansainvélisesti.

Kansalliskirjasto osallistuu kansainvalisten luettelointiperiaatteiden, -s&antdjen ja muiden
kuvailutyohon liittyvien standardien kehittdmiseen. Kansalliskirjasto vastaa niiden
suomentamisesta ja suomalaisten sovellusten toteutuksesta seké edistaa periaatteiden
tunnettuutta ja noudattamista suomalaisissa kirjastoissa.

Kansalliskirjaston kuvailuty0sséa noudatetaan seuraavia standardeja, sdantgj4, ohjeita ja
suosituksia:

Julkilausuma kansainvalisista luettelointiperiaatteista, suom. 2009 (Statement of
International Cataloguing Principles by IFLA Cataloguing Section and IFLA Meetings of
Experts on an International Cataloguing Code)

Periaatteet pohjaavat maailmanlaajuisiin luettelointiperinteisiin seka kasitteelliseen tieto-
malliin Functional Requirements for Bibliographic Records (FRBR). Luettelointiperiaatteiden
tarkoituksena on ohjata luettelointisdantdjen ja niihin liittyvien auktoriteettitietojen
kehittamista, siten ettd bibliografisten kuvailujen rakenne saataisiin mahdollisimman
yhdenmukaiseksi kaikkialla maailmassa. Periaatteita voidaan soveltaa kirjastojen, arkistojen,
museoiden ja muiden yhteisojen laatimiin bibliografioihin ja muihin tiedostoihin. Niiden
tarkoituksena on luoda yhdenmukainen lahestymistapa kaikentyyppisten bibliografisten
aineistojen kuvailuun ja sisallonkuvailuun. Kansainvalinen asiantuntijaryhmg, jonka tyéhon



Kansalliskirjaston asiantuntijat osallistuvat, tarkastelee naitéd periaatteita saannéllisesti ja
tekee tarpeen mukaan uudistamisehdotuksia.

Suomalaiset luettelointisaannot

Kirjastoaineistojen bibliografinen kuvailu Suomessa eli Suomalaiset luettelointisddnnot
perustuu kuvailun kansainvélisiin ISBD-saant6ihin ( 1ISBD = International Standard
Bibliographic Description ). Eri aineistoille laaditut sédnnot on uudistettu ja julkaistu /otettu
kayttoon Kansalliskirjaston verkkosivuilla nimell& Kirjastoaineistojen kuvailusdannot.
Uudistukset perustuvat IFLAN luettelointijaoston hyvaksymiin uudistettuihin
englanninkielisiin sd&ntdihin Consolidated ISBD (2011). Uusissa kuvailusdannoissa on
yhdistetty eri aineistotyyppien kuvailusdannot yhdeksi séannoksi, yksinkertaistettu mm.
tiedonléhteiden valintaa ja tietojen pakollisuutta koskevia saéantdja seké pyritty entisté
paremmin ottamaan huomioon digitaaliset julkaisut ja uudet kasitteellisen mallinnuksen
periaatteet.

Suomalaisten luettelointisdantdjen toinen osa, Hakutiedot, sisaltdd sdannot, joiden
perusteella maaritelldan julkaisusta vastuussa olevat tekijat. Se méaarittelee, miten nimestéa
muodostetaan ohjeellinen hakumuoto. Ohjeelliset hakumuodot voivat koskea myds teosten
nimia.

Kansalliskirjasto tulee siirtymaan naistd ISBD- ja AACR-saéntoihin perustuvasta
kuvailukéytédnnoistd RDA-standardin ( Resource Desription and Access) kayttéon. RDA-
standardi on rakennettu erityisesti digitaalisia aineistoja ja verkkoymparist6a silmalla
pitden. Sen kuvailu- ja hakutieto-ohjeet perustuvat tiedonmallinnuksen teoriaan (FRBR,
FRAD ja FRSAD), joka madarittelee tiedonhakijan mielenkiinnon kohteet (entiteetit) ja nditéa
kuvailevat tiedot (attribuutit) seka entiteettien keskinaiset suhteet. Suhteiden avulla
kayttdja saa tiedon esim. saman teoksen eri laitoksista, kddnnoksisté ja fyysisista ilmiasuista.

Sisallonkuvailu

Kansalliskirjaston sisallénkuvailu perustuu kontrolloiduille asiasanastoille. Kansalliskirjasto
yllapitaa ja kehittad yhteistyossé kirjastojen, arkistojen ja museoiden kanssa
tesaurusmuotoisia asiasanastoja YSA (Yleinen suomalainen asiasanasto) ja MUSA (Musiikin
asiasanasto) seka naiden ruotsinkielisia vastineita Allars (Allman tesaurus pa svenska) ja
CILLA (Specialtesaurus for musik).

Valmiita luettelointitietueita muista tietokannoista poimittaessa hyédynnetdan myas
erikielisia ja eri sanastoihin perustuvia sisallonkuvailuja.

Kansalliskirjasto kayttaa kansallisbibliografiatydssé ja kansalliskokoelman luokituksessa
UDK-luokituskaaviota (Yleinen kymmenluokittelu) ja Yleisten kirjastojen
luokitusjarjestelmaa (YKL), jotka perustuvat kansainvalisiin luokitusstandardeihin.

Semanttisen webin ymparistossa ontologiat ja muut konelukuiset sanastot mahdollistavat
siséllollisesti toisiinsa liittyvien dokumenttien 16ytyvyyden. Kansalliskirjasto on ollut mukana
semanttisen verkon ontologioiden kehittdmishankkeessa (FInnONTO, 2003-2012.) Siina
kehitetty yleinen suomalainen ontologia (YSO) perustuu Yleiselle suomalaiselle



asiasanastolle. Kansalliskirjasto tullee koordinoimaan ontologioiden kehittamista
yhteisty6ssé erikoisontologioiden tuottajien kanssa ja edistamaan niiden kayttoa erityisesti
digitaalisten aineistojen kuvailussa. Ontologioiden hy6dyntadminen kuvailussa mahdollistaisi
myos julkishallinnon organisaatioiden tuottamien tietojen ja tietovarantojen sisaltéjen
semanttisen yhteismitallistamisen yhteisesti kdytettyjen k&sitteiden avulla.

3. Kuvailupolitiikka strategisen ohjauksen valineena ja toteuttajana

Kirjastoaineistojen kuvailu ja metatiedon tuottaminen on Kansalliskirjaston
ydintehtava ja strateginen painopiste.

Kansalliskirjasto kuvailee omat kokoelmansa, kehittaa kuvailun tyévalineita yleiseen
kayttoon ja rakentaa siten kuvailun infrastruktuuria.

Kansalliskirjaston tehtéavéné on tuottaa suomalaista julkaisutuotantoa kuvaavaa
bibliografista tietoa, joka on kattavaa, ajantasaista, laadukasta, luotettavaa ja auktorisoitua.

Kansalliskirjaston tehtavéana on lisata ainutlaatuisten, kansallisen tason
tutkimusinfrastruktuuriksi maariteltyjen kokoelmiensa tunnettuutta ja tarjota kokoelmiin
perustuvia tietosiséltoja tutkimusaineistoksi ja kansalaisten kayttoon.

Kansalliskirjaston laajojen kokoelmien ja niihin siséltyvien aineistojen tulee olla kattavasti
kuvailtu, jotta ne olisivat taysimittaisesti hyddynnettavissa. Taman tavoitteen
saavuttamiseksi tulee tehda pitk&janteinen suunnitelma, jossa otetaan huomioon teknisen
kehityksen mahdollistamat automaattiset metatiedon tuottamisen menetelmat,
verkostomaiset tiedon tuottamisen mahdollisuudet ja avoimesti saatavana olevan
metatiedon hy6dyntaminen.

Kuvaileva metatieto on digitaalisen kirjaston valttamaton infrastruktuuri

Julkaisujen méaran rajahdysmainen kasvu, julkaisumaailman muuttuneiden tuotanto- ja
julkaisumenetelmien, kirjaston toimintaympaériston, digitaalisen kirjaston seka koko
informaatioymparistén muutoksen myo6ta kuvailun metatiedon merkitys on entisestaan
korostunut. Kuvailevaa metatietoa tuotetaan entistd enemmaén yhteistydssa, hajautetusti,
seké kansallisella ettd kansainvalisella tasolla ja verkkoymparistossa kehitettavin valinein.
Kokoelmien kayttoa verkkoymparistossa edistetadn myads digitoimalla paperimuotoisia
kokoelmaluetteloita ja asettamalla ne nékyville Kansalliskirjaston digitaalisen kirjaston
palvelussa.



Kansalliskirjasto on kuvailevan metatiedon vastuullinen asiantuntija ja kehittaja

Kansalliskirjasto tarjoaa ohjeistusta, koulutusta, tydvalineita seka palveluita, joita kirjastot,
muistiorganisaatiot ja muut informaatioketjun toimijat hyédyntéava t omassa
metatietotuotannossaan. Metatiedon taysimittainen hyddyntadminen edellyttas, etta
kuvailun standardeja, tiedontallennuksen formaatteja ja jarjestelmia kehitetdan vastaamaan
toiminnallisuuksiltaan nykyaikaisten kirjastojen ja koko informaatioketjun tarpeita.

Tavoitteena metatiedon yhteiséllinen tuottaminen ja avoin jakaminen

Kansalliskirjasto edist&a kuvailevan metatiedon yhteiskayttoisyytta avaamalla tuottamaansa
metatietoa vapaaseen verkkoon ja kehittdmallg sosiaalisen metatiedon tuottamistapoja.
Nain pyritédn metatiedon taloudelliseen tuottamiseen, rikastamiseen ja hyddyntamiseen yli
organisaatiorajojen.

Kuvailu- ja metatieto- osaaminen on Kansalliskirjaston ydinosaamista, jota on jatkuvasti
yllapidettava ja kehitettava.

Metatiedon asiantuntijan on jatkossa hallittava kokonaisvaltainen aineistojen kuvailu,
auktoriteettityo ja sisallonkuvailu. Keskeisia osaamisalueita on tietomallien teorioiden
hallinta, standardien osaaminen, tiedonhakumekanismien hallinta ja informaatioteknologian
tuntemus. Hanelld on oltava ammatillisen kuvailuosaamisen lisaksi yleissivistysta,
ymmarrysta kulttuurista ja sisalt6jen konteksteista sekd monipuolista kielitaitoa.

Kuvailussa siirrytaan noudattamaan tiedonmallinnukseen perustuvia standardeja (RDA-
standardin kayttoonotto 2014), jolloin kuvailutyta tekeviltd odotetaan monitaitoisuuden
liséksi aivan uudenlaista ajattelua.

Keskitettyjen metatietopalvelujen tuottaminen seka toisaalta hajautetun tuotannon ohjaus
ja koordinointi edellyttad, ettd Kansalliskirjaston osaaminen on korkeatasoista.

4. Kansalliskirjasto kansainvéalisena kehittgjana

Kansalliskirjasto toimii aktiivisesti kuvailevaan metadataan liittyvien standardien,
kansainvalisten ohjeiden ja suositusten kehittgjana. Kansalliskirjasto on jasen
kansainvalisissa kehittdmisorganisaatioissa ja tydryhmissa seka asiantuntijoiden
muodostamissa verkostoissa. Tama tyo edellyttaa jatkuvuutta, pitkajanteisyytta ja riittavaa
resursointia. Kansainvaliseen kehittamistyohon osallistumalla Kansalliskirjasto voi varmistaa,
ettd kehittdmistyd tukee myos suomalaisten kirjastojen tarpeita. Kansainvalinen yhteistyo
tukee myos siihen osallistuvan henkilokunnan osaamisen kehittymista.



Kansainvalisten tydryhmien ajatusten valittaminen paikalliselle tasolle sek& uusien tulevien
kaytantojen keskusteluttaminen ja valittaminen muille kuvailuorganisaatiolle on yksi
Kansalliskirjaston keskeisia tehtéavia. Olennaista on yhdistaa kansallista osaamista, valttaa
tyon ja kehittamisen paéllekkaisyyksia seka hyodyntaé keskindisté kehitystyota eri
organisaatioiden kesken.

5. Kansalliskirjasto ohjaa ja tukee

Kansalliskirjaston kuvailupolitiikka antaa suuntaviivoja koko kirjastokentélle ja muille
muistiorganisaatioille, julkaisualalle seké julkishallinnolle naiden kehittdessaédn omia
kuvailukaytéant6jaan yhteisten tavoitteiden mukaisesti.

Kirjastojen, arkistojen ja museoiden tietovarantojen laatu ja kattavuus seka aineistojen
luettelointi- ja kuvailukdytannot ovat vaihtelevia. Tiedon 16ytyvyyden edistamiseksi on
kuitenkin tarkoituksenmukaista yhtendistaa kasityksia tiedon laadusta ja kattavuudesta,
sekéa yhtendistaa kuvailukaytantgja. Yhtendiset kuvailukéytannot tukevat kehitysta kohti
semanttisesti yhteismitallisia uusia tiedonmallinnustapoja.

Kirjastoverkon yhteinen kehittdmiselin on Kirjastoaineistojen kuvailun ohjausryhma, jonka
tehtdvana on kehitt&a kansallisia bibliografisia kuvailusdantdja kansainvalisten standardien
mukaisesti, laatia suomalaiset saannot sovellusohjeineen ja esimerkkeineen koko
kirjastoverkon kayttoon seka tiedottaa ja kouluttaa. Ryhma seuraa alan kansainvalisté
kehitystd, antaa lausuntoja ja kehittamisehdotuksia kansainvalisille
kehittamisorganisaatioille.

Kansalliskirjaston tehtavana on luoda standardienmukaiset kuvailun kansalliset linjaukset ja
ohjeistukset. Kansalliskirjasto ohjaa ja tukee kuvailuorganisaatioita omien paikallisten
ratkaisujen loytamisessd, jotta ne tayttavat kansalliset ja mahdollisuuksien mukaan
kansainvéliset standardit.

Kansalliskirjaston auktoriteettitietokanta yhdenmukaistaa auktoriteettitietoja kansallisesti ja
edistad niiden yhteista tuottamista.

Tunnisteiden ja nimiauktoriteettien sekd yhtendisten kuvailukaytéantojen kayttdminen on
valttaméatonta, jotta mahdollistetaan onnistunut tiedonhaku yhteisissa palveluissa
huolimatta siitd, ettd metatietoa tuotetaan erilaisissa taustajarjestelmissa. Kansalliskirjaston
ohjaus luo ennen kaikkea yhteisymmarrysté kuvailutyota tekevien ammattilaisten
keskuudessa.

Kansalliskirjasto toimii kuvailua koskevan tiedon ja osaamisen valitt4jané seka vaikuttaa
aktiivisesti yhteisten kasitteiden ja ymmarryksen luomiseen. Kansalliskirjaston
asiantuntijarooliin kuuluu kuvailua koskevan kokonaisndkemyksen luominen ja eri
kirjastoissa tehtavan kuvailun ohjeistaminen, esim. kansallisen metatietovarannon
tuotantoymparistossa.



Kansalliskirjaston tarjoaa suuntaviivoja ja ohjeistusta myas jarjestelmatoimittajille seka
muille yksityisille julkaisu- ja kirja-alan toimijoille. Tarvitaan esimerkiksi kirja-alan yhteisten
kuvailutietojen méaaréatietoista ja monipuolista kehittdmista yhteistydsséa eri toimijoiden
kanssa metatietojen semanttisten rakenteiden synnyttamiseksi.

Yhteisollisesti tuotettu metatieto, esim. kansalaisten tdydentamat kuvailutiedot, tulee
taydentdmaan ja rikastamaan kuvailun ammattilaisten tuottamaa metatietoa. Jotta
yhteisollisesti tuotettua metatietoa voitaisiin parhaiten hyddynt&a eri muistiorganisaatioissa
ja tietojarjestelmissd, myos talle metatiedon tuottamisen kasvavalle osa-alueelle tulisi
|6ytaa yhteiset suuntaviivat.

6. Kansalliskirjaston kuvailupolitiikan kohteet ja osa-alueet

Tehokkaalla kuvailulla kirjaston kokoelmat ja aineistot ovat kayttajan saavutettavissa

Kansalliskirjastossa kokoelmat voidaan kuvailutavoitteiden suhteen jakaa seuraaviin
kokonaisuuksiin:

- kansalliskokoelma, jota kuvastavat kansallisbibliografia ja -diskografia
ainutkertaiset historialliset aineistot ja niistd muodostetut kokoelmat
kasikirjoitus- ja arkistoaineistot ja -kokoelmat
karttuva tiedekokoelma
aineistoista ja kokoelmista uudelleen tuotetut (mikrokuvatut, digitoidut)
aineistokokonaisuudet

Naihin aineistoihin kuuluu myés ns. digitaalisena syntyneita aineistoja, e-julkaisuja ja
verkkojulkaisuja. Niiden kuvailua koskevat edellisen jaon mukaiset tavoitteet.

Kansallisbibliografiatydlle on kansainvélisesti madritelty tavoitteet ja laatukriteerit. Kriteerit
perustuvat ennen kaikkea ns. globaalin bibliografisen valvonnan ideaan. Tavoitteena on,
ettéd kun kukin maa, kansakunta tai kielialue luetteloi oman kansallisen julkaisutuotantonsa
yhteisin kriteerein, syntyy maailmanlaajuinen kattavuus. Kansallisbibliografian tuottaminen
on olennainen osa vapaakappalelain (1.1.2008 alkaen Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja
sailyttamisestd) toteuttamista, kansallisen julkaisutuotannon saattamista tutkijoiden ja
muiden tarvitsijoiden kayttoon.

Kansalliskirjaston vastuu laadukkaasta ja ohjeellisesta kuvailutavasta ja -tasosta ulottuu
myos sellaisiin kirjaston kokoelmiin, joiden aineisto on ainutlaatuista ja liittyy seka
Kansalliskirjastoon ja Helsingin yliopistoon edeltdjineen ettd Suomen historian vaiheisiin.
Tallaisia kokoelmia ovat kirjaston historialliset kokoelmat, lukuisat erikoiskokoelmat ja
kasikirjoituskokoelma.



Karttuvan tiedekokoelman kuvailussa hyddynnetéan lisaantyvéaa kirjastojen kansallista ja
kansainvélista yhteisty6ta ja tavoitellaan kattavampaa kuvailutietojen vaihtoa. Ostoin ja
vaihdoin karttuvan kirjallisuuden kuvailutiedoista poimitaan yli 70%.

6.1 Kansallisbibliografiatyo

Kansalliskirjasto huolehtii suomalaisen julkaisutuotannon bibliografisesta valvonnasta ja
kantaa vastuun siitg, etta Suomen kirjallisen ja &anitteiden julkaisutuotannon vuosittaiset
viitetiedot ovat vapaasti kansalaisten kaytettavissa. Nama4 tiedot kootaan
kansallishibliografiaan - ja diskografiaan, joiden sisélto laaditaan padosin vapaakappaleina
saatavasta aineistosta.

Kansallisbibliografialta ja -diskografialta edellytetéan laajaa kokonaiskuvaa suomalaisesta
julkaisutuotannosta, mika asettaa erityiset vaatimukset bibliografiselle kuvailulle. Kuvailussa
kaytetaan kansainvalisia ja niista johdettuja kansallisia kuvailusaantéja ja standardeja, jotka
koskevat seké bibliografian sisaltoa ettd rakennetta, jolla tiedot esitetaan. Bibliografiatytssa
on vuosien mittaan kehitetty myds omia painotuksia ja laajennuksia, jotka kuvaavat
suomalaisen julkaisumaailman erityispiirteitd ja lisaavat tietojen kaytettavyytta.
Kansallisbibliografian kayttajakuntaa ovat kirjastot, kirja- ja musiikkikaupat,
kustannusmaailma, rahoittajat, tilastollisia tietoja tarvitsevat, tekijanoikeusorganisaatiot ja
liséksi kaikki, jotka tydssaan tai vapaa-aikanaan tarvitsevat bibliografisia tietoja.

Lisdvaatimuksia kuvailutyolle asettavat velvoitteet, joita Kansalliskirjastolla on tilastotietojen
tuottajana niin kansalliseen kuin kansainvéliseen kayttoon.

Kansallisbibliografiassa - ja diskografiassa olevan metatiedon tulee pysyé sisallgltaan
tasalaatuisena, jotta siitd tuotettava, esim. aikasarjatyyppinen tutkimus on mahdollista.
Tiedon vertailtavuutta edistavat yhdenmukaistetut tekijoiden nimimuodot,
johdonmukaisesti toteutettu sisallonkuvailu ja luokituskaytantd. Musiikkiaineistossa
tarvitaan lisaksi kokoomaéanitteiden teoskohtaista kuvailua, johon yhdistyy ohjeellinen
tekija/teos -kirjaus.

Kansallisbibliografia on se keskeinen tydymparistd, jossa Kansalliskirjasto kehittaa ja
toteuttaa monipuolista metatieto-osaamistaan. Kansalliskirjasto edistaa bibliografisten
tietojen monipuolista kayttoa, erityisesti metatiedon siirtoa ja vaihdettavuutta eri
formaateissa. Yha tarkeammaksi kdy myos yksittaisten tietoelementtien irrottaminen
omista yhteyksistaan tarkoituksena muodostaa uusia kokonaisuuksia. Metatiedon
standardien mukainen yhteensopivuus edesauttaa tiedon kaksisuuntaista kulkua:
yhteistyokumppaneilta saatavan metatiedon vastaanottamista omaan kayttoon seka itse
tuotetun metatiedon luovuttamista eri toimijoiden tarpeisiin.

Bibliografiatyon yhteydessa Kansalliskirjasto yllapitad, jakaa ja valvoo huomattavaa osaa
julkaisualan ja musiikin tunnisteista ja niihin liittyvastd metatiedosta.



Tulevana kehityshaasteena on kuvailutyon keskeisten elementtien, henkilo- ja
yhteisénimien vieminen kansainvalisen, avoimen linkitetyn datan piiriin ja vastavuoroisesti
sieltd saatavan tiedon hyddyntadminen. Korkealaatuisten metatietojen ja bibliografisen
valvonnan ansiosta kansallisbibliografia on sopivin ympéristo, jossa digitaalista ympéristoa
tukevia uusia kuvailustandardeja ja tiedon mallinnuksia testataan ja sovelletaan
ensimmaisena.

6.2 Kansalliskirjaston eri kokoelmien kuvailu
Historiallisten kokoelmien kuvailu

Kansalliskirjaston historiallisiin kokoelmiin kuuluvat

- ennen vuotta 1800 painettu kirjallisuus kokonaisuudessaan,

- historiallisesti merkittavéat, kokonaisina sailytettavat yksityiskirjastot

- autonomian aikana (1828-1917) vapaakappaleina saatu Vengjan valtakunnan alueella,
muilla kuin slaavilaisilla kielilla, painettu kirjallisuus: Arabica, Armeniaca, Caucasica,
Estonica, Georgica, Hebraica, Lettonica, Lithuanica, Persica, Russica, Turcica.

Historiallisten kokoelmien kuvailu edellyttédé seka kirjahistorian etta vanhan kirjan kuvailun
erityisasiantuntemusta ja monipuolista kielitaitoa. Kansalliskirjasto yllapitaa
kirjahistoriallisen tutkimuksen kannalta valttamattoméan analyyttisen bibliografian
osaamista. Kaikkien historiallisiin kokoelmiin kuuluvien julkaisujen kuvailussa hyddynnetéan
jo saatavilla olevia metatietoja ja tehdaén yhteisty6ta harvinaiskielten ja -kulttuurien
asiantuntijoiden kanssa.

Muiden kuin slaavilaisten ja lansieurooppalaisten kielten erikoiskokoelmien kuvailu
edellyttad laajaa harvinaiskielten taitoa, ja se on mahdollista toteuttaa vain vahitellen,
erillisten tutkimus- ja digitointiprojektien yhteydessa.

Kasinpainettu kirja asettaa kuvailulle erityisvaatimuksia ja edellytta4 erityisosaamista. Sen
identifiointi edellyttaa yleensa koko teoksen painoshistorian selvittdmista ja se kuvaillaan
myos historiallisena esineend. Suomessa vain Kansalliskirjastossa on vanhan kirjan (1450-
1800) kuvailun kehittdamisen ja ohjeistamisen kannalta riittavan laajat k&sipainoajan
kokoelmat.

Arkistoaineistojen kuvailu

Kansalliskirjaston kasikirjoituskokoelma sisaltda suomalaiseen oppi- ja sivistyshistoriaan
liittyvien henkilGiden ja yhteis6jen arkistoja seka kasikirjoituksia. Kokoelma karttuu edelleen
musiikkiin, oppi- ja sivistyshistoriaan seka Helsingin yliopistoon liittyvilla aineistoilla.

Arkistot muodostavat monitasoisia ja erilaisia sundeverkostoja siséltavia
asiakirjakokonaisuuksia ja sen vuoksi myds arkistojen kuvailu on monitasoinen. Kuvailulla
pyritaén arkistokokonaisuuden sisallon intellektuaaliseen hallintaan, mika pitaa sisallaan
aineiston loydettavyyden liséksi sen asettamisen oikeaan kontekstiinsa. Arkistoaineistoa
kuvailtaessa yksittaisten asiakirjojen tietosisaltdjen kuvailun sijaan tehdéaan sisalléonkuvailu,



joka perustuu arkistonmuodostajan tehtavien, arkistonmuodostusprosessin seké asiakirja-
aineiston analyysiin ja esittdmiseen. Kuvailutiedot sisaltavat oleellisena osana myos tiedot
aineiston julkisuudesta ja kayttooikeuksista.

Kansalliskirjasto noudattaa Arkistolaitoksen ohjeita kokoelmiinsa sisaltyvien
arkistoaineistojen kuvailussa. Kuvailussa on kaytetty Arkistolaitoksen julkaisemaa
ohjeistusta Arkistojen kuvailu- ja luettelointisaannot (1997), joka pohjautuu alan
kansainvélisen organisaation ICA:n kuvailustandardeihin.

Toimintaympariston muutokset ja kéayttajien tarpeet edellyttavat kuitenkin
kuvailukaytantojen arviointia ja kehittamista. Kasikirjoituskokoelman varsin monipuolisten
arkistoaineistojen osalta on kuvailussa hyddynnettava myds uusien RDA:n kaltaisten
standardien suomia mahdollisuuksia. Kehitystyota tehdaén yhteistydssé Kansallisarkiston
kanssa .

Karttuvan tiedekokoelman kuvailu

Ulkomaisen aineiston kuvailussa kaytetaan kansainvalisia ja suomalaisia kuvailusaantoja ja
standardeja. Siséllonkuvailussa kaytetaan Yleistd suomalaista asiasanastoa.

Karttuvan tiedekokoelman kuvailussa merkittava apuvaline on poimintaluettelointi.
Kuvailutietoja saadaan toisten kirjastojen tietokannoista Suomesta ja ulkomailta.
Poimituissa tietueissa tehdaan valttamattomat muutokset ja tdydennykset, formaatti- ja
merkkikonversiot, mutta periaatteena on, etté kasin tehtavia muutoksia olisi
mahdollisimman vahan. Esimerkiksi kuvailun kielta ei tarvitse muuttaa eika ulkomaisia
sisdllénkuvailuja poistaa. Kuvailutietojen vaihto kirjastojen kesken on osa kirjastojen
yhteisty6té ja toiminnan tehostamista ja rationalisointia.

Vaikka valmiita kuvailutietoja on saatavilla, silti osa aineistosta joudutaan luetteloimaan
kokonaan itse. Primaariluetteloinnin osuus on 10-40%, riippuen aineiston luonteesta, iasta
ja kielesta.

On sitten kysymys ulkomaisen aineiston poiminta- tai primaariluetteloinnissa, on
kuvailusaantojen tuntemus ja riittava kielitaito valttdméaton. Ohjeellisten hakumuotojen
suomalaisten kayténteiden tunteminen vaatii kuvailutyotéa tekevaltad ammattitaitoa ja
sivistysta. Aineistoja siséllonkuvailtaessa ja muista tietokannoista saatavia asiasanoja
arvioitaessa on lisaksi edellytyksena riittdva aihealueen ja kokoelmien tuntemus.

Kansalliskirjasto on kyrillisen luetteloinnin osaamiskeskus. Kansalliskirjastossa on
erityisosaamista, joka liittyy kyrillisella merkkijarjestelmaélla tehtavaan tallennukseen ja
hakuun. Kirjasto jakaa kyrillisen tallennuksen osaamista muille organisaatioille.



6.3. Digitoitavien aineistojen kuvailu

Digitoimalla Kansalliskirjasto mahdollistaa kokoelmiensa laajemman saatavuuden ja
kaytettavyyden seka uudelleen kdyton ajasta ja paikasta riippumatta ottaen kuitenkin
huomioon tekijanoikeudet.

Digitoitujen aineistojen kuvailulla Kansalliskirjasto edista&d dokumenttien bibliografisen ja
siséllon kuvailun liséksi aineistojen yksildllista identifiointia, |0ydettavyyttd, haettavuutta,
saatavuutta ja kayttoa virtuaaliymparistoissa.

Digitoinnin yhteydessa hy6dynnetdan jo olemassa olevaa kuvailevaa metatietoa.
Kansalliskirjastossa on paadytty ns. kahden tietueen malliin eli alkuperaiselld dokumentilla ja
siitéa valmistetulla digitaalisella kopiolla on kumpaisellakin oma kuvailu. Naiden valille
luodaan linkit. Digitointituotannon aikana luodaan pysyvét tunnisteet ja linkitys
alkuperaisteoksen, digitaalisen kopion sekd mahdollisten osakohteiden valilla.

Digitoinnin yhteydessé voidaan teoskokonaisuuksista "rakenteistamalla” eriyttaa
osakohteita eli aggregaatteja ja luoda niille osakohdetason metatietoa, jonka avulla
parannetaan aineistojen kaytettavyytta digitaalisessa ymparistossa.

Digitointiprosessissa luodaan myos taydentavaa kuvailevaa metatietoa. Alkuperaisteosten
kuvailua voidaan rikastaa ja parantaa nain myos alkuperaisten sisaltojen loydettavyytta ja
saatavuutta virtuaaliymparistoissa. Talla menetelmalla voidaan myo6s luoda metadataa
aikaisemmin luetteloimattomille aineistoille (esim. pienpainatteet). Digitaalisten siséltdjen
analyysié ja kuvailun tyémenetelmia voidaan edelleen kehittdd mm. automaattisen tekstin
analyysin ja kieliteknologian kehityksen myota.

Linkitetyn datan menetelmilld ja pysyvien tunnisteiden avulla voidaan digitaalisista
dokumenteista ja osa-kohteista yhdistamallé luoda uusia luotettavia aineistoja
tutkimuskayttoon.



LIITE 1. SANASTO

Annotointi — aineiston kuvaamista, luokittelua ja jasentelya systemaattisella tavalla
Asiasana - julkaisun olennaisen kohteen ilmaiseva sana, jollaisten mukaan julkaisut indeksoidaan
Attribuutti - Entiteetin ominaisuus.

Auktorisoitu nimimuoto - Nimimuoto, joka on valittu entiteetin auktorisoiduksi hakutiedoksi, joka
on laadittu ja muodostettu sdantdjen ja standardien mukaisesti

Auktoriteettitietue - Tietoelementtien joukko, joka identifioi entiteetin ja joka helpottaa entiteetin
auktorisoidun hakutiedon tai muun sit& koskevan hakutiedon |oytamista

Auktoriteettivalvonta

Bibliografinen kuvailu - Joukko bibliografisia tietoja, joiden avulla bibliografinen resurssi
tunnistetaan

Bibliografinen resurssi - Kirjasto-ja vastaaviin muihin kokoelmiin kuuluva entiteetti, joka on
tiedollisen tai taiteellisen toiminnan tulos. FRBR-mallissa bibliografisia resursseja ovat
entiteetit: teos, ekspressio, manifestaatio ja kappale.

Bibliografinen tietue - Joukko tietoelementteja, joiden avulla bibliografinen resurssi kuvaillaan ja
I6ydetaan seka resurssiin liittyvat teokset ja ekspressiot tunnistetaan

Bibliografinen universumi - Kirjastojen, arkistojen, museoiden ja muiden informaatioyhteisdjen
kokoelmiin liittyvat kohteet.

Yleinen bibliografinen valvonta (UBC)

Entiteetti - Tiedollisen tai taiteellisen toiminnan tuloksia (teos, ekspressio, manifestaatio ja
kappale): agentteja (i.e., henkilita, perheitd/sukuja, yhteisoja), jotka ovat vastuussa
tiedollisten ja taiteellisten sisaltdjen luomisesta, seka niiden sisallon tuottamisesta ja
jakamisesta fyysisessa muodossa, ja huolehtivat tuotteen sailyttdmisesta. Teoksen aiheet
voivat olla myds entiteetteja (teos, ekspressio, manifestaatio, kappale, henkild, perhe/suku,
yhteiso, kasite, kohde, tapahtuma, paikka)

Hakutieto - Nimi, termi, koodi yms., jonka avulla bibliografinen tai auktoriteettitietue voidaan etsia
ja identifioida.

Kontrolloitu hakutieto - Auktoriteettitietueen hakutieto.

Kuvaileva luettelointi - Se osa luettelointia, joka sisdltaa seka kuvailutiedot ettd muut kuin sisaltoa
koskevat hakutiedot.

Manifestaatio - Teoksen ekspression fyysinen ilmentyma.] Manifestaatio voi olla kokoomateos,
yksittdinen teos tai osakohde. Manifestaatiot voivat koostua yhdesta tai useammasta
fyysisesta osasta.

[Lahde: FRAD, mukautettuna IME ICC]



Sisallonkuvailu - Sisélldnkuvailussa tietueeseen lisdtdan kontrolloidut asiasanat ja/tai
luokitusnotaatiot.

Suhde (Relationship) — Entiteettien tai niitd edustavien esimerkkien valinen tarkoin maaritelty
suhde.

Tekija - henkild, perhe/suku tai yhteiso, joka on vastuussa teoksen tiedollisesta tai taiteellisesta
sisallosta.

Teos - Yksittéinen tiedollinen tai taiteellinen luomus (i.e., tiedollinen tai taiteellinen sisalto).

Tunniste - Numero, koodi, sana, ilmaus, logo, tunnusmerkki jne., joka liittyy entiteettiin ja erottaa
tdman muista entiteeteista siina kasitejarjestelmasséa (domain), mihin tunnus kuuluu.

Yhteis6 - Organisaatio, joukko henkil6ita tai jarjest6ja, jotka tunnetaan erityisella nimella ja jotka
toimivat tai voivat toimia yhten& kokonaisuutena.



LIITE 2. Standardit, sdanndt ja ohjeistot

Arkistojen kuvailu- ja luettelointisdanndt (1997), joka pohjautuu alan kansainvélisen
organisaation ICA:n kuvailustandardeihin.

Suomalaiset luettelointisdannot
Kirjastoaineistojen kuvailusdannét (2011)

YSA- Yleinen suomalainen asiasanasto
Allars - Allman tesaurus pa svenska
MUSA - Musiikin asiasanasto

CILLA - Specialtesaurus for musik

UDK - Yleinen kymmenluokittelu

YKL — Yleisten kirjastojen luokitusjarjestelma

AACR2 — Anglo-American Cataloguing Rules, 2" ed..

FRBR - Functional Requirements for Bibliographic Records

o http://www.ifla.ora/VIl/s13/frbr/frbr.pdf

o Funktionaalisen luetteloinnin malli

e Tahan liittyvat myos auktoriteettitietueiden mallit FRAD (Functional Requirements for
Authority Data) ja FRSAR (Functional Requirements for Subject Authority Data)

FRAD — Functional Requirements for Authority Data: A Conceptual Model
FRBR — Functional Requirements for Bibliographic Records

FRSAD - Functional Requirements for Subject Authority Data

ISBD — International Standard Bibliographic Description

RDA — RDA: Resource Description and Access.

ISBN International Standard Book Number — pysyvan, paattyvan julkaisun kansainvalinen
standarditunnus

ISSN International Standard Serial Number — paattymattdman, jatkuvan julkaisun
kansainvalinen standarditunnus

ISMN International Standard Music Number - nuottijulkaisun kansainvalinen
standarditunnus



ISTC -

International Standard Text Code - tekstimuotoiselle aineistolle annettava teostason

tunnus, joka kokoaa yhteen teoksen erilaisia manifestaatiota (julkaistuja tuotteita).

ISNI International Standard Name Identifier — kansainvéalinen henkilon ja yhteisdn nimien

tunnus

METS - Metadata Encoding & Transmission Standard

http://www.loc.gov/standards/mets/

digitaalisen kirjaston objektien standardi, jolla voidaan paketoida yhteen kuvailuun,
hallinnointiin ja rakenteeseen liittyvdd metadataa

kayttaa XML-skeemaa

URI - Uniform Resource ldentifier

URN -

http://tools.ietf.org/html/rfc3986

maarittelee yleiset periaatteet ja perusrakenteen verkossa kaytettaville
tunnistejarjestelmille (URL, URN jne.)

RFC 3986

Uniform Resource Name

http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/urn.html
Verkkojulkaisun ainutkertainen ja pysyva tunniste
RFC 2141

OpenURL

ONIX

http://www.niso.org/kst/reports/standards?step=2&gid=None&project key=d5320409
c5160be4697dc046613f71b9a773cd9e

Sisaltaa elektronisen julkaisun yksildimiseen tarvittavat tiedot

Tieto siirretaan asiakkaan kayttAmasta jarjestelmasta (OpenURL source)
linkityspalveluun (OpenURL target), joka sisaltéda ajantasaiset tiedot julkaisun
sijainnista ja kayttdoikeuksista.

http://www.editeur.org/onix.html

Kustannusalan kehittdma kansainvélinen standardi, jolla kuvataan ja jolla voidaan
valittda Internetissa tuote- ja kustantajatietoja sahkdisessa muodossa

Uusi ISBN-standardi edellyttaa julkaisijoiden toimittavan teostiedot tassa formaatissa

UBC Universal Bibliographic Control

Kirjastoissa kaytosséa (maaliskuu 2011) olevat sdannot:



Jatkuvien julkaisujen kuvailu (Kansalliskirjasto ja Kansallinen luetteloinnin ohjausryhma,
2007)

Monografioiden kuvailu ( Kansalliskirjasto ja Kansallinen luetteloinnin ohjausryhmé, 2006)

Audiovisuaalisen aineiston kuvailu (Kuva ja &&niaineiston kuvailutyéryhma, uud. laitos.
1990)

Kartta-aineiston kuvailu ( KALSKE-projekti, sdantotyoryhma, 1989
Elektronisen aineiston kuvailu (Elektronisen aineiston kuvailusd&ntotyéryhma,1999)

Vanhojen monografiajulkaisujen kuvailu (k&&nténeet ja suomalaiseen aineistoon
soveltaneet Sirkka Havu ja Rita Nyqvist, 1993)

Nuottijulkaisujen kuvailu ( Nuottijulkaisujen kuvailusaantotyéryhma, uud. laitos 1991)
Osakohteiden kuvailu (Luettelointisaantotyéryhma, 1990)
Suomenkieliset kuvailusd&nndt pohjautuvat seuraaviin alkuperaisjulkaisuihin:

ISBD(M), 2002 revision

ISBD(CR), 2002 revision

ISBD(NBM), rev. 1987

ISBD(CM), rev. 1987

ISBD(ER), rev. 1997

ISBD(A), 1991

ISBD(PM), rev. 1991

Guidelines for the Application of the ISBDs to the Description
of Component Parts, 198



