Cirkular N:o 28.
Helsingfors, 6. 8. 1951.

Till ldnssterelserna och de kommunala folkforsorjnings-
namnderna.

Handels- och industriministeriet har den
6 juni 1951 utfirdat ett nytt beslut om
kopkort och dess utdelning. Beslutet har
publicerats i forfattningssamlingen (N:o
342/51) och, sdsom sartryck, distribuerats
till de kommunala folkférsérjningsmyndig-
heterna, vilka nedan i detta cirkuldr be-
nimnas nimnd. Har nigon ndmnd icke
erhillit ovannimnda beslut, hor detsamma
oférdrojligen rekvireras hos ministeriets
avdelning f6r folkférsérjningsirenden.

Utdver de i ovannimnda beslut angivna
foreskrifterna, med vilka nimnderna hora
gora sig nogerant fortrogna, fister ministe-
riet nimdernas uppmirksamhet vid de i
statsrddets beslut den 24 april 1942 om
allminna reglementeringsbestimmelser ro-
rande folkforsoriningen (Forf. saml. 344/42
jamte senare dndringar, FI'M:s reglemen-
teringsmeddelanden ST N:o 65/999, grupp
1/3), ingfiende allmiinna foreskrifterna an-
gdende kipkort (§§ 5—17), varjimte mi-
nisteriet uppmanar till iakttagande av
foljande foreskrifter 1 avseende & kopkorts-
utdelningen o. a. d.

Utdelningslokaler

Niimnden bér draga férsorg om, att pa
dess verksamhetsomrade finnes ett tillrick-
ligt antal utdelningslokaler, dir kopkorts-
utdelningen dger rum och att allmiinheten
meddelas 1 god tid om dem och tiden for
deras oppenhallande.

Betriffande tiden for 6ppenhillandet hir
iakttagas, att for dem, for vilka det icke ar
mojligt att avhimta kopkort pad dagen, he-
redes tillfille dartill senare pi kviillen,

Nimnden bor darjimte ombesorja, att i
varje utdelningslokal finnes dtminstone en
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med Dbestimmelserna angiende kipkorts-
utdelning fullstindigt fortrogen person
samt nodigt antal dvriga personer for sjilva
utdelningen.

Orten dér vederborande erhdlla sina
kopkort :
Huvudregeln drv, att kopkort wifdrdas av

den mimnd, imom vars verksamhetsomrdde
sokanden - dr stadigvarande bosatt under
utdelningstiden. Denna regel giller icke for
person, som forlovat sitt kiopkort, for vilket
fall foreskrifter givas nedan.

Di det giiller att avgira, var envar so-
kande av kopkort har sin stadigvarande
honingsort under tiden for kopkortsutdel-
ningen och i vilken kommun vederbtrande
silunda skall uttd kopkort, bor forst och
framst beaktas, att sdsom #illfilligt frdin-
varande persons stadigvarande boningsort
bor anses hans hemort och icke den ort, dir
han tillfdlliet vistas under kortutdelningen.

Ar det friea om sidan person, som icke
har familj och som pi grund av forvirvs-
arbete flyvttar frin en ort till en annan,
skall sfisom hans stadigvarande boningsort
betraktas den kommun, dér han vistas, nir
kopkorten utdelas. Detsamma bir iakttagas
i sidana fall, di en person en langre tid
varit bhorta frin matlaget. Aven sdsom si-
dan persons stadigvarande boningsort hor
anses den kommun, dir han har arbete
under den tid kopkorten distribueras.

I detta sammanhang foérordnas, att at
finge eller intern, som frigives frin fingelse
eller annan sidan inrittning eller samhus-
hall och vid intagandet varit skyldig att
overldta sina kopkort till ndmnden, kipkort
far utgivas av vilken nimnd som helst,
om sikanden kan wppvise av follforsorj-
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ningsmyndigheten wtfardat kvitto dver kort-
overldtelse, men 4 annal fall endast av den
nimnd, som senast utgivit kopkort @t veder-
borande.

Konstaterandet av kopkortsuttagarnas
identitet

Vid granskning av kopkortsdistributio-
nen har observerats, att vissa personer er-
hillit kopkort av flere ndmnder under upp-
givande av oratt hemort och till oeh med
falskt mnamn, varigenom de oOverkommit
flera kopkort én de hade varit berdttigade
till. Ko6r erhillande av flera kopkort ha de
mést inneha motsvarande allménna kopkort,
vilka anskaffats pd bedragligt sitt. Pa
grund hdrav dr det skil att pipeka att
niamnderna aro skyldiga att avfordra per-
soner, som handhavarna av kiopkortsutdel-
ningen icke kiinna utredning om deras iden-
titet oeh att jadmfora densamma med de
kopkort vederborande innehar dvensom med
de i ansokningsblanketten meddelade upp-
gifterna, innan nya kopkort utgivas.

Sélunda bor forfaras sarskilt nir képkort
sokas mot allménna kopkort, forsedda med
annan namnds stampel,

Ar sokandens identitets utredning icke
gverensstimmande med anteckningarna i
foretett allmint kopkort, fir nytt kopkort
icke uteivas. Det allméinna kopkortet skall
hidrvid omhindertagas av nidmnden och
saken undersikas vid behov med handrick-
ning av polismyndigheterna.

Kan sokanden icke vid anfordran forete
av namnden godkind identitetsutredning,
skola allmiinna kopkortet och ansoknings-
blanketten omhéndertagas av mnidmnden,
tills wvederborande foreter utredning av
nimnda slag.

Sirskild uppmirksamhet bhor 1 nimn-
derna fistas vid de fall, di nyva kopkort
sokas mot allmdnna kopkort forsedda med
frimmande orts stimpel och under wpp-
visande av fullmakt, 1 dessa fall fir kop-
kort utgivas forst sedan ndmnden forsikrat
sig om, att ifrdgavarande personer verk-
ligen #ro hosatta pd orten.

I avseende i zigenare adr det dven skl
att iakttaga forsiktighet vid utgivning av
koplkort.

Blanketter for kopkortsansokningar

a) Utdelwing av blanketter for kipkorts-
ansikningar.

For wvarje persons vidkommande, som
onskar erhilla kiopkort, bor dirom skrift-
ligen "ansdkas hos nimnden pi for iinda-
milet tryckt anstkningsblankett. Dirom,
nir och var ansokningshlanketter utdelas,
hor allminheten meddelas i god tid. Varje
matlag eller samhushall, som onskar erhilla
kopkort, bor erhiilla si minga ansoknings-
blanketter som det finnes medlemmar 1 mat-
laget eller samhushdllet, emedan matlagets
huvudman for envar medlem i matlaget och
overhuvudet for samhushéllet eller av denna
utsedd person bor utskriva sirskild ansokan
for varje medlem.

Ansikningsblanketterna undertecknas av
matlagets huvudman. Huvudman for mat-
laget ar den, som under tiden for kopkorts-
distributionen handhar matlagets drenden.

Siavida ansokningsblanketter limnas till
handelsatfirer o.a.d. distributionslokaler
{6r utdelning, skola nimnderna uppmana
distributérerna att iakttasa sédrskild spar-
samhet, emedan blankettupplagan &r be-
grinsad. Uppmaning att returnera over-
blivna blanketter till namnderna torde
goras.

b) Atersindande av ansokningsblankelter

for kiéphkort.

Om blanketter returneras girdsvis, hor
girdshoken samtidigt tillstillas folkforsorj-
ningsnamnden, for att de dterbdrdade hlan-
ketterna skola kunna jamioras didrmed.
Folktorsorjningsndmnden kan forordna, in-
till vilken dag och i vilken ordning ansok-
ningsblanketterna hora aterlimnas.

Iittvart matlags ansokningsblanketter
bira inldggas i samma kuvert eller annat
omslag, som {tillslutes. Pa kuvertet eller
omslaget bor antecknas:

1) matlagets huvudmans namn och adress,
samt

2) huru ménga personer hora till mat-
laget.

bir nimnden stimpla dem med hos nimn-

Nimnden kan forordna, att kipkortsut-
delningen pi dess omrdde skall tillgd s&,
att ansokningsblanketterna inlimnas fore
en viss dag till nimnden for behandling och
att kopkorten utdelas senare, eller ocksd
kunna anstkningsbhlanketterna behandlas
genast, nir de dterstillas och sokanden till-
delas kopkort. Forstnimnda sitt dir mera
att rekommendera, emedan det hidrvid dr



littare att kontrollera de kort, som beviljas
innan de utgivas, och eventuella fel kunna
ittas 1 tid. 1 forstndmnda fall skall all-
minheten meddelas nér och i vilken ordning
kopkortsutdelningen dger rum.

Om utdelning av kdpkort fir icke med-
delas till allminheten innan nimnden frin
ministeriets blankettforrdd erhéllit nodigt
antal kopkort. A andra sidan hor beaktas,
att kopkortsutdelningen skall inledas si
pass tidigt, att dven sidana personer, som
icke inlimnat sina ansdkningshlanketter
inom kungjord utsatt tid, kunna erhdlla
kopkort redan under utdelningsménaden
eller vid den s. k. efterdistributionen.

D& det konstaterats, att vissa ndmnder
anordnat efterutdelning forst sedan det
nya kopkortet tritt 1 kraft, forordnar mi-
nisteriet, att for hiir avsedda personer ovill-
korligen bor reserveras tillfille att utfd
sina kopkort i tillrdckliet god tid, d.v.s.
under utdelningsmanaden,

Vid utgivning av kopkort iiven efter den
allméinna kopkortsutdelningen hor sokan-
den alltid avfordras wvederhirligen ifylld
blankett for anstkning av kipkort.

Stampling av kidpkort

Imnan widelningen av kipkort begynner,
den tillhorig stdmpel (bruten ecirkel med
tvenne parallella, rita linjer, vilkas iindar
forenas genom frin centrum bortat riktade
béglinjer och med nimndens namn och
nummer 1 den av dessa linjer bildade
ficuren). Varje kort som utdelas hor
stimplas pd den for stampel reserverade
platsen.

Endast ett sddant antal kort fir stimplas,
som beriiknas sannolikt #ted vid utdel-
ningen. Hela den mingd, som nimnden
erhiller, fir icke stimplas, emedan ministe-
riet siinder nigot fler kort, in som berik-
nats dtefi. Korten fi stdmplas forst i ett
si sent skede, som mdjliet, innan utdel-
ningen horjas.

Det dr av vikt, ait den del av Eorten,
som icke omedelbart behioves vid den all-
mdnna kortutdelningen, limnas ostimplad.

Man hor striva till, att endast si myeket
kort stimplas for anviindning efter den
allmdnna  kortutdelningen, som erfordras
for utdelning dagligen.

Samtlige stamplar bora farveras med
storsta omsorg, si att ingen ovidkommande
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person har'mojlichet att anvinda dem eller
tilligna sig dem.

Avskiljande av kontrollremsan pi
allménna képkortet

Nir sokande erhillit allmint kopkort,
till wvilket han dr beriittigad, skall fran
sokandens allminna kopkort frin fore-
giende utdelning losgiras den i vinstra,
ovre hornet forefintiica, med anteckning
om kortinnehavarens till- och {ornamn,
fodelsetid och adress forsedda kontroll-
remsan, si att en del av ndmndens stdmpel
blir kvar pd kontrollremsan.

At person, vars Lopkort saknar Eontroll-
remsa, fdr nytt kiplkort icke uwtdelas. Be-
traffande sddan person hor forfaras liksom
med person, som forlorat sitt kopkort (se
nedan i detta eirkulir).

Liosgjord kontrollremsa pd kopkort hor
omedelbart makuleras med anvindning av
stimpeln ,,mitdton” eller genom att draga
ett snett kors over remsan med anilin- eller
bliackpenna.

Frin allmiinna kiopkortet avskild kontroll-
remsa hor for nimndens kontrollitedrder
fastlimmas pii wvederbérande korttagares
kopkortsansikan.

Har nimnden erhdllit tillstdnd att utdela
kopkort silunda, att disponent, girdskarl
eller annan dirtill bemyndiead person av-
hiamtar kopkorten for samilica i gérden
bosatta personer, forfares sd, att namnda
person avskiljer kontrollremsorna och till-
stiller nimnden desamma, fista vid kop-
kortsansokningarna.

Allmant kidpkort for nyfott barn

Nyfott barn beviljas képkort mot intyg
utfiirdat av den barnmorska, som bitratt
vid forlossningen eller av forlossnings-
anstalten. Kopkort fdar hirvid beviljas en-
dast av den ndmnd, pd vars omrdade barnels
moder under fiden for barnets fodelse har
sin stadigvarande boningsorf. Ansoknings-
blankett bor dven hiirvid ifyllas. Fran all-
méanna kopkortet biora de kuponger av-
skiljas, som icke langre idro i kraft under
denna utdelningsperiod. Barnets fodelse-
attest skall fozas till den for barnets rik-
ning pi blankett uppgjorda kipkortsansok-
ningen, eller om kopkort beviljas av annan
nidmnd dn den, dir modern erhdllit sitt
kopkort, hor nimnden forfara liksom i friga
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om de personer, vilka soka kopkort hos
annan namnd dn den, som utgivit képkort
it dem for foregciende utdelning.

Allméint kopkort for utlinningar

Ministeriet for utrikesirendena, som av
handels- oech industriministeriet erhillit
detaljerade anvisningar angfiende kipkorts-
utdelning, utegiver allmint képkort:

1) at diplomater och deras familjemed-
lemmar,

2) it utlinningar, som med tjinstepass
vistas i landet och éro anstillda hos
beskickningarna, oberoende av om de
bo i legationshusen eller annorstides,
och

3) obercende av bhoningsort it alla de
medborgare 1 Riadsunionen, som vis-
tas i Finland och inneha diplomat-,
tjinste- eller sjomanspass.

Ordnandet av ansokningsblanketterna,

Vid ordnandet av kipkortsansokningarna
bor iakttagas, att icke de anstkningshlan-
ketter, pd vilka sisom utgivare av det fore-
gdende kortet antecknats nfigon annan
namnd #n den, hos vilken nytt kort an-
sokes, ordnas i skild grupp utan tillsam-
mans med de dvriga anstkningshlanketterna
i samma alfabetiska serie. Duplikat eller
avskrift bar ovillkorligen tillsindas den
ndmnd, som wlgivit del foregdende kop-
kortet, och hira fore avsindandet forses
med nidmndens stimpel.

Avskrifter av anstkningsblanketter, som
inkommit frin annan nimnd, hora forvaras
i en skild grupp.

Nimnderna bhora pd basen av ansik-
ningshlanketterna och fran andra nimnder
inkomna avskrifter av ansokningshlanketter
granska, huruvida vederhérande person an-
hillit om eller erhéllit kopkort till stérre
antal #in honom tillkommer och vidtaca av
saken pdkallade dtalsitgidrder.

Mottagande och kvittering av kopkort

Namnd bor alltid vid uteivning av kop-
kort fordra kvittering for overlitna kop-
kort. -

D& i namnderna vid anteckning i kort-
utdelningstorteckningarna forekommit olika
forfaranden, pépekar ministeriet, att sivil
vid den egentliza som vid den s. k. efter-

utdelningen i forteckningen alltid bor an-
tecknas varje korttagares namn och kortets
nummer sirskilt i dédrfor reserverade ut-
rymmen. Mottager och kvitterar huyud-
man for matlag eller annan dértill bemyn-
digad person kopkort for tva eller flera
personer, kan kvitteringen utforas si, att
anteckningarna pd tvid ,eller flera rader
efter varandra forenas med klammer och
den kvitterande personen skriver sitt till-
och fornamn mitt tor den silunda bildade
anteckningsgruppen.

Anteckning av kopkortsnummer i blanket-
terna for ansdokan om kopkort

Pa samtligca kopkort har tryeckts ett
lopande nummer.

Nimnderna bira anteckne bide de vid
eoentlica . kortutdelningen och vid efter-
utdelningen witdelade kortens nwmmer 1
vederborande personers ansokningsblanlel-
ter,

I samband med inventeringen av kort-
forridet efter den allmiinna kopkortsutdel-
ningen bira samtliga i lagret kvarblivna
korts nummer antecknas. Rika hérvid num-
rerade kiopkort t.ex. i hiinderna pi tjuvar,
dr det lattare att faststalla, vilka kort som
icke iiro ¢ ratfa hinder, och det ir mojlict
att i affdrerna senare kontrollera huruvida
mojligen kort uppvisas, vilka firo forsedda
med dessa kiinda nummer.

Hantering och bokforing av kopkort

I det tryckta cirkuldaret N:o 25/1947
finnes ndrmare anvisningar bl. a. om hante-
ring och bokféring av kopkort. Dessa anvis-
ningar hira noggrant efterkommas och de
punkter iakttagas, som angd den allméinna
kortutdelningen.

Utgivande av nytt kopkort i stillet for

forkommet

Enligt foreskrifterna i folkforstrjnings-
ministeriets beslut den 20 december 1946
angiende utgivande av nytt kopkort i stél-
let for forkommet kort (Forf.saml. N:o
888/46) bir person, som onskar erhilla nytt
kipkort i stéillet for forkommet kort anmila
forlusten till polismyndigheten pid fgarens
av kortet boningsort eller till polismyndig-
heten pé den ort, dir kortet forkommit.
I vissa 1 ovanniimnda beslut angivna special-
fall kan anmilan géras dven till militér-,
post-, jirnvigs- eller fingelsemyndighet.



Om nytt Eopkort 1 stallet for forkommet
bir anhdllas hos den ndmnd, som wtgivit
det sdasom forkommet anmdilda kortet, och
till amoknmgen bir fogas avskrift av pro-
tokoll -over forhor verkstdllt av polis- e. a.
myndighet pd grund av forsvinnandet. In-
limnas sddan protokollsayskrift icke till
niimnden, fir nytt kort i ingen hiindelse
utegivas.

Fall, di nytt kopkort kan utgivas i stillet
for forkommet

Niamnden idr beritligad att i stillet for
torkommet kopkort uteiva nytt kort endast
om hkort bevisligen, ntan dgarens eller inne-
havarens vallande blivit farstirt eller gdatt
farlorat pd grund av brott, eller om kortet
tillhér barn under sex dr eller dldring dver
70 dr. I andra fall bor nimnden hinskjuta
ansokan om nytt kort, bifogande sitt moti-
verade utlitande till aveorande av ldnssty-
relsen, som kan bevilja nytt kort endast
direst tvingande skil dartill foreligga
(t.ex. stor familj och dilic ekonomi eller
att minst sex ménader forflutit frin kip-
kortets forsvinnande utan att skil fore-

--__x]i(clgger att betvivla meddelandets riktighet,
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varken betriiffande sjilva forsvinnandet
eller tiden for detsamma).

Upprepad forlust av kopkort

Anhélles om nytt kopkort i stilley 1or
forkommet for sddan person, it vilken eller
it vars familjemedlem redan forut givits
nytt kort i stillet for forkommet kort, utan
att mellan de [6r myndigheterna uppgivna
forsvinnandena tvd Ar forflutit, bor ndmn-
den, bifogande sitt eget, motiverade utld-
tande, understilla anstkan om tilldelning
ayv nytt kort linsstyrelsens avegorande. Nytt
képkort kan hirvid utegivas endast, om kor-
tet bevisligen, utan #garens eller innehava-
rens forvdllande blivit forstort eller gétt
forlorat eenom brott, eller da sirskilt tvin-
gande skil finnas att utgiva nytt kort.

Olovligen #t annan person overlitet kort

I stillet for forsalt eller eljest it annan
person olovligen Gverlatet kopkort far aldrig
nytt kort utgivas under den utdelnings-
period, under vilken kortet forlorats. Innan
nytt kort fir utgivas vid féljande kortutdel-
ning, skall ndmnden meddela om kortets
olovliga overldtelse till polismyndighet for
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viickande av dtalsiframt detta icke redan
annars skett.

Allméanna bestimmelser :

f'rdn nytt kort, som utgivits i stallet for
forkommet kort, skal‘l sasom alltid, nir nytt
Ldplort utgivcs pi annan tid dn m‘d allmin
kortutdelning, alle de kuponger avligsnas,
villke wpphort aft Jcrf{u forrin kortet be-
Vil mdes

Di i stillet for forkommet kipkort ut-
oives nytt kort, bor nimnden pd kortet med
bliick anteckna kortigarens namn och ov-
riga peuonupputtel pa dirfor reserverad
plats dvensom i kortets stamdel inféra an-
teckningen ,,Utgivet i stéllet for f6rkommet
kopkort”.

Nimnden bir fora forteckning dver de
personer, for vilka nytt kopkort anhdllits
i stillet for forkommet kort. I forteck-
ningen hor i olika kolumner antecknas fol-
jande uppgifter:

1) dgarens av det forkomna kortet full-
stindiga namn och, om #garen icke
sjily anhdller om nytt kort, dven den
persons namn, som anhéiller om kortet,

2) Hegarens till det forkomna kortet fodel-
setid,

3) dgarens {ill det forkomna kortet ho-
ningsort,

4) ftiden, d& om kortets forsvinnande an-
m'filt.s till myndigheterna (denna tid

bor angivas enligt det for nimnden
foretedda officiella protokollsutdra-
get),

5) tiden, di nytt kort uteivits i stillet
tor forkommet.

Utgivande av kopkort vid ny, allmin
kopkortsutdelning

Allt det ovan niimnda har avsett utgi-
vande av nytt kopkort i stillet for forkom-
met under samma kortutdelning, di kop-
kortet forkommit, och for vilken utdelnings-
period detsamma var giltiet. Vidkommande
wlgivande av kophkort vid ny allmlin kop-
kortutdelning dt sidan person, vars kort for
foregdende utdelningsperiod forkommat, far
it sidan person utgivas kopkort, direst om
kortets forsvinnande gjorts vederborlic an-
milan till polis- eller annan foreskriven
myndighet och stkanden inlimnar eller re-
dan tidigare till nimnden inlimnat officiellt
protokollsutdrag angiende i#irendet. Kort
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far harvid wtgivas endast av den nimnd,
som utdelat det sdsom forkemmet anmdalda
kortef, och i det nya kipkortets kontroll-
remsa bor antecknas: ,,Det foregiiende kap-
kortet forkommet?”.

“Aterstillande av kopkort till nimnden
Foreskrifter angfende kipkorts Aterstil-

lande till ndmnden ingd 1 8 § statsrddets
heslut den 24 april 1942 om allméinna regle-
menteringshestimmelser rorande folkforsor;-
ningen (Forf.saml. N:o 344/42). Ministe-
riet uppmanar nimnderna att fiasta till-
ricklic uppmirksamhet vid ndmnda fore-
skrifter och overvakningen av deras iakt-
tagande.

Avdelningschef Osmo 0. Kopola.

Bitridande byrichef Lauri Koljonen.

Helsingfors 1951, Statsrddets tryckeri









