KANSANHUOLTOMINISTERIO

Helsinki, 15. 6. 1948,
Kiertokirje N:o 180.

Asia: Kh-lautakuntien arkistojen sililytys, hoito
ja jirjestiiminen.

Viite: KHM:n jyleisen osaston kiertokirje N:o
477/17. 12. 46, kh-arkistojen jirjestely-

toimikunnan kirj. N:o 17/143/15. 9. 1947,

Kansanhuoltolautakunnille.

Kansanhuoltolautaltunnista ja kansanhuol-
lonjohtajista 9 piivind toukokuuta 1947 an-
netun valtioneuvoston pidtoksen méadiriylk-
sistd, johtuen kansanhuoltolautakuntien arkis-
tot kuuluvat kunnallisiin arkistoihin. Julki-
sista arkistoista 20 paivind tammikuuta 1939
annetun lain midriysten mukaan kaikki kun-
nalliset arkistot on jérjestettdvii niitd ohjeita
noudattaen, jotka wvaltionarkisto on antanut
kunnille kiertokirjeessiin N:o 2 a ja h/29. 5.
1941. Kansanhuoltoministeric on katsonut
tarpeelliseksi, saattaakseen arkistojen jiarjes-
timisen ja luetteloinnin yhdenmukaiseksi kai-
kissa kansanhuoltolantakunnissa, antaa asetta-
mansa kansanhuoltoarkistojen jirjestelytoimi-
kunnan tekemiin esityksen pohjalla yksityis-
kohtaiset arkistointiohjeet ja miifivitd edelld
mainitussa kiertokirjeessii annettujen yleisten
arkistonhoito-ohjeiden lisiiksi noudatettavaksi
seuraavaa:

1. Arkiston sdilytys, hoito ja luetteloindi.

Avkiston sdilytysti varten on kansanhuolto-
lautakunnan varattava erityinen huone, joka
voidaan pitdd lukittuna ja jonne sivullisilla
el ole padsyd. Mikili erityisen arkistohuoneen
varaaminen tuottaa aluksi voittamattomia vai-
keuksia, voidaan arkistoa siilyttdd toimisto-
huoneissa hyllyilld, mikili kysymys on sgellai-
sesta arkistoaineksesta, jonka anastaminen ei
voi johtaa viaarinkiytoksiin, muuten Iluki-
tuissa kaapeissa tai tarkoitusta varten valmis-
tetnissa, sivosta aukeavissa, lukituissa laati-
koissa. (Sopiva laatikon koko olisi sisémitoilta
seuraava: pit. 100 sm, lev. 31 sm ja kork.
42 sm.)

. Sellainen arkistoaines, joka mddrdejon ku-
luttue (ullaan havittamdadan, voidaan lukittui-
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hin tai kiinninaulattuihin laatikkoihin pakat-
tuna séilyttid muussakin sellaisessa paikassa,
jossa se on arkistosta vastuussa olevan virka-
michen silméllipidon alaisena ja jossa se ei
ole suoranaiselle tuhoutumiselle alttiina tai
sivullisten kisille saatavissa.

Sellainen arkistoaines, joka tullaan jafku-
vasty siilyttimiin, on pidettivi koteloissa
tal kansioissa, ellei ole kysymys sidotuista
asiakirjoista. Madrdajan kuluttua hidvitettd-
viit arkistoainekset on joko pantava koteloi-
hin tai kidarittivi kidrepapereihin ja sidot-
tava nuoralla nipuiksi tai paketeiksi. Jokai-
seen koteloon, kansioon tai pakettiin on sel-
viisti merkittavii: mihin arkistoon se kuuluu,
mitd asiakirjoja se sisiltdd ja miltd vuosilta
ne ovat.

Jokaisen kansanhuoltolautakunnan arkis-
tosta on tehtdvi pddluettelo asiakirjanidosten,
Jkansioiden, -koteloiden ja kiirojen tarkkuu-
della. Luettelo on tehtiivi kolmena kappa-
leena, joista yksi kappale jid arkistosta vas-
tuussa olevalle henkildlle, vksi otteina sijoi-
tettavaksi kysymyksessi olevia asiakirjoja si-
siltiviin laatikon sisikanteen tai hyllyn sivu-
seiniille ja yksi kappale luetteloa on lihetet-
tdvi maakunta-arkistoon. Luetteloa tiyden-
netéddn vuosittain ja sithen tehdiin merkin-
nit vahvistettujen ohjeident mukaan suorite-
tuista asiakirjaryhmien havittmisista.

Muuten on soveltuvin osin noudatettava,
mitd valtionarkiston ohjeissa kunnallisten ar-
kistojen asiakirjain hoitamisesta on maaritty.

2. Uuden asiakirje-cineiston jarjestéminen.

Kansanhuoltoministerié on vahvistanut kan-
sanhuoltolautakuntia varten arkistokaavan,
joka, sellaisena kuin se on tdhdn liitettyna,



on otettava kiytintoon kaikissa kansanhuolto-
lautakunnissa heinikuun 1 péivang 1948, mai-
nitusta paivistd alkaen kertyvid asiakirja-
aineistoa jirjestettiessd. Liautakuntien on sen
vuoksi jirjestettiivii ensi tilassa kaavan mu-
kaiset asiakirjojeni jirjestelypaikat siirté-
malld esim. vanhoja asiakirjoja kirjejirjesti-
Jistd pahvikafireisiin. Yleensiikin on pyrit-
tavi kiyttAmain hyviksi vanhat kirjejirjes-
tdjit ja huomioitava on tdlloin, ettd kirje-
Jarjestiajit eivat ole sdilytyspaikkoja.
Arkistokaavan mukaan jhrjestettynd eri-
nimikkeiset asiakirjat saadaan tarkoituksen-

mukaisiin ryhmiin, jotka ovat kaavassa varus-

tetut esimerkkeind mainituilla kaavakkeiden
numeroilla.

3. Vamhan arkiston jirjestaminen.

Heiniikuun 1 piivadn 1948 mennessi kerty-
nyt asiakirja-aineisto muodostaa ns. vanhan
arkiston, jota lautakuntien on ryhdyttivi
my6s ensi tilassa jirjestimiin ja luetteloi-
maan oheenliitetyn arkistokaavan mukaisella
tavalla ja tulee jirjestelyn olla suoritettu ku-
luvany vuoden loppuun mennessd. Kaavan
reunaan on eri asiakirjaryhmien kohdalle
merkitty sdilytysaika, jonka kuluttua ne saa-
taneen mychemmin havittdsa, sitten kun val-
tionarkisto on antanut sithen suostumuksensa.
Nimd havitettdvaksi tarkoitetut asiakirjot on
niin  ollen toistaiseksi sailylettavi edelleen
arkistosse, mutta voidaan siitéd huolimatta jo
erottaa muista asiakirjoista. Ministerio tulee,
saatuaan valtionarkistolta pyytiménsi suos-
tumuksen niiden hévittimiseen, antamaan
myohemmin ohjeet, saadaanko ne tai mitka
niisté téllaisenaan havittia.

Tamén lisiksi mindisteric maaras, ettd nii-
den asiakirjojen lisiiksi, jotka on kaikkien
kansanhuoltolantakuntien arkistoissa jatku-
vasti siilytettivi, on sitipaitsi:

Helsingin, Turun, Tampereen, Vaasan ja
Lahden kaupungeissa, Varkauden kauppa-
lassa. ja seuraavien maalaiskuntien: Fin-
strom’in, Haukiputaan, Hollolan, Janakkalan,
Jomalan, Jyviskylin mlk:n, Kauhavan, Ke-

mijirven, Kinkaisten, Kymin, Lohjan mlk:n,
Mikkelin mlk:n, Méintyharjun, Nivalan, Pie-
tarsaareny mlk:n, Porvoon mlk:n, Sippolan,
Suonenjoen, Tervolan ja Viyrin kansanhuol-
tolautakuntien arkistoissa pysyvdste sailytet-
tavd mydskin kauppa- ja ravitsemisliikkeiden
seki jalostuslaitosten tilitykset (ilman tosik-
keita, jotka séilytetdsin 10 v.) ja kansanhuol-
totoimistoissa mahdollisesti pidettidvat tilif,
joihin kuuluvat myoskin ns. perusvarastokor-
tistot ja ndiden lisiksi vield liikkeiden hal-
lussa kunkin tarvikkeen sédfinnostelyn alkaessa
olleita varastoja ja niissd tapahtuneita muu-
toksia koskevat sekd neljinnes- ettd puoli-
vuosi-inventointiasiakirjat.

Ministerio kehoittae kansanhuoltolowtakun-
tia nowdattamaan annettuja ohjeita jo saatta-
maan arkistonse sellaisiksi kwin ohjeet edel-
lyttivit, Samalla ministerio viittaa kansan-
huoltolautakunnista ja kansanhuollonjohta-
jista 9 péivind toukokuuta 1947 annetun
valtioneuvoston piaatcksen 11 §:4#n ja pai-
kallisen kansanhuollon yleisen ohjesiiinnon-
10 §:ddn, joiden mukaan kansanhuollonjoh-
taja on vastuussa asiakirjain tarkoituksen-
mukaisesta sililyttimisesti, joten heidin vel-
vollisuutensa on valvoa tehtévidn maaratty-
jen henkiliden toimintaa arkistojen jirjesté-
misessi ja hoidossa sekd arkistoinnista annet-
tujen madrayksien noudattamista.

Kansanhuoltolautakunnat saavat myos ar-
kiston tekmillisessd jérjestelyssi opastusta
kunnantoimistoilta, joille Maalaiskuntien
Liitto r.y. on antanut asiassa ohjausta.
Muntoinkin olisi kansanhuoltolautakuntien
arkistojen jirjestelyssi kiytettivi saman-
laisia. tarvikkeita (kansioita, koteloita, luet-
teloita ym.) kuin muissa kunnallisissa arkis-
toissa.

Annettujen ohjeiden noudattamista tullaan
valvomaan piiritoimistoista ja ministeridstéd
kiisin, Arkistojen ,]a,rJestelvssa tullaan anta-
maan tarvittaessa myos neuvoja ja ohjausta
ja  voivat kansanhuoltotoimistot kddntya
asiassa piiritoimistoissa piiri- ja apulaispiiri-
tarkkailijain puoleen.

Kansanhuoltoministeri 7. N. Vilhula.

Liitteet:

Apulaisosastopiéllikko Uuno Vuormaa.

1. Kansanhuoltolantakuntien arkistokaava.

2. Valtionarkiston kiertokirje N:o 2a (maalaiskuntia koskeva), 2b (kaupunkikuntia kos-

keva) 29. 5. 1941.



Kansanhuoltolautakuntien arkistokaava.

A. Digarit jo niiden kaltaiset muut merkintikirjat ja
kortistot :

. Saapuneiden kirjeiden diaarit
. Menneiden kirjeiden diaarit
Anomuskortistot

. Jakelukortistot

Postikirjat
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B. Luettelot ja yhdistelmit:

. Arkistoluettelo
. Liikkeitd ja laitoksia koske-
vat luettelot ja vhdistelmiit:

o' P

c. Viljelijoitda ja karjanhalti-
joita koskevat luettelot. ja
yvhdistelmat:

J 69, 297, 359 a—bh,
tarvikevarastoista: (J) 10,
15, J 19, 20, 53, 70, 81, 107,
150, 203, E 34),
tarvikkeiden jakelukausiku-
lutuksesta: (J 10, 11, 12,
13, J 11, 21b, 27, 37, 84,
84 b, 216, 239, T 26),
jalostuslaitosten tuotannosta
ja toiminnasta: (J 86, 263).

sato- ja puinti-ilmoituksista
(J 34, 50, 73, E 49, 54),
viljan ja perunan inventoin-
neista (E 3, 72, 150, 218,
263),

kotieldinmadaristd (J 185, E
29, 85, 157, 274, 289),
Inovutusaloista (E 11, 129,
134, 174, 234, 270, 298),
luovutusmadriyksistd ja
-madristd (B 18, 23, 24, 81,
87, 117 a, 143, 162, 169, 186,
190, 200, 210, 224, 2334,
244, 245, 258, 282, 288).

C. Poytakirjat:

a. Kh-lautakunnan ja sen jaostojen poytékirjat liitteineen
b, Arvieimispoytikirjat liitteineen (J 154)
c. Viljelysmaan luokituspoytikirjat liitteineen (I 299)

D. Konseptit ja jiljennikset:

a. Kuulutukset

h. Menneiden kirjeiden toisteet (J 106, 121, 154, 264)

Sailytetdan :

r pysyviisesti

L pysyviisesti

\ pysyviisesti

J

} pysyviisesti

Laite 1.



d.

. Liikkeille ja laitoksille annettujen ostolupien jiljenndkset
(J 17, 56, 60, 62, 66, 77, I 16, 43, T 21)

. Siemenostolupain jaljennokset (J 7, E 4)

. Vikilannoitteiden ja
(E 101, 114, 264)

. Yksityisille henkildille annettujen eri tarvikkeiden osto-
lapain jéljennokset (J 7, 60, 62, 66, 221, 247, 363)

. Kuljetuslupain jiljennckset (E 42, 116)

. Valmistus- ja vaihtolupain jiljennckset (J 38, E 55, 201,
263, 267, 268, 269)

. Ilmoitus ostokorttien pidiattdmisestd (J 327)

. Kansanhuoltolautakunnan antamia todistuksia ja kuitteja
(J 14, 35, 49, 87, 88, 237, T 32, 265, 266)

. Maksujen vahvistukset (T 79, 80, 177 a—bh, 178 a—h, 205)

-rehujen ostolupain jiljennckset

B. Saapuneet asiakirjat:

Saapuneet kirjelmit (kirjeasiat):

1. Autot, polkupytriit ym. seki niiden tarvikkeet

2. Kahvi, tee ym. (juomat, hedelmit, makeiset, mausteet,
tupaklka)

. Kala ja kananmunat

. Kemiallisen teollisuuden raaka-aineet ja tuotteet

. Liha ja elgimet

Matka-, palkkio- ym. laskut sekd henkiloasiat

. Metalliteollisuuden raaka-aineet ja tuotteet

Ostokortit, -kupongit ja ostoluvat

. Peruna ja juurikasvit

. Poltto- ja voiteluaineet sekd puujalosteet

. Ravintorasvat ja maito

. Siemenet, rehut ja lannoitteet

. Sokeri, siirappi ja keinotekoiset makeuttamisaineet

. Tarkkailutoiminta

. Tekstiili- ja nahkateollisuuden raaka-aineet ja tuotteet

. Vilja ja viljatuotteet

. Sekalaista
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. Saapuneet ilmoitukset:

1. Takavarikkoinventoinnit (.J) 5, 6, 15, 17, 18, J 86, 43,
b2, 65, 80, 83, 200, 214, B 1)

2. Yleiset inventoinnit (J 85, 112, 120, 127, 149, 157,
178, 218, 222, 238, 259, 271, 279, 288, 293, 304, 315,
316, 325, 331, 355, 360, 364, 372, K 33, 38a, 38h)

3. Hinnanmuutosinventointi-ilmoitukset (J 188, 189, 205,
299, 300, 301, 307, 309, 310, 311, 318, 319, 334, 339,
340, 341, 343, 344, 346, 365, 366, I 118)

4. Viljelijoiden ja karjanhaltijoiden ilmoitukset (J 102,
109, 124, 126, E 2, 12, 20, 20 b, 28, 53, 60, 61, 84, 123,
128, 152, 156, 194, 227, 232, 238, 272, 279, 280, 290, 303)
Viljelijin luona suoritettujen inventointien asiakirjat
(E 30, 52, 67, 68, 71, 146, 147, 215, 217, 242)
Sadonarviointitodistukset (1% 187, 306)

5. Kuluttajia koskevat ilmoitukset (T 7, 10, 43, 122)

J

Séilytetadn:

5 vuotta

(i)

vuotta

vuotta
yuotta

(R |

5 vuotta

pysyviisests,

paitsi asetuskokoelman, siin-
nostelytiedoitusten ja hinta-
tiedoitusten sekéd kh-ministe-
rién, kh-piirien ja muiden
viranomaisten kiertokirjeisti
yksi  kappale 10 wuotta,
muita kiertokirjeiden kap-
paleita ei sdilytetd sen jal-
keen kun niitd ei endd so-
velleta kiytantoon

10 vuotta

2 vuotta

Siksi kunnes asia on lopulli-
sesti padtetty



¢. Saapuneet anomukset:
I. Diariin merkityt (B 90, 91, 235, 236)

a.

C.

d.

IT.
15

Muut:

Ostokorttianomukset (J) 2, J 31, 51, 71, 108, 123, 155,.
187, 228, 229, 244, 245 248, 256, 268, 285, 286, 301,
323, 328, 330, 342, 348, 362, 369, 370, 373)

. Niiden litteet (ladkdrintodistukset, kitilojen antamat

todistukset, poliisitutkintapoytikirjat, palautuskuitit)

. Viljelijdin anomukset (E 61, 90, 236, 303, T 149 ym.)

4. Kuluttajain anomukset (J 207, 233, T 55, 154)

(Peitehuopa, suojapuku, petrooli, hensiini, voiteluaine,
lisdsaippua, maaliaineet ym.)

5. Muut anomukset (J 266, 320)

i,

C. Tiligsiakirjat:

Kansanhuoltolautakunnan omat tilit

2. Tosikkeet
h. Ostokorttien varastokirjat (J 173)

Vastaanottokuitit (J) 3, 4, J 67, 72, 219)
Jakelulistat (J 171, 172, 193, 194, 298)
Inventoinnit (J 114, 119, 137, 141, 142
302, 308, 352, 353)

Palautusluetteloiden jiljennokset (J 292)
Muut tosikkeet (J) 25, 48, J 237, 269, 305)

169, 177, 195, 236,

1. Liikkeiden ja laitosten tilitykset (J 3, 4, 24, 41, 46, 67,

72, 78, 90, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 97 b, 98, 99, 100, 101,
104, 105, 110, 120, 129, 130, 147, 160, 167, 179, 180, 184,
197, 202, 210, 211, 212, 215, 219, 240, 241, 242, 287,
333, 349, E 92, 102, 125, 142, 191, 192, 193, 209, 271,
299, T 24, 165)

2. niihin liittyvit tosikkeet (J 7, 8, (J) 16, J 22, 26, 26,

38, 39, 40, 54, 55, 56, 59, 60, 61, 62, 64, 66, T4, 76, 77
79, 82, 89, 113, 115, 116, 117, 131, 134, 138, 151, 152,
182, 183, 190, 191, 201, 206, 208, 217, 220, 221, 235,
250, 251, 252, 253, 260, 261, 274, 275, 276, 284, 295,
333, 351, T 5, 19, 36, 39, 55, 58, 59, 66, 101, 110, 114,
121, 122, 183, 184, 189, 201, 250, 251, 261, 264, 268,
306, -VV 1, 57, 58, 67, 75, -Int. 589, -T 146, 258)

. Viljelijoita ja karjanhaltijoita koskevat kh-toimistossa

pidetyt tilit (E 44, 126 a—e, 127 a, 300 a—b)

Sailytetadn

2 vuotta

1 5 vuotta

9

* 2 vuotta
Siksi kunnes asia on lopulli-

I sesti pastetty

Hylattyja ei sailytetd
 Diaariin merkityt 2 v., muut

10 v.

pysyviisesti

10 vuotta

Helsinki, Turku, Tampere,
Vaasa ja Lahti; Varkauden
kauppala, sekd seuraavat
maalaiskunnat:  Finstrom,
Haukipudas, IHollola, Ja-
nakkala, Jomala, Jyviskyld
mlk.,, Kauhava, Kemijirvi,
Kiukainen, Kymi, Lohja
mlk,, Milkeli mlk., Minty-
harju, Nivala, Pietarsaari
mlk.,, Porvoo mlk., Sippola,
Suonenjoki, Tervola ja
Viyri, pysyviisesti, muualla
10 v.

¢+ 10 vuotta

} pysyviisesti



: Sailytetdin :
2. Talouseldinkortisto (E 277) 2 vuotta
niiden tosikkeet (J 7, 39h, 54, 74, 75, 76, 91 liitteineen,
111, 113, 134, 176, 182 191, 213, 235, 243, 270, E 4, 5,
7, 14, 15, 16, 21, 36, 42, 43, 50, 58, 59, 66, 108, 112, 121, } 10 vuotta
122, 136, 167, 178, 206, 250, 251, 256, 284, 285, 286,
287, 294, 305 a—h, -VV 57) :









