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S B AN, kirjoitettava vastaanottokuitti.

i Kzn}‘s?‘.anhuoltmmmstermn lﬂlll?l‘mamsm 4) Vastaanottoknitit on heti tarkastuk-
lihettidi kansanhuoltolautakunmnille osto-

kortteja vastaavien edellisten korttien ja-

keluméirien tai ennakkotilausten perus-
teella. lasiks:t toimitetaan jokin méa#ri
vlitse n.s. jakeluvarana.
Ostokorttien vastaanotto.

Ostokortteja vastaanottaessaan kansan-

huoltolautakuntien tulee menetelld seuraa-
vasti:

1) On todettava, etti paketti on saapu-
nut sille kansanhuoltolautakunnalle, jolle
se on osoitettu. Jos paketti kuuluu jollekin
toiselle kansanhuoltolautakunnalle, se on
heti lihetettiva sille, jolle se kuuluu, ja on
asiasta tehtivi ilmoitus kansanhuoltominis-
terion lomakevarastolle.

2) Paketti on heti avattave ja siind ole-
vat kortit tarkoin laskettavae. Tarkastus-
laskennan  tulee suorittaa kaksi henkilod,
joilta on vaadittava vakuutus laskennan
tarkkuudesta.

3) Paketissa olevaan vastaanottokuittiin
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sen jialkeen lihetettivd kansanhuoltoministe-
rion lomakevarastolle, jossa mne verrataan
lihetyslistojen kanssa.

Ostokorttien jalkitilaukset.

Sikiali kuin kansanhuoltolautakunta valt-
tamiattd tarvitsee jotain korttilajia enem-
mian kuin kansanhuoltoministerio on siti
toimittanut, lsdtillaus on lehtdvd Fkirjallr-
sesti ja tarkoin perustellen. Tarkoitukseen
kiytetidn ostokorttitilauslomaketta .J 234,
Puhelin- tai muunlaisia tilauksia ei hyvik-
syld.

Ostokorttien sailytys.

Ostokorttivarkauksien estimisekst kehoat
taa lkansanhuwoltoministerio  kansanhuolto-
lautakuntio jotkuwvasti Eiinnittamiin mitd
vakavinte huomiota ostokorttien turvalli-
seen varastoimiseen. Ostokortit on shily-
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tettdva jossain paikkakunnalla tarkoituk-
seen kiytettdvissil olevassa holvissa, jolloin
kunnan, seurakunnan, pankkien tai sd#sto-
kassojen holvit tulevat kysymykseen. Kan-
sanhuoltolautakunnassa sailytettivd kisi-
varasto tdytyy olla rajoitettu aivan vilt-
tdmittomimpiin piiviin tarpeeseen. Yon
ajaksi kansanhuollon johtajan tai jonkin
ostokorttien hoidosta vastuussa olevan hen-
kilon® tulee ottaa kisivarasto ja ostokortti-
leimasimet mukaansa, ellei” ole kunnollista
kassakaappia  kisivaraston siilyttimisti
varten.

Varsinkin korttijakelujen aikaan on syyti
Jjirjestid, yovartija korttivarastoa wvartioi-
maan, jos ei ole mahdollisuntta siilyttii
kortteja holvissa tai kassakaapissa.

Ostokorttien hoidosta vastuussa
olevat henkilot,

Ostokorttien hoito on jarjestettavi niin,
etti ykst henkilo on vastuusse ostokortii-
piadvarastossa tapahtuneista muutoksista ja
jokw toinen henkild ostokorttikisivarastossa
tapahtuneista muutoksista. Viimeksi mai-
nitun henkilén tulee vastata myos ostokort-
tileimojen turvallisesta siilytyksesti.

Yleisen ostokorttien jakelun aikana tu-
lee ensiksi mainitun henkilon pita#l luette-
loa piivittdin korttien jakoon annetuista
korteista.
hiin  luetteloon kuitattava
miensa korttien midrit.

vastaanotia-

Ostokorttien inventointi.

Ellei toisin madriti, ostokortti-inventointi
on suoritettava valittomésti sen jilkeen
kun yleinen korttijakelu on saatu suorite-
tuksi, viimeistdin jakelukuukautta seuraa-
van kuukauden 15 péivind. Seuraava sa-
mojen korttien inventointi on suoritettava,
ellel toisin méa#ritd, silloin kun korttien
voimassaoloaika péittyy, siis tammi-, touko-
tai syyskuun vilmeisend pidivind. Niinpé
1/2—31/5 voimassa olevien korttien ensi-
miinen inventointi on suoritettava viimeis-
tidn 15/2 ja seuraava inventointi 31/5,
1/6—30/9 voimassa olevien korttien ensi-
méiinen inventointi viimeistddn 15/6 ja seu-
raava inventointi 30/9, 1/10—31/1 voi-
massa olevien korttien ensimiinen inven-

Korttien vastaanottajan on ta-

tointi viimeistdin 15/10 ja seuraava inven-
tointi 31/1.

Inventointilomakkeena on kaytettavi,
ellel toisin miidrita, lomaketta J 236. Kan-
sanhuoltoministerion lomakevarasto toimit-
taa tdtd lomaketta kansanhuoltolautakun-
nille tarpeellisen méirdn erikseen kutakin
inventointia varten.

Inventointilomake on laadittava neljani
kappaleena, joista kaksi on ldhetettivi kan-
sanhuoltoministerion lomakevarastolle, yksi
kansanhuoltopiirin toimistolle ja yksi jdi
kansanhuoltolantakuntaan.

Tiytettdessi  inventointilomaketta
huomattava seuraavaa:

Jaetivwjen Eorttien madrd saadaan laskea
seuraavasti: Insiksi lasketaan yhteen ku-
hunkin hakemuslomakkeeseen merkityt ky-
symyksessi olevan yleisen korttijaon ai-
kana annetut kortit. Korttien yhteismddri
merkitian hakemuslomakkeen alaosassa ole-
vaan alimpaan sarakkeeseen. Titen saadut
korttimadrat lasketaan yhteen. Suoritta-
malla laskenta péivittiin korttijaon aikana
nahdidin helposti, pitdadko jakelua varten
luovutettujen, jiljelldl olevien korttien ja
jaettujen korttien yhteismidrd yhtd pii-
varastosta annettujen korttien méarin
kanssa. Inventointilomakkeeseen on mer-
kittdvd kaikkien yleisen korttijaon aikana
Jaettujen korttien yhteismadr.

Inventointilomakkeessa saadaan ert
korttilajien kohdalle merkitd jaettujen
korttien méaraksi luku, joka saadaan va-
hentémalli varastossa jialjelli olevien kort-
tien méadrd vastaanotettujen korttien maéi-
riastd. Niin lasketut, kysymyksessid ole-
vassa | korttijakelussa annettujen korttien
maariat on laskettava yhteen. Jos {tamd
midrid er pidd yhtd hakemuslomakkeiden
maukaan lasketun Lorttimddrin kanssa, jaet-
tujen korttien mddird on tarkisteltava. Tar-
kistuslaskenta suoritetaan kunkin kysy-
myksessa olevassa korttijakelussa jaetun
kortin kohdalta erikseen n.s. tukkimiehen
laskennalla siten, etti hakemuslomakkeet
kiydiin lavitse ja jokaisesta annetusta kor-
tista tehdddn merkintd paperiarkille, johon
on kullekin kortille varattu sarake. DMer-
kintdnd kaytetddn nuwmeroa 1, paitsi jokai-
sen vildennen merkinnin kohdalle viiva,
joka yhdistidl 4 edellisti merkintdaa. Niin
syntyy seuraava kuvio: |||, joka vastaa
viittd korttia.

Inventontilomakkeen kohtaan ,,Yleisessi
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korttijaossa jaettujen korttien méiidrd” on
merkittivd joka tapauksessa 1) hakemus-
lomakkeiden mukaan laskettu jaettujen
korttien m#drd sekéd 2) vastaanotettujen ja
varastossa olevien korttien lukumiirin
erotuksen  osoittama jaettujen korttien
maiara inventointilomakkeen mukaan, jol-
loin on otettava huomioon leipii-, maatila-
leip#-, rasva-, maito-, liha-, maatilaliha-,
(vaatetus-) ja  yleisostokorttien vhteis-
méird. Nimi midrit on merkittivi niky-
viin, vaikka ne eivit tdsméilleen pitiisi yhtd
toistensa  kanssa tarkistuslaskennankaan
Jilkeen.

Paperiarkit, joita kélytetiiin apuna jaet-
tujen korttien midrdd laskettaessa osto-
korttihakemuslomakkeista, on ehdottomasti
sailytettavi, silld tarkastusten yhteydessa
on ne esitettivi osoitukseksi siitd, etta las-
kenta todella ‘on suoritettu.

Kansanhuoltolautakunnan tulee suorit-
taa myts muut inventointilomakkeen edel-
Iyttdmat vhteenlaskutoimitukset. Ministerio
ja kansanhuoltopiirit tarkkailevat n#iden
lukujen perusteella korttijakelun suorituk-
sen asianmukaisuntta.

Ennakkotieto piiritoimistolle jaettujen
ostokorttien madrista.

Heti yleisen korttijakelun tultua suorite-
tuksi ja viimeistdéin ensimmiisend arkipii-
vind yleisen korttijakelun paattymisen jél-
keen lautakunnan tulee ldhettdd kansan-
huoltopiiritoimistolle tieto ostokorttien pai-
varastosta kuittausta vastaan annettujen

korttien lukumidrasti sekd jakelun piitty-
" mishetkelli kiisivarastoon jiineitten kort-
tien midrista.

Timén ilmoituksen mukaan laskettua
jaettujen korttien miirii piivitarkkailijat
voivat kiyttid ldhtékohtana tutkittaessa
korttijakelussa  mahdollisesti  sattuneita
korttien hividmisii.

Yleisessd korttijakelussa Ja.kama.tta,
jadneet otokortit.

Sellaisista ostokorteista, jotka ovat jai-
neet jakamatta yleisessi korttijakelussa ja
jotka sdilytetddn ostokorttihakemuslomak-
keiden kanssa erilliin korttivarastosta, on
heti korttijakelun paityttyd tehtéivd luet-
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telo kahtena kappaleena, joista toinen lidhe-
tetddn piiritoimistolle ja toinen jad kansan-
huoltolautakunnalle.

Ostokorttikirjanpito.

Kansanhuoltolautakuntien  tulee pitiiii
tarkkaa kirjanpitoa ostokorttivaraston muu-
toksista.

Peruskirjana, johon on tehtivi merkin-
nit kaikista ostokorttivarastossa tapahtu-
neista muutoksista, kiytetiin varastokirjaa
J 173, jollainen on aikoinaan toimitettu
kaikille kansanhuoltolautakunnille.

Kutakin voimassaolevaa FLorttia varten
varataan ome stvu, Paitsi korttilajia osoit-
tavaa merkintdd, on otsikkoon merkittiavii
myos kortin voimassaoloaika.

Varastokirjan alkuun on laadittava sisil-
lysluettelo. Sitdi mukaa kuin varastokir-
Jasta ofetaan kiytintoon uusia sivuja, sisil-
Iysluetteloon on tehtiivd vastaavat merkin-
niit. Vasta kun varastokirja on loppuun
kiytetty, saadaan tilata uusi varastokirja.

Varastokirjan saanut-puolelle merkitiin
ensiméiseksi vienniksi kutakin korttilajia
koskevaan kohtaan kansanhuoltoministerion
lomakevarastolta saapuneiden korttien miii-
rit.

Niinkuin edelld on eri yhteydessid selos-
tettu, ostokortti-inventointi on suoritettava
vilittomisti sen gjilkeen, kun korttijakelu
on saatu suoritetuksi. Korttijakelussa jaet-

-tujen korttien miadriat lasketaan, niinkuin

edelli on tarkemmin selostettu, ostokortti-
hakemuslomakkeiden mukaan ja merkitéfin
antanut-puolelle varaston vihennykseni.
Uusien ostokorttien ensimmiisesti inven-
toinnista lihtien on kaikista annetuista kor-
teista tehtava merkinndat lomakkeille J 193
jo 194, joita on kiyteltivd myos milloin
korttijakelun aikana on vilttdmaiatinld swo-
rittaa korttien vaihtoja.
Edelliseen lomakkeeseen
merkinnit kaikista

J 193 tehdasdn
vleisen korttijakelun
jalkeen annetuista varsinaisista ostokor-
teista. Jilkimédiseen lomakkeeseen oJ 194
taas tehdain merkinnit annetuista erikois-
ostokorteista.’

Sitd mukaa kuin n#itda lomakkeita ote-
taan kdytintoon, on ne erikseen juoksevasti
nuwmeroitavd.

Edellimainittujen lomakkeiden J 193 ja
J 194 mukaan jaettujen ostokorttien méi-
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rit on merkittiva varastokirjaan antanut-
puolelle varaston vithennykseni sitd mukaa
kuin ne ovat tulleet tiyteenmerkittyi.
Télsdi yhieydessi on huomattava, ettd
jokaisesta lomakkeen .J 193 mukaan anne-
tusta varsinaisesta ostokortista on heti k-
sakst tehtiva merkintd asianomaista hen-
kiloda koskevan ostokorttthakemuslomakkeen
siithen sarakkeeseen, josta on erikseen méi-

ratty ostokorttien jakelua koskevissa oh-
Jeissa. Jos esim. kortti vaihdetaan toiseen,

el missddn tapauksessa saada pyyhkid pois
edellisti merkinti.

Varastokirjaan on varaston lisfiyvkseni
merkittivi myos sellaiset ravitsemisliik-
keiltd y. m. s. takaisin saadut erikoisostokor-
tit, jotka on niille luovutettu vaihtoja var-
ten, koska ravitsemisliikkeille y.m.s. luo-
vutettujen erikoisostokorttien kokonaisméz-
riat on niitd luovutettaessa ollut merkittivi
lomakkeeseen .J 194, jonka kautta ne ovat
tulleet vihennyksenii ostokorttivarastoon.

Ostokorttien vaihdot yleisen
korttijakelun aikana.

Periaatteessa el vleisen korttijakelun ai-
kana saada suovittaa korttien vaihtoja.
Vaihtoja saadaan tilléin suorittaa vain kir-
jallisen hakemuksen perusteella, mikili
kansanhuoltolautakunta voi hoitaa korttien
vaihdot niin, etti sen kautta ei tule sekaan-
nusta ostokorttikirjanpitoon.

Niinkuin edelli on ostokorttikirjanpitoa
koskevassa kohdassa mainittu, on kaikista

vleisen korttijakelun aikana vathdetuista
korteista tehtiavd merkinniat lomakkeelle
J 193,

Kansenhuoltolawtakunnalle vathdon kautta
palautettuwja, vield ilman nimed olevie kori-
teja ei saada sekoittaa ostokortiivarastoon,
vaan tdllaiset kortit on tehtdvi heti mitit-
tomiksi silld tavalla kuin jiifljemp'ziné on
tarkemmin selostettu, vaikka ne muutoin
kelpaisivatkin uudelleen kiytettaviksi.

Ostokorttien osaliuskojen mitétoiminen,

Kansanhuoltolantakunnan varastossa ole-
vat ostokortit ilmoitetaan inventointilomak-

keessa, samoinkunin korttikirjanpidossa ai-

noastaan kokoliuskoine. Sellaisessa tapauk-
sessa, jossa kortin saajalle annetaan ainoas-

taan esim. 1 kuukauden kortti, kun lius-
kassa on 4 kuukauden kortit, tulee tamin
siis  eslintvd ostokorttikirjanpidossa lkoko-
liuskana. Kansanhuwoltolawtakuntaan jadva
osaliuska on lehtivi mitattomdksi, Miti-
toiminen tapahtuu ;mitdton” leimasimella,
jollainen  kullekin kansanhuoltolautakun-
nalle on aikanaan lihetetty. Leimojen tu-
lee esiintyd sekd korttien kantaosassa ettd

kuponkiosassa. Erikoisesti on huomattava,
ettd  matdatoimanen on  suoritettava heft

korttia annettaesse, kun kokoliuskasta on
osakin irroitettu. HKansanhuwolltolautakun-
nan hallusse el sae sus esumlyd osaliuskoja
ilman mititin”-leimausta.  Niin mitatto-
miksi tehtyji, osaliuskoiksi leikattuja kort-
teja ei lasketa korttivarastoon.

Osaliuskat samoinkuin irtokupongitkin
on kerattivi reiilli varustettuihin, Tukitta-
viin laatikkoihin. Tarkoitukseen voidaan
kivttad mukavasti, sitten kun asiasta on
sovittu wvaltiollisten wvaalien vaalilautakun-
nan puheenjohtajan kanssa, valtiollisissa
vaaleissa kiytettivida vaaliuurnia.

Osaliuskojen ja irtokuponkien hivittimi-
sestid on voimassa, mitd jiljempind on tar-
kemmin sanottu.

Kuitin antaminen palautetuista
ostokorteista,

. Kun kortinvaihdon, kuolemantapauksen

Jja sotapalvelukseen astumisen johdosta tai
muista syistd kansanhuoltolautakunnalle
palautetaan kortteja, kortin luovuttajalle
on annettava kuitti vastaanotetuista kor-
teista. Kuitti on laadittava myos sellai-
sista palautetuista korteista, jotka ovat tul-
leet postin viillityksella.

Kuittina on kiytettivid lomaketta J 237.
Kuitti palautetuista korteista kirjoitetaan
3 kappaleena, joista A-kappale annetaan
kuitiksi korttien luovuttajalle, B-kappale
kunnitetiin  paleutetturhin, matdattomiks
tehtyihin kortteihin ja C-kappale jaa kan-
sanhuoltolautakunnalle  erityvisend kortis-
tona sailytettiviksi. Kuitti palautetuista
korteista kirjoitetaan kullekin kortin hal-
tijalle erikseen.

Kuittia annettaessa on sithen tarkoin
merkittivi korttilaji sekd monenko koko-
kuukauden kortit palautetaan samoinkuin
osakuukauden korteista jiljelld = olevien
koko-, osa- ja erikoiskuponkien midvil.



Kansanhuoltolautakunnalle palautetut kox-
tit on sailytettivd, kunnes ne kansanhuolto-
ministerion tarkkailijan tai kansanhuolto-
piirin  piiri- tai apulaispiiritarkkailijan
tarkastuksen jilkeen saadaan hiinen valvon-
tansa alaisena polttaa. Polttamisesta on
laadittava povtdkirja, josta tulee ilmeta,
miti on poltettu.

Palautettujen ostokorttien mitdtéiminen.

Ostokortit, jotka on palautettu kansan-
huoltolavtakunnalle esim. kuolemantapaak-
sen, kortin wvaihdon ftar sotapalvelulseen
astumisen johdosta j.n. e., on myds tehtiva
miatdattomiksi.

Mitdatgiminen on suoritettave heti osto-
kortteja vastaanotettaessa.
© Mititoityja kortteja ei lasketa ostokortti-
varastoon kuuluvaksi. Kun henkils, joka
on palanttanut ostokortit kansanhuoltolau-
takunnalle, on taas oikeutettu saamaan os-
tokortit, anmetaan hinelle uudet kortit,
joista liiat kupongit on irroitettava.

Kansanhuoltolautakunnalle palautettujen
korttien joukossa ei siis saa esiintyd kort-
teja ilman, ettd ne on tehty mitdttomiksi.

Viallisten ostokorttien polttaminen.

Korttivarastoon sisdltyvia viallisia kort-
teja saadaan polttaa vain kansanhuoltomi-
nisterion tai -piirin tarkkailijain toimesta
ja valvonnan alaisena. Polttamisesta on
laadittava poytikirja, josta tulee ilmeti,

mitda on poltettu. Poytikirja on sai-
lytettdvi = ostokorttivaraston tarkastusta
varten. Niin poltettujen korttien méadrd

on merkittivii vilhennyksend myds varasto-
kirjaan. Viallisia Lortteja ei seada lihet-
tad lomakevarastolle.

Mitattomaksi tehtyjen osaliuskojen
ja irtokuponkien polttaminen.

Mitéattomiksi tehdyt osaliuskat ja irto-
kupongit saadaan polttaa vain kansanhuol-

Osastopaallikko
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toministerion tai -piirin tarkkailijain toi-
mesta ja valvonnan alaisena taikka suu-
rissa kansanhuoltolautakunnissa piiritoimis-
ton ja kansanhuoltolautakunnan sopimalla
tavalla. '

Vanhojen ostokorttien palauttaminen
lomakevarastolle,

Voimassa olevien korttien palauttaminen
on ehdottomasti kielletty, ellei kansanhuol-
toministerion lomakevarasto anna sithen
lupaa tal méadriysti. Venhentuneetkin
kortit saadaan palauttae vasta, kun loma-
kevarasto antae sithen luvan tai mdidrdykh-
sen.

Palautettavat kortit on pakattava kesti-
viin postipaketteihin. Pakkauksessa tulee
kiyttid runsaasti tdytepaperia (makulaa).
Jokainen paketti on lujasti sidottava. Pa-
ketit on tehtdvd mitn lujiksi ja kestaviksi,
ettd ne kestiavat kovankin kasittelyn ilman,
ctta ostokortit tulevat nakyviin,

Palautettavista korteista on laadittava
lihetyslista kahtena kappaleena, joista toi-
nen kappale on pantava paketin sisién
korttien piille (el missdiin tapauksessa pa-
ketin piille). Toinen kappale jii kansan-
huoltolautakunnalle tositteeksi ostokorttikir-
janpitoa varten. Jos palautettavia osto-
korttipaketteja on useampia, jokaista pa-
Lettia on sewrattava oma lihetyslista. Li-
hetyslistassa on mainittava paketissa ole-
vien korttien lajit ja niiden midrlt. La-
hetyslista on varustettava kansanhuoltolau-
takunnan leimalla ja allekirjoituksilla. Pa-
lantettujen korttien madristd on tehtivi
merkintd varastokirjaan kutakin asian-
omaista korttilajia koskevaan kohtaan.

Vanhojen midriysten kumoaminen.
Talld kiertokirjeelli kumotaan aikaisem-

min kiertokirjeilli N:o 19/1943 ja 58/1943
annetut vastaavat maiarivkset.

Onni Totvonen.

Toimistopiillikko Jorma Suojanen.












