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Koordinaattorit

* Kuusniemi, Mari Elisa, Helsingin yliopisto; projektipaallikka,
Tuulitoimisto

e Raisanen, Sari H, Kansalliskirjasto; koulutuskoordinaattori ATT

Sihteeri

* Nykyri, Susanna, Tampereen teknillisen yliopiston kirjasto; johtava
tietoasiantuntija
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Mybds muut asiantuntijat ovat osallistuneet

e Ohjetyopaja 17.1.2018 (n. 40 asiantuntijaa paikalla )
* Konsultoitu aiheen asiantuntijoita puhelimitse, sahkopostitse, jne.

Suuret kiitokset kaikille asiantuntijoille!
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https://wiki.helsinki.fi/x/HYOxDg

Tyoryhman tehtava

* Mahdollisimman konkreettisen ohjeen tuottaminen DMPTuuliin
sensitiivisten aineistojen hallinnan suunnitteluun.

e Tarkeana nakdokulmana on sensitiivisten aineistojen jatkokayton ja
avoimuuden mahdollistaminen.

* Tuotettu ohje on lyhyt, selkea ja konkreettinen.
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Minkalaista ohjetta tavoiteltiin?

* Motivoivaa

* Selkeaa ja ytimekasta

* Helposti lahestyttavaa ja ymmarrettavaa

* Lyhytta

e Kattaa tarkeimmat aiheet

* Ohjaa parhaiden tarkempien ohjeiden luokse

* Ohjeen tulisi olla nakyva (tai vahintaan helposti |0ydettavissa)
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Ohje noudattaa datanhallintasuunnitelman
perusrakennetta

Johdanto (motivointiosio)

Aineiston yleiskuvaus

Eettisten periaatteiden ja lainsaadanndn noudattaminen
Dokumentointi ja metatiedot

Tallentaminen ja varmuuskopiointi tutkimushankkeen aikana

A A

Aineiston avaaminen, julkaiseminen ja arkistointi
tutkimushankkeen paatyttya

Lahde: Tuuliprojekti. (7.5.2018). Datanhallinnan suunnitelmapohja ja ohjeet.
Saatavana os: https://doi.org/10.5281/zenodo.1035190 [Zenodo, 14.5.2018]
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Ohjetta taydentda sanasto

* Aiheen erikoissanastoa on avattu lyhyin selittein
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Ohjeen suhde yleisohjeeseen

Sensitiivisen aineiston DMP-ohje taydentaa yleisohjetta.

Johdanto: Mita on data? Miksi
kirjoitetaan suunnitelma?

3. Dokumentointi ja metatiedot

Mita on sensitiivinen data? Miksi
sille on tarkeaa kirjoittaa
suunnitelma?

4. Tallentaminen ja
1. Aineistojen yleiskuvaus varmuuskopiointi
tutkimushankkeen aikana

Aineiston avaaminen,
julkaiseminen ja arkistointi
tutkimushankkeen paatyttya

2. Eettisten periaatteiden ja
lainsdadannon noudattaminen

Suuli
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Otteita ohjeesta

ATT aineistonhallinnan ohje sensitiivisille aineistoille - tyoryhma (2018) Ohje
arkaluonteisia henkil6tietoja sisaltavan datan hallinnan suunnitteluun ja keskeiset
kasitteet, Tuuliprojekti.

Saatavana os: https://wiki.helsinki.fi/x/-yA6Dw [14.5.2018]
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1. Aineiston yleiskuvaus

“Jokaiselle datalahteelle:

 vksiloi henkilbtietoja ja arkaluonteisia henkilotietoja sisaltavat
aineistot.

* jos datan lahde on rekisteri tai tilasto, kerro myds sen rekisterinpitdja.

e kerro kuka, tai mika taho, on itse keraamasi tai tuottamasi aineiston
rekisterinpitdja.”
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5.1 Mi

saatavi

siihen

Ka 0Sa aineistosta voidaan asettaa avoimest;
le tai julkaista? Missa ja milloin aineisto tai

littyvat metatiedot asetetaan saataville?

Henkilotietoja sisaltavan aineiston avaamiseen tai julkaisemisen tapoja ovat:
e Data anonymisoidaan ja avataan tietoturvatasoltaan sopivassa data-
arkistossa.
* Julkaistaan vain aineistoa koskeva metadata, sopivassa
tutkimustietojarjestelmassa tai datarepositoriossa.

Vinkkeja

* Henkil6tietoja sisaltavan aineiston keskeiset metatiedot kannattaa avata,
vaikka itse aineistoa ei voisi julkaista.

* Pseudonymisoitu aineisto on edelleen henkil6tietoa ja sita ei voi avata
jatkokayttodn. Aineiston jatkokaytto voi kuitenkin olla mahdollista
luvanvaraisesti.

* Aineiston jatkokayttd voi vaatia uuden suostumuksen hankkimista
tutkittavalta.
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Ohje on vapaasti kaytettavissa ja
muokattavissa

Lahde: ATT aineistonhallinnan ohje sensitiivisille aineistoille - tydryhma
(2018) Ohje arkaluonteisia henkilotietoja sisaltavan datan hallinnan

suunnitteluun ja keskeiset kasitteet, Tuuliprojekti.
Saatavana os: https://wiki.helsinki.fi/x/-yA6Dw [14.5.2018]

Heti kun kaannokset (eng, sve) valmistuvat, ohje laitetaan saataville
Zenodoon.

Ohje on avoimesti saatavilla luopumalla toclﬂJ

Mari Elisa (MEK) Kuusniemi, Tuulitoimisto
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Ohje vaatii taydentamista

* Kansallinen, kaikki alat kattava ohje ei pysty olemaan kovin
konkreettinen

e Tarvitaan paikallista ja alakohtaista taydentamista.

* Nykyisen version paivitys aloitetaan lokakuussa 2018.
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Kiitos!

Anna ohjeesta palautetta!

admin@dmptuuli.fi
tai
mari.elisa.kuusniemi@helsinki.fi
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