HELSINGFORS STADS
LIVSMEDELSNAMND

Helsingfors, den 2. november 1917

Til1

Forestadndarinnan ror Helsingfors stads Brddkontor,

Raragt .
Betr. utbetalningar och inbetalningar 1 kassan,

Hadanefter bOr ovillkorligen fdoljande lakttagas vid inbetal-
ningar och utbetalningar sdvdl i centralkassan som i kontorens egen
kassal

l:0. Vid foreteendet av rakning eller fardigt utskriven
kvittens bér,fore utbetalning rar ske,fakturan eller kvittensem vara
godkind av diartill befullmiktigad person, med fullstdndig namnunder-
gkrift och stamplad med kontorets stampel. Anteckning bhor dessutom
goras om, vilket av kontorens konton utbetalningen giller.

har

2:0. Di den person, som lyftar beloppet ej faktura eller

firdigt utskriven kvittens, bor en utanordning skrivas pa de for anda-

o

milet tryckta gula blanketterna. Dessa bora vara godkidnda och kontera—

de pid sfitt som ovan nidmnts. Det utanordnamde beloppets slutsumma bor
skrivas med diade bokstidver och siffror.

3:0. Vid invetalningar anvindas de for dndamilet tryckta
vita debetblanketterna och bdr & dem observeras det som ovan nimnts

1. fyllandet om kreditblanketterna.

Blanketter tillhandahdlles vid behov av centralkassan.

Hogaktningsfullt
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