LIVSMEDELSMINISTERIET.

HELSINGFORS,
Sau.Epdecember 118 Till livsmedelsndmnderna.

Cirleudiir n:o 36.

For underlattande av kontrollen 6ver handhavandet av livsmedels-

~  ndmndernas penningeangeligenheter har Livsmedels ministeriet beslutit,

att de livsmedelsnimnder, vilka hittills icke infort systematisk bokforing,

~  bora frin och med den 1 instundande januari ordna sin bokféring salunda,
att dtminstone foljande bocker komma till anvéindning:

1) amerikansk journal (dagbok);

2) reskontra;

3) lager -eller varubok;

4) inventariebok.

Journalen bor innehalla minst foljande konti:

1) kassakonto;

2) varukonto;

3) personkonto;

4) omkostnadskonto;

5) vinst- och forlustkonto.

Kassakontot borjar med saldot fran foregaende manad (4r) och fort-
sittes med antecknande av dagliga inkomster och utgifter, vilka samtidigt
inforas jamvil i det konto, varifrdn inkomsterna erhéllas eller till vilket
utgifterna hora, med beaktande av, att vad som kommer pé kassakontots
debetsida, det bor inforas & det andra kontots kreditsida och tvirtom. T
debet pd varukonto antecknas forst varuforridets vérde samt alla an-
skaffningskostnaderna, vilka samtidigt bora antecknas i kassakonto pé
kreditsida. Likaledes antecknas dari alla kop péa skuld, vilka samtidigt
inféras & personkontots kreditsida. Samma belopp antecknas i reskontra
& kreditsidan i den persons konto, av vilken kopet skett. For att vid
kontroll och eljes i-fall av behov kunna snabbt dterfinna posten, antecknas
reskontrans paginanummer i dagboken; likasd antecknas dagbokens sido-
nummer i reskontra. Da sedan likvid sker, antecknas den & kassa-
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kontots kreditsida och personkontots debetsida och samtidigt & debetsidan
i emottagarens konto i1 reskontra, varvid sidornas nummer ater bora an-
tecknas (vikten av sidonumrens antecknande inses, dd man betdnker, att
i daghoken under arets lopp gjorts talrika anteckningar och att dérifran
persons post snabbt skall kunna framletas). Alldeles pa samma sitt som
reskontran behandlas varuboken med konto for varje varuslag och anteck-
nas p& motsvarande sitt & de skilda varuslagens debet- eller kreditsida
beroende dérpé, huruvida det i dabgoken #r infért 4 varukontots debet-
eller kreditsida. ‘

For att ratt forstd varubokens och reskontras betydelée, bor man
mirka, att deras uppgift dr att i detalj utreda nagot varuslags eller ndgon
persons specialkonto i biockerna, d& déremot ur dagboken framgar deras
motsvarande sammanlagda belopp. Om man vill taga reda pa, huruvida
reskontra och varuboken dro riktigt forda, verkstilles kontroll, som sker
sdlunda, att alla debetsidor sa vidl i varuboken som i reskontran ned-
summeras och likasé kreditsidorna, varvid, ifall slutsummorna Gverens-
stamma med motsvarande kontis slutsummor i daghoken, bokféringen med
all sannolikhet ar riktig. Likvil ar den mojligheten for handen, att i res-
kontra eller varuboken har antecknats pa oréitt konto. Detta fel kan genom
denna kontroll icke pévisas, utan kan det efterdt konstateras genom att
jimifora med vederborande persons egen bokforing eller att jamfora de olika
varukontonas resultat sinsemellan. Smirre fel i varukontot komma mé-
héanda ej ens hérigenom till synes och foérdenskull bér vid antecknandet
av posterna den storsta noggrannhet iakttagas. I detta sammanhang torde
det vara skil att erinra, att dagboken vid varje sidas slut bor kontrolleras
genom att nedsummera alla kolumnerna och addera debetkolumnernas
slutsummor och pé samma sitt kreditkolumnerna varvid bor iakttagas, att
slutsummorna -béra vara lika stora eller, om i bokféringen tillimpats
sddant forfarande, att fran foregdende manadens poster endast kassasaldot
inforts, skillnaden mellan debet- och kreditsidornas slutsummor utgores
just av det vid manadens borjan forefintliga kassasaldot.

I dagboken finnes vidare en kolumn for omkostnadskonto. Hér an-
tecknas alla saddana utgifter, vilka icke uppstd av varuanskaffning, sasom
medlemmarnas i livsmedelsndmnden arvoden, bokforings- och korrespon-
densutensilier, reserdkningar samt sadana utgifter for varuanskaffning,
vilka icke kunna siigas hava utbetalats for nigot visst varuslag, sisom
t. ex. annonseringskostnader fér varuanskaffning i allminhet. A omkost-
nadskontots kreditsida antecknas eventuella formedlingsarvoden, inkomster
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fran telefon m. m. Huru kolumnen fér vinst- och forlustkontot anvindes,
forklaras lingre fram. ‘

Den toma kolumnen kan anvéndas t. ex. for bankkonto, om sadant
finnes (bankkontot kan é&ven behandlas i personkontot och reskontra), eller
for ndgot annat eventuellt uppkommande specialkonto.

Péa tal om kontrollen nimndes redan, att i bokféringen tvanne olika
forfaringssitt kunna tillampas vid Gvergang fran en méanad till en annan.
Beloppen for den foregaende och de foregiende manaderna kunna namligen
antingen Overforas i sin helhet till foljande méanad, d4 summorna i de
skilda kolumnerna angiva beloppen for hela dret dnda hittills, eller ock kan
varje mdnad avslutas skilt for sig och endast kassasaldot Gverfores till
foljande manad. Det forra sittet kan lampligast anlitas, om omséttningen
icke dr vidare stor, da sdledes summorna under arets lopp icke bliva an-
mirkningsvirt stora. Det senare forfarandet dr skil att tillampa da slut-
summorna for de skilda manaderna dro stora, ty vid behandlingen av storre
tal uppkomma lattare fel. Detta sistnimnda forfaringssiatt dr f6ljande:

Ménadens t. ex. januari manads slutsummor inféras under resp. konti,
forutsatt, att saldona fran foregaende ar inga i summorna. Hérefter ut-
riknas kassasaldot for februari och inskrives & debetsidan for februari-
manads kassakonto och antecknas posterna liksom forut.

Da februari manad avslutats sammanriknas dter alla konti och det i
februari manads borjan 4 kreditsidan antecknade kassasaldot avdrages fran
slutsumman & kassakontots debetsida. Under den salunda erhéllna resten
och de dvriga kolumnernas slutsummor antecknas motsvarande kolumners
slutsummor for januari méanad och adderas, varvid summorna utvisa
totalbeloppen for januari—februari. Februari manads kassasaldo, som
raknas sidlunda, att fran totalsumman & kassakontots debetsida for februari
subtraheras kassakontots kreditsida for samma manad, infores a debetsidan
tor mars méanads kassakonto och fortsittes ater som férut. Marsmanad
avslutas pd samma sitt som februari och lagges dartill slutsummorna for
januari—februari, erhéllag, slutsummorna for januari—mars varefter over-
gas till april genom anteckning i dess boérjan av saldot for mars o. s. v.
D4 man kommit till slutet av december, erhillas salunda slutsummorna for
hela dret. Nu bor éven resultatet av hela drets omsittning utredas. Detta
sker med tillhjélp av inventariet, d. v. s. forteckning éver formoégenhets-
delar, vari infores den kontanta kassabehallningen den 31 december, ford-
ringar hos de olika personerna ‘enligt reskonton, varorna i verkliga méng-
der och till faktiska virden,.icke sasom de framgé ur varuboken, ty moj-
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liga viktforluster o. s. v. béra vid inventeringen tagas i betraktande.
Vid varans vérdering i inventariet bor observeras, att varan asittes endast
det pris till vilket den jimte omkostnader stigit. D& forteckning ofver
tillgdngarna uppgjorts, avdragas dérifran ndmndens eventuella skulder
enligt reskontra; till skulder hora sjélvfallet dven av kommunen erhéllna
penningemedel. Aro ndmndens tillgdngar hirvid storre dn skulderna,
har rérelsen medfort vinst; ér det déremot tvirtom, foreligger férlust. For
att kontrollera resultatet dr det skdl att uppgora vinst- och forlustkonto,
som sker pa foljande sitt:

D& varulagret inventerats och prissatts och dess penningevérde utrik-
nats, avdrages den sdlunda erhillna summan fran varukontots debetsida
(fran varukontots totalbelopp under aret), varvid aterstoden utvisar den
forsilda méngdens sjdlvkostnadspris; varukontots kreditsida utvisar, vad
forsiljningen inbringat, skillnaden betecknar vinst, om mera erhallits
an vad som utbetalats; i motsatt fall har férlust uppkommit.

Har forsiljningen givit vinst, antecknas detta belopp & vinst- och for-
lustkontots kreditsida och samtidigt jamval & varukontots debetsida.
Skillnaden mellan omkostnadskontots debet- och kreditsida (om pa kredit-
sidan ndgot inférts) antecknas & vinst- och forlustkontots debetsida och
samtidigt & omkostnadskontots kreditsida. Likasé inforas & vinst- och for-
lustkontots debetsida de tillgodohavande, som eventuellt skola avskrivas,
och antecknas beloppet samtidigt & personkontots kreditsida. Skillnaden
mellan vinst- och forlustkontots olika sidor ér da ren vinst eller forlust,
som bor oOverensstimma med den av inventariet utvisade vinsten eller
torlusten.

Slutligen antecknas ytterligare tillgdngarna & kreditsidan for deras
skilda konti och skulderna & personkontots debetsida. Den rena vinsten
infores da & vinst- och forlustkontots debetsida och forlusten & vinst- och
forlustkontots kreditsida. Genom addition av de olika kontis debet och
kredit skilt for sig erhallas lika stora slutsummor for varje konto.

1 reskontran antecknas debetsaldot vid drets slut & kontots kredit-
sida och kreditsaldot & debetsidan, varvid debet- -och kreditsidornas slut-
summor bora vara lika stora. Det vid arets slut forefintliga saldot Gverfores
pa nytt konto till f6ljande &r, tillsodohavandet pa debetsidan och skulden
pé kreditsidan. I varuboken antecknas éven saldona & kontots kredit-
sida, varvid skillnaden mellan de olika sidornas slutsummor &r vinst, om
kreditsidan blir storre eller forlust i fall debetsidan blir stérre. Skillnaden
mellan vinsterna och forlusterna kommer dé att vara densamma som










