Vart gemensamma mal ar Endast ratt hantering Du medverkar i bevarandet av materialet
garanterar att materialet
att Nationalbibliotekets bevaras.

samlingar ska vara
Bibliotekets personal och

tillgdangliga och bevaras: kunder méste samarbeta fér vért
gemensamma mal att bevara
samlingarna.
. - s Skadade bokryggar Skadad inbindning och I6sa blad Trasiga kapital NATIONALBIBLIOTEKET
« Hantera materialet varsamt och Biblioteket utfér férebyggande
konservering och lagar skadat « Skadan uppstér t.ex. ndr boken tappas + Om inte boken behandlas varsamt + Bokryggens 6vre Postadress
med rena hander. material. Om originalmaterialet &r i i golvet eller 6ppnas mer dn bandet skadas bindningen och bladen kant, kapitdlet, kan AL U e £ Réd OCh re Ier
daligt skick stéller biblioteket kopior ger efter. kan lossna. brytas och lossna 00014 HELSINGFORS g
+ GOringa marken eller till kundens férfogande, t.ex. mikrofilm om man tar i kanten UNIVERSITET fo r bi bl iotekets
eller digitala kopior. + Om bokryggen gar sénder, kan ocksa ndr man tar ut boken Besoksadress
anteckningar i materialet med parmarna smaningom lossna och hela ur hyllan. Unionsgatan 36 ku nd er
Lasesalsreglerna och anvisningarna bandet forstoras.
penna eller pa sjalvhaftande for hur materialet ska hanteras har
utformats for att skydda materialet. YTTERLIGARE INFORMATION OM
lappar. SAMLINGAR OCH BEVARANDE Papper - ett gammalt och
Varsam och riktig hantering i palitligt, men omtdligt
+ Luta dig inte mot materialet lasesalarna férlanger det skora Allméan information lagringsmedium
materialets livslangd, ocksa kk-palvelu@helsinkifi
och ldgg ingenting ovanpd nar materialet ar i daligt skick. telefon 0294123196
Ovarsam hantering av materialet www.kansalliskirjasto.fi
EEELE LElL Orsak‘—f‘ LGRS Ouppskurna sidor Vikningar och sjalvhaftande lappar Revor
konserveringskostnader.
« Om du behover kopior, « Det hinder att sidorna inte har skurits - Att mirka sidor med vikningar, Surt, gulnat papper Digitaliserings- och
Att var och en foljer lasesalsreglerna upp nar boken bands in. s.k. hundoron, eller med sjalvhaftande ar mycket skort och konserveringstjansten 16% @ : 4_0
kontakta personalen. och anvisningarna fér hur materialet lappar orsakar permanenta skador pa rivs latt nar man kk-dimiko-kundservice@helsinki.fi —
ska hanteras har alltsa bade betydelse - Bibliotekets konserveringsenhet 6ppnar pappret. FOr att marka ut textstycken vander pa bladen. telefon 0294 1911 lini?ll(l)(T)lPljllT
» Bibliotekets personal hjalper for bevarande av samlingarna och ouppskurna sidor - man far inte sjalv kan man i stéllet anvanda smala remsor http://www.nationalbiblioteket.fi/ —
ekonomisk betydelse. Oppna sidorna. av vitt papper. bibliotek/dimiko.html

digialla fragor.

Kontakta alltid bibliotekets personal om du upptacker skador i materialet.




Bevara vart gemensamma kulturarv! Hur man tar ut en bok fran hyllan Anvand korg eller vagn Hur man hanterar boken Lasplatsen Stora dokument och vikta bilagor

Nationalbibliotekets samlingar ar
en viktig del av vart gemensamma
kulturarv.
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Samlingarna bestar av oersittliga ~ ' B » ' - : . /;’, A

inhemska och utldndska : ’ ; ? 2

publikationer och material - Gor sd hr: stick in ena handen i hyllan, « En mindre mingd bocker - Oppna boken férsiktigt, band inte upp den. Z

bocker, tidskrifter, smatryck, skjut ut bokens dvre del och dra ut boken ska bdras i en korg, stérre mangder | synnerhet limbindningar bryts om boken ne— : . \

kartor, bilder, handskrifter och med andra handen. stills i en hyllvagn. behandlas ovarsamt. o

andra dokument. . - Hall alltid god ordning pa lasplatsen. « Anvand inte framtaget material som

| - ’ skrivunderlag.

Samtidigt som bibliotekets " . O RTE | . Lagg inte nagonting

uppgift ar att gora bécker och .l _ | ' | | ! B ovanpéa framtaget material. « I synnerhet stora trycksaker far latt

andra dokument tillgangliga for : revor och veck.

bibliotekets kunder, ansvarar vi

ocksa for att samlingarna ska

bevaras for framtida generationer. 50 S ; »
Alternativt kan du skjuta in béckerna | . « Anvand tyngder, bokstall eller ursprungliga vikningarna.

Ju édldre materialet blir, desto pa bagge sidor om boken || = | ; andra hjalpmedel om boken inte

skorare blir det och ju mer det och lyfta ut den. 1\ halls 6ppen. Material som forvaras i kapslar

anvands, desto mer utsatts det

for skador. Om materialet forstors,

forstors ocksa innehallet och

samlingarnas kallvarde.
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« Bocker och dokument far inte
skjuta ut 6ver bordskanten. . Oppna vikta kart- och bildbilagor
forsiktigt och vik endast enligt de

sl
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Varje text, bild eller ritning CL _; Stall in bockerna i hyllvagnen sa
pa papper kan innehalla unik ' att de antingen star eller
information och ar darfor = ligger stadigt.

vard att bevaras.

« Dra inte ut boken med fingrarna Anvand bokstdd om det behovs. « Anvand stéd under parmarna - Bladdra varsamt igenom materialet
pa bokryggens ovre kant, det Stora bocker ska alltid transporteras for stora bandformat. och bevara ordningen i kapseln.
skadar bokens bindning. liggande i hyllvagnen. Be personalen om hjalp. Ta inte ut ndgonting fran hégen.




