Huolehtikaamme yhdessa
Kansalliskirjaston
kokoelmien kaytettavyydesta

ja sdilymisesta:

« Kasittele aineistoa varoen
ja puhtain kasin.

« Aineistoon ei saa tehda
merkintoja kynilla tai
tarralapuilla.

+ Aineistoon ei saa nojata
eika sen paalle saa laskea
tyovalineita.

- Tarvitessasi jaljenteita saat
ohjeet henkilokunnalta.

+ Kirjaston henkilokunta auttaa

aina pyydettdessa.

Vain aineistojen
turvallinen kasittely takaa
niiden sdilymisen

Kansalliskirjaston kokoelmien
sdilymiseen tarvitaan henkilokunnan
ja asiakkaiden yhteistyota.

Kirjastossa tehddan vaurioita
ehkaisevaa suojausta ja korjaus-
konservointia. Huonokuntoisen
alkuperaisaineiston sijaan kirjasto
tarjoaa asiakkaiden kaytt6on
korvaavia tallenteita, kuten mikro-
filmeja ja digitaalisia kopioita.

My®6s lukusalien kayttosaannot ja
aineistojen kasittelyn ohjeistus ovat
osa aineistojen suojausta.

Huolellinen ja oikeanlainen kasittely
lukusaleissa pidentda hauraan ja
huonokuntoisenkin dokumentin
ikad, kun taas huolimaton kohtelu
voi aiheuttaa vaurioita ja suuria
korjauskustannuksia.

Lukusalien kayttosaantojen
ja aineiston kasittelyohjeiden
noudattamisella on siten seka
kulttuurista etta taloudellista
merkitysta.

Ole mukana suojaamassa aineistoja

Kirjan selan irtoaminen

+ Vaurio syntyy, jos kirja esim. putoaa
maahan tai sitd avataan vakisin
enemman kuin sidos antaa myéten.

« Kirjan seldn repedminen voi johtaa
vdhitellen myds kansien irtoamiseen
ja koko sidoksen hajoamiseen.

Aukileikkaamattomat sivut

« Sivujen reunoja ei ole leikattu auki
kirjansidonnan yhteydessa.

« Sivut avataan kirjaston konservointi-
yksikossa - niitd ei saa avata itse.

Kirjan sidoksen hajoaminen
jairtonaiset sivut

+ Varomattomassa kasittelyssa kirjan
sidos murtuu ja sivut voivat irrota.

Taitokset ja tarrat

« Sivujen merkitseminen kulmia
taittelemalla tai itseliimautuvin tarra-

lapuin vahingoittaa pysyvasti paperia.

Tekstikohtien merkitsemisessa voi

kayttaa ohuita, valkeita paperiliuskoja.

Ota aina yhteys virkailijaan, kun huomaat tutkittavassa aineistossa vaurioita.

Kirjan selan
ylareunan
repeytyma

« Jos kirjan selkdan
tartutaan ylareunasta
hyllysta otettaessa,
se saattaa murtua ja
lopulta irrota.

Paperin repeytyma

« Hapan kellastunut
paperi on erittain
haurasta. Varomaton
sivun kdantaminen voi
aiheuttaa repeytymia.
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Huolehdi kulttuuriperinnostasi!

Kansalliskirjaston kokoelmat
ovat keskeinen osa kulttuuri-
perintéamme.

Kokoelmat sisaltavat
korvaamatonta koti- ja ulkomaista
aineistoa — mm. kirjoja, lehtia,
pienpainatteita, karttoja, kuvia

ja kasikirjoituksia seka muita
arkistodokumentteja.

Kirjastomme tehtava on saattaa
nama aineistot asiakkaiden
kaytettaviksi ja samalla kantaa
vastuu niiden pitkdaikaisesta
sdilymisesta myos tuleville
sukupolville.

Mita vanhemmaksi aineistot
tulevat ja mita enemman niita
kaytetaan, sita hauraammiksi ne
muuttuvat ja altistuvat vaurioille.
Jos ne tuhoutuvat esineina,
my®s niiden sisalto ja lahdearvo
menetetaan.

Jokainen paperipohjainen
teksti, kuva tai piirros voi sisaltaa
ainutlaatuista tietoa ja on siksi
sdilyttamisen arvoinen.

Kirjan ottaminen hyllysta

Ota kirja hyllysta kallistamalla sita toisen kdden

sormilla takaapadin ja veda se ulos hyllysta
tarttumalla kansista kiinni toisella kadella.
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Vaihtoehtoisesti voit tydntaa kirjan vieressa
olevia niteita taaksepadin, jolloin voit nostaa
kirjan hyllysta kansista kiinni pitaen.

- Kirjan rakenne ei kesta, jos kirja
otetaan nykdisemalla sita selan
ylareunasta.

Kuljetus

« Kuljeta pienet maarat kirjoja

kantokorissa, suuret maarat
vaunussa.

Aseta aineistot vaunuihin siten, etta
ne pysyvat paikoillaan, joko pystyssa
tai vaakatasossa.

Kayta tarvittaessa apuna kirjatukia.
Aseta suurikokoiset teokset aina
vaakatasoon.

Kirjan lukeminen

« Avaa kirja varovasti, dla taivuta sita vakisin
auki. Varsinkin liimasidokset murtuvat
helposti varomattomassa kasittelyssa.

« Kdyta huonosti aukeavien kirjojen
lukemiseen nauhapainoja, lukutelineita
tai muita apuvalineita.

- Suurikokoista aineistoa lukiessasi, kdyta
tukia kirjan kansien alla. Tarvittaessa pyyda
apua henkilékunnalta.

Tyopoyta

- Pida tydpoytasi aina jarjestyksessa.

- Tutkittavan aineiston paalle ei saa
laskea tavaroita.

« Aineistoja ei saa pddstaa siirtymaan
pdydan reunojen yli.

Koteloidut aineistot

- Kay aineistoa lapi varovasti lehteillen pitden
asiakirjat alkuperdisessa jarjestyksessa.
Pinosta ei saa poistaa mitaan.

Suurikokoiset aineistot ja taitetut liitteet

- Tutkittavan aineiston paalla ei saa tehda
muistiinpanoja.

- Suurikoiset painatteet ovat erityisen alttiita
repeytymaan ja taittumaan.

- Avaa taitetut kartta- ja kuvaliitteet varoen
ja laskosta ne takaisin alkuperdisten
taitteiden mukaan.




