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KANSALLISKIRJASTON KAYTTOSAANNOT

Yleiset ohjeet

Kansalliskirjasto palvelee tutkimustyotd, opetusta ja opiskelua. Kaikilla on oikeus kaytt&a
Kansalliskirjastoa. Kirjaston k&ytt6a ja aineiston késittelyd koskevia ohjeistuksia annetaan
kirjaston tiloissa ja verkkosivuilla. Erikoislukusalia varten on omat vahvistetut saantonsa.

Kirjaston tilat

Kansalliskirjaston tilat ovat julkisia tiloja.

Suurikokoiset laukut ja paallysvaatteet tulee jattaa niille varattuun tilaan.

Sybminen ja juominen on sallittu vain kirjaston kahvilassa.

Valokuvaaminen ja omien tietokoneiden kaytto on tiloissa sallittua, mikali niista ei
aiheudu haittaa muille kirjaston kéyttgjille tai kirjaston aineistoille.

Matkapuhelin tulee pitda danettdoména eika siihen saa puhua lukusaleissa ja
lukupaikoilla seka niiden lahettyvilla.

Kirjaston asiakastydasemat on tarkoitettu padsaantdisesti tutkimustyohon. Kirjastolla
on oikeus rajoittaa tai estda laitteiden k&yttd muihin tarkoituksiin.

Kirjasto ei vastaa kayttdjien kirjastoon jattdmastd omaisuudesta.

Kirjastokortti ja asiakkaan velvoitteet

Kansalliskirjaston aineistojen lainaukseen vaaditaan kirjastokortti (Helka-kortti).
Kotilainaoikeuksin varustetun Helka-kortin voi saada henkild, joka on tayttanyt 15
vuotta ja jolla on suomalainen henkilétunnus ja katuosoite Suomessa.

Helsingin yliopiston vaihto-opiskelijoilla ja vierailevilla tutkijoilla on mahdollisuus
saada kotilainaoikeuksin varustettu Helka-kortti em. ehdoista riippumatta. Muut
ulkomaiset asiakkaat, jotka eivat taytd em. ehtoja, voivat saada lukusalilainoja.
Saadessaan kirjastokortin asiakas sitoutuu noudattamaan Kansalliskirjaston ja muiden
Helka-kirjastojen kayttosdantdja. Tarkemmat tiedot Helka-kortin ehdoista 10ytyvét
rekisteriselosteesta (https://helka.linneanet.fi/asiakasrekisteri.htm).

Asiakkaalla on henkil6tietolain (Henkilotietolaki 523/1999) mukainen oikeus
tarkistaa, mitd hant4 koskevia tietoja on tallennettu kirjaston asiakasrekisteriin.
Kirjastokortti on henkilokohtainen, eika sitd saa luovuttaa toiselle henkildlle.
Asiakkaan tulee pyydettdessa todistaa henkil6llisyytensa.

Kirjastosta lainatut teokset on palautettava maardajan kuluessa. Méaaraajan pituus
vahvistetaan aineistokohtaisesti erikseen. Jos Kirjastosta lainatun teoksen laina-aika on
paattynyt eiké sité pyynnoista huolimatta ole palautettu, kaytt4ja joutuu lainakieltoon
kaikissa Helka-kirjastoissa. Lainaoikeus palautetaan, kun pyydetty julkaisu on
palautettu tai korvattu.

Palauttamatonta aineistoa ja maksamattomia maksuja peritdan perintatoimiston ja
my0s oikeusperinnén kautta.

Asiakas on velvollinen korvaamaan aineistolle aiheuttamansa vahingot.

Kotilainoja ei saa viedd maan rajojen ulkopuolelle tai luovuttaa toiselle henkildlle.



https://helka.linneanet.fi/asiakasrekisteri.htm

Kaukopalvelu

Kirjasto antaa kaukolainaksi toisille kirjastoille teoksia, joita kirjaston
asiakas voi paikallisestikin saada kotilainaksi. My6s mikrofilmijéljenteita
voidaan lainata, jos kyseista aineistoa ei ole saatavissa muualta Suomesta.
Kirjastoille lahetetd&dn myos jaljenteita lait, sopimukset ja aineiston kunto huomioiden.
Kirjasto tilaa asiakkaiden pyynnosta lainoja ja jaljenteitd muista kirjastoista Suomesta ja
ulkomailta. Tilauksista veloitetaan maksu palveluhinnaston mukaisesti.

Lukusalipalvelu

Kansalliskokoelma on arkistokokoelma, jota koskee lakisééteinen sdilytysvelvoite (Laki
kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja sailyttamisesta 1443/2007). Kokoelman
tarkoituksena on suomalaisen julkaisuperinndn pysyva sailyttaminen tuleville
sukupolville. T&sta syysta aineisto on kaytettavissa vain lukusalissa ja lahinna
tutkimustyossa. Kotimaista aineistoa tuleekin lainata ensisijaisesti muista kokoelmista tai
kirjastoista. Kirjaston digitoimat tai mikrokuvaamat aineistot ovat kéytettavissa
ainoastaan naind korvaavina tallenteina. Alkuperéisia aineistoja annetaan perusteltuun
tutkimuskayttoon.

Myb6s Kirjaston historialliset ja arkistokokoelmat ovat kaytettdvisséa vain Kirjaston
lukusaleissa. Historiallisilla ja arkistokokoelmilla tarkoitetaan yleiskokoelman ennen
vuotta 1900 ja slaavilaisen kirjaston ennen vuotta 1950 julkaistua aineistoa seka
ké&sikirjoitus- ja erikoiskokoelmia.

Kirjastolla on oikeus rajoittaa kerrallaan lukusalikdyttoon tilattavan aineiston maaraa.
Kirjaston aineistoa on késiteltdva huolellisesti ja varovasti aineiston ainutkertaisuuden
vuoksi. Késittelyohjeet ovat saatavissa lukusaleissa.

Kansallisen &initearkiston aineistoja voi kayttaa kirjaston kuunteluhuoneessa. Aénitteet
digitoidaan asiakkaalle tilausten mukaan ja toimitetaan kaytettavaksi joko fyysisina
kopioina tai tiedostoina tydasemalle. Aénitekopioita ei anneta asiakkaalle omaksi.

Késikirjaston aineisto on kéytettévissa vain kirjaston tiloissa.
Rajoitukset aineistojen kayttoon

Kirjaston kokoelmat ovat paasaantoisesti avoimesti kaytettavissa. Avoimeen kayttdon on
kuitenkin joitakin poikkeuksia.

e Yksityisarkistoaineiston kayttd perustuu kunkin arkiston luovutussopimukseen.
Aineiston kayttooikeus selvitetdan erikseen kirjaston henkilékunnan kanssa.

e Kulttuuriaineistolain mukaan luovutetut elektroniset aineistot ovat kéytettavissa
ainoastaan vapaakappaletyoasemilla (Tekijanoikeuslaki 404/1961). Elektronisista
aineistoista ei ole lupaa tehda digitaalisia jaljenteita.

¢ Kirjaston digitoimat ja tekijdnoikeuden suojaamat aineistot ovat kaytettavissa
ainoastaan vapaakappaletyoasemilla. Niist4 ei ole lupaa tehdé digitaalisia
jaljenteita.

e Julkisuuslain (621/1999 24 8) mukaan salassa pidettavien aineistojen kéayttélupaa
anotaan ylikirjastonhoitajalta. Lupa mydnnetdan vain laissa maarittelyin ehdoin
tutkimuskayttoon.



e Kirjasto voi rajoittaa arvokkaiden, harvinaisten tai huonokuntoisten aineistojen
kayttoa.

Jaljenteet kirjaston aineistosta

Kotilainattavista ja k&sikirjaston aineistosta asiakas voi ottaa itse kopioita.
Kansalliskokoelman, historiallisten ja erikois- seka arkistokokoelmien
itsepalvelukopiointi on Kkielletty aineistojen sailyvyyden turvaamiseksi. Aineistojen
kuvaaminen asiakkaan omalla digitaalikameralla on paasaantoisesti sallittu. Mikali
asiakas tilaa Kirjastolta digitaalisia jaljenteita tekijanoikeuden alaisesta aineistosta, on
asiakkaan velvollisuus selvittédd tekijanoikeuden haltijalta lupa jaljentamiseen ja
jaljenteen julkaisemiseen ennen tilauksen teettdmistd Kirjastossa.

Lisensioidun elektronisen aineiston kaytto

Helsingin yliopiston k&yttdon lisensioituja aineistoja kayttdessaan asiakas sitoutuu
noudattamaan aineistojen kayttoehtoja. Aineistojen tai niiden osien hyédyntdminen
kaupallisesti on kielletty. Aineistoja on yleens&d mahdollista selailla, niistd voi tehda
tiedonhakuja sekd tulostaa ja tallentaa aineistoja kohtuullisia mééaria. Aineistojen
jarjestelméllinen levittdminen, niiden muuntelu tai ohjelmallinen haravointi on kielletty.

Kayttooikeuden rajoittaminen

Kirjastolla on oikeus kehottaa asiakasta, joka kéytokselld&n aiheuttaa hairioté kirjaston
toiminnalle, poistumaan kirjastosta. Kirjaston kayttésaantojen rikkominen tai
hairiokayttaytyminen voi johtaa kirjaston kayttoikeuden maaraaikaiseen menettamiseen.
Kéyttooikeuden menettdmisesta voi valittaa rehtorille 14 paivan kuluessa paatoksen
saamisesta.



